Образац ЗПС
Орган који води службену евиденцију Министарство унутрашњих послова 
ЗАХТЕВ 
ЗА ПРИСТУПАЊЕ СЛУЖБЕНОJ ЕВИДЕНЦИJИ
Службена евиденција пребивалишта, боравишта и привременог боравка у иностранству (члан 12 став 4 тачка 4) подтачке (1) и (2) и евиденција биометријских докумената из  члана 12 став 4 тачка 5) Уредбе о прибављању и уступању података о чињеницама о којима се води службена евиденција (“Службени гласник РС“, бр. 56/2017) – у даљем тексту: Уредба  

Орган комe су потребни подаци Градска/општинска управа ХХХ 
	Р.бр.
	Управна ствар
	Подаци потребни за одлучивање о управној ствари
	Законски основ који оправдава потребу за прибављањем конкретног податка (наводи члан и став закона, назив закона и број службеног гласила у ком је закон објављен)

	1
	Основни упис у матичну књигу рођених


	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 45. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72
Напомена:

На основу чл. 45. Закона о матичним књигама у матичну књигу рођених уписују се, између осталог, подаци о родитељима детета, и то: име и презиме и ако су родитељи у браку, презиме пре закључења брака; јединствени матични број грађана; дан, месец и година рођења; место и општина рођења, а ако је родитељ рођен у иностранству и назив државе рођења; држављанство; пребивалиште и адреса. Сходно тачки 24. Упутства о вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига чињеница рођења уписује се у матичну књигу рођених на основу пријаве рођења коју подноси лице из члана 47. Закона о матичним књигама. У пријави рођења подаци о родитељима уписују се из личне карте, за странце путне исправе и извода из матичне књиге рођених, односно извода из матичне књиге венчаних. На основу чл. 47. Закона о матичним књигама рођење детета у здравственој установи дужна је да пријави здравствена установа на прописаном обрасцу, а када се то чини, у пракси подаци су непотпуни и бројне чињенице нису наведене, а најчешће подаци о пребивалишту. Рођење детета ван здравствене установе дужан је да пријави отац детета, а ако он није у могућности да то учини, други члан домаћинства, односно лице у чијем стану је дете рођено, или мајка чим за то буде способна, или бабица, односно лекар који су присуствовали порођају, а ако ових лица нема или нису у могућности да пријаве рођење - лице које је сазнало за рођење. Када рођење детета пријављује бабица, лекар или лице које је сазнало за рођење долази до ситуације да овим лицима нису познати сви потребни подаци.

	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 45. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72

	2
	Накнадни упис чињенице рођења у матичну књигу рођених
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 45. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72

Напомена:

На основу чл. 45. Закона о матичним књигама у матичну књигу рођених уписују се, између осталог, подаци о родитељима детета, и то: име и презиме и ако су родитељи у браку, презиме пре закључења брака; јединствени матични број грађана; дан, месец и година рођења; место и општина рођења, а ако је родитељ рођен у иностранству и назив државе рођења; држављанство; пребивалиште и адреса. Сходно тачки 24. Упутства о вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига чињеница рођења уписује се у матичну књигу рођених на основу пријаве рођења коју подноси лице из члана 47. Закона о матичним књигама. У пријави рођења подаци о родитељима уписују се из личне карте, за странце путне исправе и извода из матичне књиге рођених, односно извода из матичне књиге венчаних. На основу чл. 47. Закона о матичним књигама рођење детета ван здравствене установе дужан је да пријави отац детета, а ако он није у могућности да то учини, други члан домаћинства, односно лице у чијем стану је дете рођено, или мајка чим за то буде способна, или бабица, односно лекар који су присуствовали порођају, а ако ових лица нема или нису у могућности да пријаве рођење - лице које је сазнало за рођење. Када рођење детета пријављује бабица, лекар или лце које је сазнало за рођење долази до ситуације да овим лицима нису познати сви потребни подаци, а превасходно пребивалиште и адреса.

	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 45. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72

	3
	Упис у матичну књигу рођених на основу исправе иностраног органа
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе


	члан 77. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72
Напомена:

Сходно чл. 77. Закона о матичним књигама чињенице рођења, закључења брака и смрти у случају из члана 76. овог закона (чињенице рођења, закључења брака и смрти држављана Републике Србије настале ван њене територије нису уписане у матичне књиге), уписују се у матичну књигу рођених - по месту последњег пребивалишта родитеља у време рођења детета, а ако родитељи нису имали заједничко пребивалиште - по месту пребивалишта једног од родитеља, а ако је место пребивалишта родитеља непознато - по месту рођења једног од родитеља. Дакле, у оваквим случајевима је неопходан податак о пребивалишту родитеља.

	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 2. Уредбе
	члан 77. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72


	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 45. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 

145/2014-72

	4
	Упис у матичну књигу венчаних на основу исправе иностраног органа
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 77. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72
тачка 51. и 58. Упутства о вођењу матичних књига и обрасцима: 109/2009, 4/2010 – исправка, 10/2010, 25/2011, 5/2013 и 94/2013

Напомена:

На основу чл. 55. Закона о матичним књигама у матичну књигу венчаних уписују се, између осталог,  подаци о закључењу брака, и то: дан, месец, година и место закључења брака; име и презиме супружника; јединствени матични број грађана; дан, месец и година рођења, место и општина рођења, а ако је супружник рођен у иностранству и назив државе рођења; држављанство; пребивалиште и адреса супружника, као и изјава супружника о новом презимену. Сходно чл. 77. Закона о матичним књигама чињенице рођења, закључења брака и смрти у случају из члана 76. овог закона (чињенице рођења, закључења брака и смрти држављана Републике Србије настале ван њене територије нису уписане у матичне књиге), уписују се у матичну књигу венчаних - по месту последњег пребивалишта супружника у време закључења брака, а ако супружници нису имали заједничко пребивалиште - по месту пребивалишта једног од супружника, а ако је последње пребивалиште супружника непознато - по месту рођења једног од њих. Дакле, у оваквим случајевима је неопходна хролнологија кретања пребивалишта супружника. 

	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 2. Уредбе
	члан 77. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72
тачка 51. и 58. Упутства о вођењу матичних књига и обрасцима: 109/2009, 4/2010 – исправка, 10/2010, 25/2011, 5/2013 и 94/2013

	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 55 и 76–79. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72

	5
	Накнадни упис чињенице смрти у матичну књигу умрлих
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 59. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72

Напомена: 
У складу са одредбом члана 59.Закона о МК, у матичну књигу умрлих уписују се:

1) подаци о смрти, и то: име и презиме умрлог; његово презиме пре закључења брака; пол умрлог; дан, месец, година и час смрти; место и општина смрти, а ако је умро у иностранству и назив државе; дан, месец, година и час рођења; место и општина рођења, а ако је рођен у иностранству и назив државе; брачни статус; јединствени матични број грађана; држављанство; пребивалиште и адреса умрлог; 

2) име и презиме супружника умрлог и његово презиме пре закључења брака, ако је умрли био у браку; име и презиме родитеља умрлог; име и презиме и пребивалиште лица које је пријавило смрт; назив и седиште установе или организације која је пријавила смрт

	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 59. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72



	6
	Упис у матичну књигу умрлих на основу исправе иностраног органа 


	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 77. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72
тачка 67. Упутства о вођењу матичних књига и обрасцима: 109/2009, 4/2010 – исправка, 10/2010, 25/2011, 5/2013 и 94/2013

Напомена: 
У складу са одредбом члана 77. Закона о матичним књигама месна надлежност органа за  упис чињенице смрти (која је наступила у иностранству ) у матичану књиугу, одређује се према пребивалишту умрлог.

	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 59–67. и члан 76 и 77. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72

	7
	Упис лица у јединствени бирачки списак


	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 7. и 26. став 3. Закона о јединственом бирачком списку: 104/2009-57, 99/2011-3

Напомена: 
Закон о Јединственом бирачком списку је донет 2009. године, а Јединствени бирачки списак као јединствена – централизована евиденција држављана Републике Србије води се од 2012. године. Када се по службеној дужности врши провера за бирача који је уписан у бирачки списак пре успостављања вођења централизованог бирачког списка, а имајући у виду да је тек доношењем Закона успостављен веб сервис за достављање података електонским путем (члан 11. став 2. овог закона) и да постоји потреба за провером података о пребивалишту односно боравишту за интерно расељена лица пре успостављања јединствене евиденције. Упис у бирачки списак врши се по пребивалишту грађана, а имајући у виду обједињавање бирачких спискова, општинској, односно градској управи неопходан је податак о пребивалишту.

	8
	Упис промена података у јединствени бирачки списак


	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе

	члан 7. и  26. став 3. Закона о јединственом бирачком списку: 104/2009-57, 99/2011-3
Напомена: 
Закон о Јединственом бирачком списку је донет 2009. године, а Јединствени бирачки списак као јединствена – централизована евиденција држављана Републике Србије води се од 2012. године. Када се по службеној дужности врши провера за бирача који је уписан у бирачки списак пре успостављања вођења централизованог бирачког списка, а имајући у виду да је тек доношењем Закона успостављен веб сервис за достављање података електонским путем (члан 11. став 2. овог закона) и да постоји потреба за провером података о пребивалишту односно боравишту за интерно расељена лица пре успостављања јединствене евиденције. Бирачки списак води се по пребивалишту лица, а имајући у виду обједињавање бирачких спискова, општинској, односно градској управи неопходан је податак о пребивалишту.

	9
	Признавање очинства
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 7. Закона о држављанству Републике Србије: 135/2004-10, 90/2007-3

тачка 32-34. Упутства о вођењу матичних књига и обрасцима: 109/2009, 4/2010 – исправка, 10/2010, 25/2011, 5/2013 и 94/2013
Напомена: 
Чињеница држављанства оца је битна пошто се приликом уписа оца у МКР детета уписује и  држављанства детета. 

	10
	Одређивање личног имена детета и уписивање у матичне књиге рођених 


	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 45. Закона о матичним књигама: 20/2009-30, 145/2014-72  

тачка 24. Упутства о вођењу матичних књига и обрасцима: 109/2009, 4/2010 – исправка, 10/2010, 25/2011, 5/2013 и 94/2013

	11
	Промена личног имена
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 346-350. Породичног закона: 18/2006 72/2011 – др. закон и 6/2015

	12
	Дечији додатак 


	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 2, 3, 17. Закона о финансијској подршци породици са децом: 16/2002-1, 115/2005-8, 107/2009-179

члан 19, 28, 29. Правилника о ближим условима и начину остваривања права на финансијску подршку породици са децом: 29/2002, 80/2004, 123/2004, 17/2006, 107/2006, 51/2010 и 73/2010

	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 2, 3, 17. Закона о финансијској подршци породици са децом: 16/2002-1, 115/2005-8, 107/2009-179

члан 19. Правилника о ближим условима и начину остваривања права на финансијску подршку породици са децом: 29/2002, 80/2004, 123/2004, 17/2006, 107/2006, 51/2010 и 73/2010

	13
	Родитељски додатак
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 14. Закона о финансијској подршци породици са децом: 16/02 и 115/0

члан 16. Правилника о ближим условима и начину остваривања права на финансијску подршку породици са децом: 29/2002, 80/2004, 123/2004, 17/2006, 107/2006, 51/2010 и 73/2010

	
	
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 14. Закона о финансијској подршци породици са децом: 16/02 и 115/0

члан 16. Правилника о ближим условима и начину остваривања права на финансијску подршку породици са децом: 29/2002, 80/2004, 123/2004, 17/2006, 107/2006, 51/2010 и 73/2010

	14
	Бесплатан боравак деце из материјално угрожених породица, деце без родитељског старања, деце 3, односно 4. реда рођења исте мајке и деце са сметњама у развоју у предшколској установи 


	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 9. став 4, 23–25. Закон о финансијској подршци породици са децом: 16/2002-1, 115/2005-8, 107/2009-179
члан 41–45. Правилник о ближим условима и начину остваривања права на финансијску подршку породици са децом: 29/2002, 80/2004, 123/2004, 17/2006, 107/2006, 51/2010 и 73/2010
Напомена: 

У складу са чл.13.ст.3. Закона о предшколском васпитању и образовању (,,Сл. гласник РС” број 18/2010) начин и поступак уписа деце у предшколску установу ближе се уређује статутом, уз сагласност оснивача. С обзиром да је оснивач предшколске установе надлежни орган јединице локалне самоуправе, а и најчешће је велико интересовање за упис деце у предшколским установама, пракса је да приоритет при упису имају деца која имају пребивалиште на територији те јединице локалне самоуправе. С обзиром да деца немају личну карту, потврда о пребивалишту представља доказ о њиховом месту становања, који се тражи приликом конкурисања за упис у предшколску установу.

	15
	Издавање потврде о остваривању права из области финансијске подршке породици са децом  
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 29, 102. Закона о општем управном поступку: 18/2016-10, ради утврђивања месне надлежности а за издавање потврде о чињеницама о којима се води службена евиденција (о оствареном праву из области финансијске подршке породици са децом, за децу која живе у Републици Србији, а за потребе остваривања одређених права у иностранству)
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	Признавање својства ратног војног инвалида, мирнодопског војног инвалида, цивилног инвалида рата и остваривање права на личну инвалиднину
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 3. и 7. Закона о основним правима бораца, војних инвалида и породица палих бораца: СРЈ 24/1998-1, 29/1998-26 (исправка), 25/2000-3 (СУС), РС 101/2005-28 (др. закон), РС 111/2009-39 (др. закон)

члан 2. и 3. Закон о правима цивилних инвалида рата: 52/1996
Напомена: 

За признавање овог права потребан је податак о држављанству с обзиром да чл. 3. и чл.7. Закона о основним правима бораца, војних инвалида и породица палих бораца (,,Сл. лист СРЈ”  24/98, 29/98- испр. и 25/2000- одлука СУС и ,,Сл. гласник РС” број 101/2005-др.закон) прописује да је ратни војни инвалид и мирнодопски војни инвалид југословенски држављанин који испуњава одређене законом прописане услове. Закон о правима цивилних инвалида рата (,,Сл. гласник РС” број 52/96) прописује у члану 7. ст.1. да цивилни инвалиди рата могу остварити право на личну инвалиднину у обиму, на начин и по поступку предвиђеном прописима којим се уређују права ратних војних инвалида.

	17
	Породична инвалиднина после смрти РВИ и палог борца
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 30–32. Закона о основним правима бораца, војних инвалида и породица палих бораца: СРЈ 24/1998-1, 29/1998-26 (исправка), 25/2000-3 (СУС), РС 101/2005-28 (др. закон), РС 111/2009-39 (др. закон)
Напомена: 
У Поступку “Породична инвалиднина после смрти РВИ и палог борца”, уверење о држављанству је потребно у зависности од тога ко је потенцијални корисник породичне инвалиднине. Наиме, уколико супруга, родитељи и пунолетна деца остварују право на породичну инвалиднину, доказ о држављанству представља лична карта. Међутим, ако су корисници породичне инвалиднине малoлетна деца преминулог РВИ или палог борца, која не поседују личну карту, али можда поседује други валидан биометријски документ потребно је прибавити податак о држављанству.
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	Престанак статуса избеглог лица
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 5. Уредбе
	члан 18. Закона о избеглицама: 18/1992-593, СРЈ 42/2002-10 (СУС), РС 30/2010-3, 107/2012-4 (др. закон)
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	Стицање статуса енергетски угроженог купца електричне енергије или природног гаса 
	Подаци из члана 12. став 4. тачка 4. подтачка 1. Уредбе
	члан 10. Закона о енергетици: 145/2014-3

 члан 6. став 1. тачка 1. Уредба о енергетски угроженом купцу 113/2015
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