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Република Србија

  МИНИСТАРСТВО ДРЖАВНЕ УПРАВЕ 

И ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ

УПРАВНИ ИНСПЕКТОРАТ

Београд, Бирчанинова 6


КОНТРОЛНА ЛИСТА

КЛ – 007-02/04 од 10. октобра 2022. године
Садржина инспекцијског надзора је примена:
Закона o печату државних и других органа („Службени гласник РСˮ, бр. 101/07 и 49/21)

Сектор управне инспекције 

Управни инспектор_______________________________

Број предмета____________________________________

Датум_____________

Надзирани орган________________________________________________________________

 Опис инспекцијског надзора:                                    Усклађеност са важећим прописима 

                                                                                                    изражена у бодовима:            
1. Да ли печат у форми отиска садржи назив и грб Републике Србије, назив односно име и седиште државног и другог органа или имаоца јавног овлашћења, као и друге податке прописане Законом о печату државних и других органа?
	ДА – 4 бода
	
	НЕ – 0 бодова


2. Да ли је текст печата исписан на српском језику ћириличким писмом?
	ДА – 4 бода
	
	НЕ – 0 бодова


3. Да ли је текст печата државног и другог органа или имаоца јавних овлашћења, који има седиште на територији на којој су, у складу са законом, у службеној употреби и језик и писмо припадника националних мањина, исписан и на језику и писму националних мањина?

	ДА – 4 бода
	
	НЕ – 0 бодова


4. Да ли је текст печата органа у форми отиска исписан у концентричним круговима око грба Републике Србије тако да је: у спољном кругу печата исписан назив Републике Србије; у печату органа чије је седиште на територији аутономне покрајине, назив аутономне покрајине исписан у првом следећем кругу испод назива Републике Србије; у следећем унутрашњем кругу исписан назив органа; назив органа управе у саставу министарства исписан у следећим унутрашњим круговима; седиште органа, органа управе у саставу министарства, односно организационе јединице органа, исписан у дну печата? 

	ДА – 4 бода
	
	НЕ – 0 бодова


5. Уколико се текст печата органа у форми отиска исписује и на језику и писму националних мањина, поред текста печата на српском језику ћириличким писмом који је исписан у сваком кругу изнад грба Републике Србије, да ли је текст печата исписан и на језику и писму националних мањина у наставку сваког круга закључно са седиштем органа?
	ДА – 4 бода
	
	НЕ – 0 бодова


6. Да ли је печат органа у форми отиска округлог облика и израђен од гуме, метала или другог одговарајућег материјала?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


7. Да ли пречник печата органа који је исписан на српском језику ћириличким писмом износи 32 mm, односно да ли пречник печата који је исписан на српском језику ћириличким писмом и на језику и писму припадника националних мањина износи од 40 mm до 60 mm?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


8. Да ли је текст у спољном приказу квалификованог електронског печата органа исписан у правоугаоном пољу најмање ширине 30 mm и висине 20 mm?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


9. Да ли се у тексту печата у спољном приказу квалификованог електронског печата органа са леве стране приказује грб Републике Србије?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


10. Да ли је садржина печата у спољном приказу квалификованог електронског печата органа исписана десно од грба Републике Србије по левој маргини, тако да је: у првом реду исписан назив Републике Србије; у спољном приказу печата органа чије је седиште на територији аутономне покрајине, назив аутономне покрајине исписан у првом следећем реду испод назива Републике Србије; у следећем реду исписан назив органа; назив органа управе у саставу министарства исписан у следећем реду, а у наредном седиште органа, односно органа управе у саставу министарства; ако је организациона јединица у државном и другом органу овлашћена да одлучује у управном поступку или у другим појединачним стварима, у следећем реду исписан  назив и седиште те јединице?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


11. Уколико се текст печата у спољном приказу квалификованог електронског печата органа исписује и на језику и писму националних мањина, да ли је текст у спољном приказу исписан и на језику и писму националних мањина, у наставку текста печата на српском језику ћириличког писма?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


12. Да ли органи имају један печат за отисак хемијском бојом и најмање један квалификовани електронски печат?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


13. Уколико органи имају више примерака печата, да ли су печати обележени редним бројем, римском цифром, која се ставља између грба Републике Србије и седишта органа?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


14. Уколико органи имају више издатих квалификованих електронских печата, да ли квалификовани електронски печати имају јединствен серијски број који је садржан у квалификованом сертификату за електронски печат?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


15. Уколико орган поседује један печат мањег обима у форми отиска (мали печат), да ли је садржина малог печата исписана у концентричним круговима око грба Републике Србије тако да је: у спољном кругу печата исписан назив Републике Србије; у печату органа чије је седиште на територији аутономне покрајине, назив аутономне покрајине исписан у првом следећем кругу испод назива Републике Србије; у следећем унутрашњем кругу исписан назив органа; назив органа управе у саставу министарства исписан у следћим унутрашњим круговима; седиште органа, органа управе у саставу министарства, односно организационе јединице органа, исписан у дну печата, као и да ли је текст печата исписан и на језику и писму националних мањина, поред текста печата на српском језику ћириличким писмом који је исписан у сваком кругу изнад грба Републике Србије, текст печата исписан на језику и писму националних мањина у наставку сваког круга закључно са седиштем органа?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


16. Уколико орган поседује један печат мањег обима у форми отиска (мали печат) да ли је пречник печата од 20 mm до 28 mm?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


17. Да ли је руководилац органа, односно овлашћено тело или орган, донео одлуку коме ће поверити на чување и употребу печата?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


18. Да ли је пре набавке печата орган прибавио сагласност на садржину и изглед печата од министарства надлежног за послове управе?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


19. Да ли је печат који је постао неодговарајући због истрошености, оштећења, промене уређења државних и других органа (промена назива, седишта, преузимање надлежности, престанак рада органа или укидање унутрашње јединице и сл.), односно престанка вршења јавних овлашћења, стављен ван употребе и уништен?

	ДА – 4 бода
	
	НЕ – 0 бодова


20. Уколико је квалификовани сертификат за електронски печат постао неодговарајући због истрошености, оштећења, промене уређења државних и других органа (промена назива, седишта, преузимање надлежности, престанак рада органа или укидање унутрашње јединице и сл.), односно престанка вршења јавних овлашћења, као и  престанка важења или опозива квалификованог сертификата за електронски печат у складу са прописима којима се уређују услуге од поверења у електронском пословању, да ли је квалификовани сертификат за електронски печат опозван без одлагања, односно престао да важи и стављен ван употребе?

	ДА – 4 бода
	
	НЕ – 0 бодова


21. Уколико је квалификовани сертификат за електронски печат опозван, односно престао да важи и стављен ван употребе, да ли се средство за креирање квалификованог електронског печата трајно чува у службеним просторијама органа, под надзором овлашћеног лица?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


22. Да ли уништавање печата врши комисија органа?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


23. Да ли је о извршеном уништењу печата обавештено министарство надлежно за послове управе, односно надлежни орган аутономне покрајине?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


24. Да ли се нестанак или губитак пречата без одлагања пријављује министарству надлежном за послове управе, односно надлежном органу аутономне покрајине?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


25. Да ли се изгубљено средство за креирање квалификованог електронског печата пријављује без одлагања министарству надлежном за послове управе и пружаоцу услуга издавања квалификованог сертификата за електронски печат ради опозива квалификованог електронског печата?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


26. Да ли орган подноси захтев за оглашавање печата неважећим службеном гласилу Републике Србије, односно аутономне покрајине, у року од три дана од сазнања за нестанак или губитак печата?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


27. Да ли се печат у случају каснијег проналаска уништава?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


28. Уколико је нестао или изгубљен печат у форми отиска који је једини у органу, да ли се печат замењује на основу сагласности министарства надлежног за послове управе, односно надлежног органа аутономне покрајине, као и да ли се исти обележава редним бројем један, римском цифром, а у случају поновног нестанка или губитка печата замењује примерком печата обележеним наредним редним бројем?

	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


29. Уколико орган има више примерака печата у форми отиска, нестали или изгубљени печат замењује на основу сагласности министарства надлежног за послове управе, односно надлежног органа аутономне покрајине, новим печатом који је обележен наредним редним бројем, у односу на укупан број печата?
	ДА –  3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


30. Уколико је нестало или изгубљено средство за креирање квалификованог електронског печата, да ли се издаје нови квалификовани електронски печат на основу сагласности министарства надлежног за послове управе?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


31. Да ли се отисак, односно спољни приказ израђеног печата, подаци о броју примерака печата, однoсно јединственом серијском броју који је садржан у квалификованом сертификату за електронски печат и датуму почетка његове употребе доставља министарству надлежном за послове управе, односно надлежном органу аутономне покрајине, у року од десет дана од дана израде печата?
	ДА – 3 бода
	
	НЕ – 0 бодова


Укупан број бодова 100


К О М Е Н Т АР И

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


               Управни инспектор:


_______________________
ПРОЦЕНА РИЗИКА
	Р.Б.
	Степен ризика
	Број бодова

	1.
	Незнатан
	91 – 100

	2.
	Низак
	51 – 90

	3.
	Средњи
	41 – 50

	4.
	Висок
	31 – 40

	5.
	Критичан
	30 и мање
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