Ha ocHoBy unaHa 105. cTtaB 4. 3akoHa 0 apxaBHuUM cnyxbeHnumma (,Cnyx6enn rnacHuk PC”, 6p.
79/05, 81/05 - ncnpaska, 83/05 - ncnpaska, 64/07, 67/07 - ncnpaska, 116/08, 104/09, 99/14, 94/17
n 95/18),

OupekTop HaunoHanHe akagemuje 3a jaBHy yrnpasy AOHOCHU
yYNyTCTBO
3a Ha4YMH pajia MEHTOpa y TOKY ocnocobsbaBatba NpUNpaBHUKA Y APXXaBHUM OpraHmMMma

"Cnyx6enun rnacHuk PC", 6poj 101 oa 20. aeuembpa 2018.

1. OBMM ynyTCTBOM MPOMNUCYjy Ce CMepHULUE 3a paa v ogpehyje HauMH Ha Koju MeHTopw,
HernocpeaHo M JINYHO, NPEHOCE CBOja 3Hara M UCKYCTBaA Ha MpuUnpaBHMKa KOju ce, Yy CKnagy ca onwTuM
aKTOM O yBohemy npunpaBHUKa y paa 1 onwTmuM n nocebHMM nporpamom ocnocobrbaBarba NpunpaBHMKa
3a nonarare Ap>XaBHOI CTPYYHOr ucnuta, ocnocobsbaBa 3a camocTanaH paj y Ap>XaBHOM OpraHy.

2. Y npyxamry nomohun, ycmepaBamwy W Haa3vpary NpunpaBHMKa Yy Nepuoay Herosor
ocnocobsbaBama 3a camMoCcTanaH paZ — MEeHTOp, carflacHO 3aKOHCKMM ogpeabama o npunpaBHULMMA U
MEHTOPCTBY, OMNWTEM aKTy O yBohewy npunpaBHuKa y pag, onwrteM n nocebHom nporpamy
ocnocobsbaBama NpunpaBHMKa U 0BMM cMepHuUama, obesbehyje aa npunpaBHMK GyHKLMOHANHUM
YYMHUM 3HaHba@ M KOMMNETEHUM]je Ca KOjuMa je oTnoyeo npunpaBHUWTBO, AobuMje nogpLliKky 3a
coumjanusaunjy y pagHy cpeamHy Kpo3 yno3HaBawe ca opraHuMsaunjom, HaanexHocTmMa 1 nocioBuMa
OpraHa, CTeKHe BelTuHy cnyxbeHe KOMyHuMKauumje, npuxeaTn pagHe HaBuKe 1 yCBOju Baxeha npasuna
O MoHalamwy Ha paay.

3. Y pagy ca npuvnpaBHUKOM MeHTOp Ce cTapa:

1) na cBoje aKTMBHOCTM YCMEpPWU Ha CBPCUCXOAHOCT, OAHOCHO YCarfaleHoCT Ca KpajtbuM LUNbEM
ocnocobrbaBamsa;

2) na o6e3beam NOCTYMHOCT y yBOhewy npunpaBHUKA Y pajd M pa3HOBPCHOCT Yy Kopuwhery
pas3NUYUTUX MEeToLa NpeHoCca 3Haka;

3) aa My faje 3a4aTke M ynyTCTBa 3a NpakTuUuaH pag, npyxa My obaBselluTera of 3Hauaja 3a
ocrnocobsbaBarbe, oMoryhu My Aa ce getasbHO yNno3Ha ca MNoCi0BMMa APYrMxX OpraHn3aLuMoHuX jeanHuua
W 0@ OCTBapu capaftby Ca 3afly>XEHUM APXKAaBHUM CNyxX6eHMLUMMa U3 TUX OpraHU3aumnoHMX jeanHnLa;

4) pa 6yae CTpN/bMB U Aa Ce y MPEeHOLWEeHY CBOjUX 3Hatba M MCKyCTaBa npunaroau crnocobHocTMMa
yyetrba NpunpaBHUKa;

5) Aa je, HajMarbe ABa caTa HeAesbHO, AOCTYMaH 3a AaBarke MHCTPYKLUKUja U ynyTcTaBa 3a
M3BpLUaBake KOHKPETHMX MOCM0Ba M 3a4aTaka, Kao 1 3a npyxake NoBpaTHMX MHdopMaumja n aa
noLuTyje 4oroBOPEHO BPEME 3a pefjloBHE KOHCyNTaluje U cacTaHKe ca NpunpaBHUKOM, Aa, No npasuny,
yHanpea HajaBu TeMATCKM OKBMP 3@ KOHCY/ATalMje U cacTaHke u aa 6yae afeKBaTHO MpUNpeM/beH 3a
KOHCyNTauuje u cactaHke;

6) Aa npunpaBHMKA MOTUBMLIE M MOACTUYE Aa NOCTaB/ba NUTakba Koja MMajy 3a UMb yHanpehere
npoteca ocnocobrbaBama;

7) Aa NpUNpaBHWKY Zlaje MHCTPYKUMje U Npenopyke y Be3n ca NpakTUYHUM pafoM, Haa3upe Taj paa
W KBanuTeT M 61aroBpeMeEHOCT Yy UCMyHaBatby 0obaBe3a NpunpaBHUKa, Aa EBUAEHTUPA UHCTPYKLUMjE 1
npenopyke Koje My je Aao u aa npaTu 1 NpoBepaBa Hanpeaak NpunpaBHUKA;

8) Aa aHanusupa ca NpUMNpaBHUKOM pe3ynTaTe HEeroBor NPakTUYHOM paja M Aa My YKaXe Ha
nponycTe y paay NpunpaBHMKa, Kao M Aa NpUNpaBHUKY NMOMOrHe Aa MponycTe OTK/OHU;

9) Aa npunpaBHWKY OMOryhu nsHoweme CONCTBEHMX MULLTbEHA M MPeAsiora U Aa yBaxaBa
npuxBaT/bUBE NMpeasiore Koje My nogHece NpUNpaBHUK, @ KOjuU Cy YCMEPEHUN Ka HErOBOM YCMNeEeLHUjeM
ocnocobsbaBamby;

10) o ekoHOMUYHOCTU Y Kopuwhery BpeMeHa, pecypca n obnmka ocnocobsbaBama;
11) o npodecmoHanHOCTM 04HOCA;

12) o nocTtmnsarby y3ajaMHOr noBepera 1 MowwToBakba M Aa Noyyu npunpaBHUKA Aa MOXe
3aTpaxxmuTu nomoh jeanHuue 3a ynpas/bakbe JbyACKMM pecypcuMa ApXKaBHOI OpraHa paau pellaBatkba
eBeHTyanHux npobnema y mehycobHuUM ogHOCMMaA Ca MEHTOPOM — aKo cMaTpa Aa TakBu nNpobremmn
nocroje;

13) o npahery 1 AOKYMeHTOBaky npoueca ocnocobrbaBarba NpMnpaBHMKa, OAHOCHO Aa HajMame
jeaHOM Mece4yHo npernega AHEBHWK paja NpunpaBHMKa U OBEPU ra CBOjMM MOTMNMUCOM;

14) pa kopg npunpaBHMKa pa3Buja:



(1) CNpeMHOCT 3a y4Yere M CaMOMHULMJAaTUBHOCT Y OBNlafiaBatby HOBMM 3HarbUMa,

(2) ypeaHoCT, Ta4HOCT, CaMOCTANIHOCT, MPeay3UMIbUBOCT, NPELN3HOCT U KPeaTUBHOCT Y
u3BpLIaBakby A06UjeHNX MocnoBa 1 3aaartaka,

(3) cBecT 0 0AroBOPHOCTU 3a YUYMHEHE MPOMYCTe Y pady W NoHallaky U CMPEMHOCT Aa NpuxsBaTu
YyKasnBake Ha MponycTe 1 CIPEMHOCT Aa UX OTK/IOHM,

(4) nobpy capaary 1 TUMCKM AyX Ca APYTUM ApXaBHUM ciyxb6eHuunmMa, pykosognoLmma u
MEHTOPOM,

(5) npumepeHo noHawawe y cknagy ca yrepheHum kogekcmma.

4. Y gHEeBHMK paja npunpasHMKa MeHTOp 6enexu nogaTke 0 BpEMEHY M pe3ynataTtvMa cnposohema
nojeanHux dasa ocnocobsbaBarba NpUNpaBHUKA U BPEMEHY OApXaHMX KOHCynTaumja u cactaHaka ca
npunNpaBHWUKOM, 3ajaumMMa Koje je fao NpunpaBHUKY, 3anaxamwuMa o pagy npunpasHuKa, npenopykama
KOoje My je gao v nocTynawy nNpunpaBHMKa N0 TUM NMpenopykaMma, Kao v gpyre efeMeHTe o4 3Ha4yaja 3a
OLEeHy 0cnocob/beHOCTM NpUNpaBHUKA.

5. MeHTOp je AyxaH Aa ce, y carfiacHo OnwTeM akTy O yBohery npunpasBHUKa y pag U OMnLITEM U
noce6HOM MporpaMy ocrnocobsbaBarba NPUNpPaBHUKA, CTapa 0 KoopAMHaumMju npoueca obyke
NpuUNpaBHMKA Y PasiMunMTUM OpraHM3auMoHMM jeanHunLama, aa capahyje ca ApxaBHUM cnyx6eHnumnma
3a4yXXeHMM 3a ocrnocobrbaBatbe NpUMNpaBHMKA Y TUM OpPraHM3auMoHMM jeaAnHMLaMa n ynosHaje ux ca
[leNloM nporpaMa Koju ce CnpoBoau y tMMa, Kao 1 la Ha OCHOBY o6aBeliTera A06UjEHMX 04 TUX
ApXXaBHUX cnyx6eHnKa Uav NpunpaBHMKa nNpeaysvma notpebHe Mepe paau OTKNakbakba eBEHTYaNTHMX
oACTynarba oA nporpama.

MeHTOp ce Moxe obpahaTtu 3a nomoh jeanHuum 3a ynpas/bake JbYACKMM pecypcmma y ApXXaBHOM
opraHy, nocebHo y norneay yrnosHaBama npurnpaBHUKa ca HeroBuM npasvMa u obasesama M ONWTUM
aKTMMa Ap>KaBHOI opraHa Koju ypehyjy opraHusauujy n HagnexHoCTn ApXaBHOr opraHa,
NpUNpaBHULLTBO U pagHe ofHOCe.

MeHTOp MOXe 3aTpaxuTn nomoh jeamHuue 3a ynpas/bame /byACKMM pecypcuMa ApXXaBHOM opraHa
paav npeaysnMama NoTpebHUx Kopaka ako cMaTpa Aa NpunpaBHUK W Nopes HeroBor NOHOB/LEHOT
3axTeBa M 06aB/beHOr pa3roBopa, He noka3syje NoTpebHy MOTMBMCAHOCT U NnoTpebaH HMBO aHraxoBama
y caBnagasamy lNporpamMa.

6. AKO HacTyne OKOJIHOCTU Koje 6u 3a nocneauuy MMane aa gohe Ao Beher oacTtynara oA onwTer
aKTa o yBohery NpunpaBHUKA Yy paj M OMNwITEr 1 NocebHor NporpaMa ocnocobsbaBarba NpUNpaBHUKA
MEHTOp je Ay>aH Aa o ToMe o6aBecTM pyKoBoAMoOLa ApXaBHOI opraHa.

7. Ha aaH okoHYaka NpUNpaBHUYKOr CTaxa, MEHTOP je AyXaH Aa ca NpUNpeM/bEHUM NMUCAHUM
M3BeLwTajeM 0 CTPYYHOj 0crnocob/beHOCTU NpUNpPaBHUKA, KOjU CaAPXW U OLEHY O MOCTUTHYTUM
pe3yntatvMa npunpasBHUKa, YNO3Ha NpunpaBHMKa, 06aBn pasroBop ca HUM K Npyxun My MoryhHocT aa
n3Hece npumeabe n 3anaxara Ha CagpXMHY M3BeLlTaja u Aa UCTe YHece Ha Kpajy uisewTaja, a noToM
Aa ra AoCTaBW pyKOBOAMOLY APXaBHOM opraHa.

8. Y obaB/bamy NocnoBa MEHTOpPa KOPUCTE Ce eNleMeHTH nporpama ocnocobsbaBarba npuvnpasBHuUKa,
e/ieMeHTN NPUNPaBHUYKOr AHEBHMKA W efleMeHTM M3BeLllTaja 0 ocnocobrbeHocTn npunpasHuka (Mpwunor),
KOju je oawTaMnaH y3 OBO YNYTCTBO U KOjU je HeroB cacTaBHU Ae0.

9. OBO ynyTCTBO CTyMna Ha CHary ocMor gaHa oj faHa objaBmsuBama y ,Cnyx6eHOM rnacHuky
Penybnuke Cpbuje”.

B.A. ampekTopa,
Apa>xxeH Mapasuh, c.p.

Mpunor

ENNEMEHTW NMPOIrPAMA OCMNOCOBJ/bABAHA TTPUMPABHUKA

I. Mogauu o NpunpaBHUKY N MEHTOPY

1) Ume n npesnme NpunpaeHMKa, OpraHM3auMoHa jeamHuua, CTeneH n BpCcTa WKOJICKe cnpeme,
Tpajarbe NpuUnpaBHUYKOr CTaxa W CTaTyc NpunpasHMKa

2) HasuB pagor MecTa, NOCNOBM pafiHOr MecTa, OAHOCHO obnacTu paja koje npunpaBHUK Tpeba Aa
yno3Ha: /HaBecTn nocnose, O4HOCHO obnactn paga/

3) Me 1 npe3nmMe, 3Batbe M paaHO MECTO MEHTOpPaA

II. UurbeBn ocnocobrbaBatba: /onmncati UM/beBe, HMp. NpUnpaBHUK Tpeba Aa oBnada 3HaknMa u
BELITMHAMa 3a camocTasnaH pag Ha paAHOM MecTy ... y CekTopy ..., Aa YNo3Ha HaANeXHOCTU U AeNOKpyr
opraHa, yHyTpalltby opraHusalmnjy, nponuce Koju ce npuMetrbyjy y paay, npaBuia o KaHLenapujckoMm



rnocrioBaky, TEXHOOIMMjy N MeToae paga, npaBusa O NoHalwwamwy u CJ'Iy>K6eHVIM OoAgHOCKMMa Ha pajy,
HOpME eTUYKOrI KoAeKCa, npaBa, Ay>XHOCTU M OATrOBOPHOCTU U3 paaHOI OAHOCA...

III. CagpxuHa 1 HaunH nssohema obyke:
A) OnwTn aeo nporpama:

1) Yno3HaBare ca opraHusauunjom opraHa Ap>XaBHe yrnpase, HaaleXHOCTUMa 1 AefIOKPYroM paaa
OopraHu3aunoHunx jeamHuua

- Bpeme npeasuheHo 3a obyky...

- OpraHusaumnoHa jeanHuua y Kojoj ce crnposoaun obyka....
- 3aAyXeHu ApXaBHU CNy>X6eHuK...

- HauunH nssohema obyke...

2) YnosHaBame ca nponucMma o pagHuUM O4HOCMMA Y OpraHuMMa ApXaBHe ynpase
- Bpeme npeasuheHo 3a 06ykKy...

- OpraHusaumMoHa jeamMHuua y Kojoj ce cnposoam obyka...
- 3a4yXeHU ApXaBHU CNyX6eHUK...

- HauumH nsBohema obyke...

/wta./

B) MocebHun neo nporpama:

1) YnosHaBare ca nocsioBMMa pagHor Mecrta, 0o4HOCHO obnacTn paga 3a Koje ce npurnpaBHUK
ocnocobsbaBa

- Bpeme npeaBuheHo 3a 06yKy...

- OpraHusaunoHa jeanHuua y Kojoj ce cnposoau obyka...
- 3a4y>XeHU ApXaBHU CyXb6eHuK...

- HaunH n3sohema obyke...

/wta./
ENEMEHTU NPUMPABHUYKOI AHEBHUKA

I

1) Ume n npe3nme NpunpaeHuKa, opraHM3auMoHa jeamHuua, CTeneH 1 BpCcTa LWKOJICKe cnpeme,
Tpajare npunpaBHUYKOr cTaxa (o4 — A0), CTaTyC NpunNpaBHMKA W Ha3WB pagHOr MecTa, NOC/0BMU,
oAHOCHO obnacT paaa 3a koje ce ocrnocobsrbaBa

2) Me 1 npesnMe, 3Batbe M paaHO MECTO MEHTOpPaA

3) Octanu genosu obpacua Mornm 6K ce CNoOXUTU Y YETUPU KONOHE: MecTo obyke (Tj.
OpraHmsauunoHa jeanHuua y Kojoj ce cnposoaun oapeheHa ¢asa obyke), ume n npesmme MeHTopa wuam
ApXXaBHOr cnyx6eHuKa 3aayxeHor 3a Ty da3sy obyke, Tpajarbe obyke (o4 — A0) M onuc BPCTE NOC/OBA,
OAHOCHO aKTUMBHOCTM KOje je npunpaBHMK 06aBMO Ca Ha3HaAKOM 3Harba U BELWTMHA 3a Koje ce obyyaBao u
€BeHTya/IHUM CONCTBEHMM 3amna)amnMa 0 0CTBapMBakby NporpaMa ocnocobsbaBarba NpunpaBHUKa

4) MoTAnc MeHTopa MAKn ApXaBHOI CNyX6eHnKa 3a4y>XeHOor y opraHM3auMoHo]j jeanHnum 3a
cnpoBefeHy dasy obyke

5) O6yke Ha koje je npunpaBHUK ynyheH n kaga ux je noxahao

6) MeceyHa oBepa MeHTOpa Ha Kpajy CBakor meceua

II
1) Ime n npesnmMe, 3BarE U pagHO MECTO MeHTopa

2) iMe n npesnMe NpunpaBHMKaA, OpraHM3aunoHa jeanmHuua, CTeneH U BpCTa LWKOICKE CrpeMe,
Tpajatbe npunpaBHUYKOr cTaxa (o4 — A0), CTaTyC NpunpaBHUKA M Ha3WB pagHOr MecTa, NoC/oBY,
OAHOCHO 06/1acT paja 3a koje ce ocrnocobrbaBa



3) A) Ha3ue npBe da3e obyke 1 BpeMe heHOr cnpoBofhena, ca onncom pesyntaTa obyke (aa nu je
obyka crnpoBefeHa y Ckiagy ca nporpamMom mnu je 6uno oactynama)

B) Nogauwn o0 BpeMeHy oA4p>XaHMX KOHCy/ATauMja ca NpunpaBHMKOM, 3ajaunMa Koje je MeHTop Aao
npunpaBHUKY, 3anaxarKMMa o pagy nNpunpaBHMKa, Npenopykama Koje My je Aao n noctynamy
npunpasBHMUKa NO TUM NpernopykaMa, Kao n ApyrMM efieMeHTUMa o4 3Hadaja 3a oueHy ocnocobrbeHoCTH
npunpaBHuKa (cBe y ogHOCY Ha oBYy a3y obyke)

4) A) Hasus gpyre ¢a3se obyke n Bpeme meHor cnposohema, ca onncom pesyntaTta obyke (aa nu je
obyka crnpoBeaeHa y cknaay ca nporpaMoM uan je 6uno oacTynamwa)

B) MNogaun o0 BpeMeHy oAp>XXaHMX KOHCy/ATauMja ca NpunpaBHMKOM, 3ajaunma Koje je MeHTop Aao
NpUNpaBHUKY, 3anaxarwnMa o pagy npunpasHuKa, npernopykama Koje My je gao n nocrynamy
npunpasBHWKa NO TUM Npenopykama, Kao n ApyrMM efieMeHTUMa o4 3Hadaja 3a oueHy ocnocobrbeHoCTH
npunpasHuKa (CBe y 04HOCY Ha oBY a3y obyke)

5) Uta., no daszama obyke

ENEMEHTU U3BELLUTAJA
O OCMNOCOBJ/BEHOCTHU NMPUMNPABHUKA

1) IMe 1 Npe3uMe NpunpaBHMKa, OpraHn3aLMoHa jeanHnua, CTENEeH U BpPCTa LIKOJICKE CrpemMe,
Tpajatbe npunpaBHUYKOr cTaxa (o4 — A0), CTaTyC NpunpaBHUKA M Ha3uB pagHOr MecTa, NoC/oBY,
OAHOCHO 06/1acT paja 3a koje ce ocrnocobrbaBa

2) IMe n npesnMe, 3Batbe U pafiHO MECTO MeHTOpa

3) KpaTak onuc nporpama u Toka ocnocobsbaBarba (Kaga je nporpam AOHEeT, Mo Kojum dasama n y
KOjUM OpraHm3aunoHUM jeamMHuLama je peannsoBaH, Aa 1un je 6uno oacTtynamwa o4 nporpamMa n KakBux)

4) OueHa 0 UCMYHEHOCTM NporpamMa ocrnocobsbaBarba NpUnpaBHUKa:

5) A) MNMporpam je y uenvHun peannsosaH

6) B) MNporpam je peanu3oBaH y3 Mama oactynama (4o 20%)

7) B) Nporpam je nennMmn4yHo peanusosaH (y3 oactynama seha og 20%)

8) OnncHa oueHa 0 MOCTUTHYTUM pe3ynTaTuMa nNpunpasBHUKa:

9) A) YcrnewHoCT y u3BpLlIaBaky nporpama ocnocobsrbaBara (AA, HE)

10) B) KeanuTteT npaktnyHor paga (4A, HE)

11) B) CamocTanHocT y okBupy gobujeHnx ynyTtctasa u ycmepewa (JA, HE)

12) IN) KpeaTnBHOCT 1 Npeay3uM/bUBOCT Y M3BpLUaBakby NPakKTUYHMX 3agdaTtaka (OA, HE)
13) ) NpeumsHocT n caBecHocT y paay (AA, HE)

14) B) KBanuTteT capagwe ca capagHuumma, pykosogmoumma n meHtopom (OA, HE)

15) E) Ha ocHoBy aatux oueHa nog A) ao ) AaTn AeTasbHUjy ONMUCHY OLLeHYy NO CBakoM o4 Mepuna

16) 3anaxarba 0 KanauuMTeTy M CnocobHOCTUMA MpUNpaBHUKA, KBANIUTETY HEFOBOr NPaKTUUYHOr
pafa n nokasaHWM CK/IOHOCTUMA Y MPaKTMUYHOM pagy (M3HETU CaXXeTO OCHOBHA 3anaxatsa)

17) MeHTOp je yno3Hao npunpaBHMKa ca OBMM U3BELUTajeM aaHa 1 06aBuo ca HuM
pas3roBop o TOMe AaHa . MpunpaBHMK HEMaA, OAHOCHO MMa Ha u3BelwTaj cneaehe npumeabe u
3anaxarba

18)

19) KomeHTapn pykoBoAMOLIA APXABHOI OpraHa ynpase, 04HOCHO ApXaBHOr cnyxb6eHuka kojer je
pykoBoAmaay 0BAacTmo (ako ux uma)

20)

21) MoTnuc pykoBoAMOLLA APXKAaBHOI OpraHa yrnpase, 0A4HOCHO ApXaBHor cnyxbeHnka Kojer je
pykoBoaunaL, oBnactuo

22) MNoTnucaHn nleellTaj ce A0CTaB/ba jeANHNUN 3a yrpaB/bake JbYACKMM pecypcuMa n yysa y
aocujey npunpasBHUKa.



