Образац
ПРИЈАВА 
на конкурс у државном органу 


Упутство за попуњавање пријаве:
· Ако пријаву попуњавате ручно молимо да је попуните читко и штампаним словима
· Поља која су означена * (звездицом) су поља чије попуњавање је обавезно. Ако не попуните поља означена *(звездицом)  ваша пријава ће бити одбачена. 


	Подаци о конкурсу 
(попуњава орган)
 

	Радно место 
	Радно место за канцеларијске и евиденционе послове, Одељење за правне и кадровске послове, Секретаријат министарства
	Шифра пријаве

	Звање/положај 
	Референт
	

	Државни орган
	Министарство државне управе и локалне самоуправе
	

	Напомена за подносиоца пријаве: Када поднесете ову пријаву, биће вам додељена шифра коју треба да чувате до краја конкурса. Преко додељене шифре пратићe сe ваши резултати у изборном поступку.




	Лични подаци*
(попуњава кандидат)
	



	Презиме* 
	
	Име* 

	Матични број*  

	Држављанство* 
	

	Место рођења*
	

	Адреса пребивалишта*
	Улица и број*

	
	Поштански број и место*




	Подаци потребни за обавештавање кандидата у изборном поступку
(попуњава кандидат)


	Наведите адресу на коју орган може да вам доставља обавештења/решења у изборном поступку, ако није иста као адреса пребивалишта


	
Адреса за доставу
	Улица и број

	
	Поштански број и место

	Наведите податке за остале начине доставе обавештења

	Број телефона *             

	Е-адреса * 

	Други начин на који могу да вам се достављају обавештења 

    

	Напомена: Број телефона и Е-адреса су обавезне рубрике за попуњавање. За потребе пријављивања на конкурсе у државним органима, потребно је да имате отворену Е-адресу за примање електронске поште. Пријаве које не садрже унету Е-адресу и број телефона ће бити одбачене. 


	Образовање*
(попуњава кандидат)


	
 Средња школа/гимназија*
Ово поље је саставни део обрасца за пријаву на радно место за које се захтева средње образовање/гимназија


	Назив завршене школе
 и седиште*

	
Трајање
средњег образовања 
и смер који сте завршили*

	
Занимање које сте стекли*

(не попуњавају кандидати који су завршили гиманзију) 
	Година завршетка средње школе/гимназије*

	 





	 
	 
	 

	
Високо образовање*
Ово поље је саставни део обрасца за пријаву на радно место за које се захтева високо образовање 


	
Означите које сте студије завршили* 
☐ Основне студије у трајању од најмање 4 године, по прописима до 10. 9. 2005. 
☐ Студије у трајању до 3 године, по прописима до 10.9.2005. 
☐ Академске студије     ☐  Струковне  студије      ☐  Струковне и академске студије


	
Наведите од најнижег до највишег звања које сте стекли (студије првог степена, студије другог степена, студије трећег степена / докторске академске студије)*


	Назив високошколске установе
(факултета, више школе и универзитета) и место*
	Обим 
студија (у ЕСПБ или годинама)* 
	Назив акредитованог студијског програма, са информацијом о смеру или модулу и звање које сте стекли*
	Дан, месец и година
завршетка студија*

	 



	 
	 
	 

	
 


	 
	 
	 

	
 


	 
	 
	 








	Радно искуство* 
(попуњава кандидат) 

	[bookmark: RANGE!D1:N30]Упутство за кандидате:
· Ако сте конкурисали за приправника и немате радно искуство, нисте у обавези да попуните рубрике о радном ангажовању.
· Ако вам је за упис претходних радних ангажовања потребно више од две рубрике исту можете електронски копирати ако пријаву подносите електронским путем. Ако пријаву подносите на папирном Обрасцу, овај део Обрасца можете одштампати у потребном броју примерака и приложити их уз пријаву.  
· Наведите радно искуство за које сматрате да је релевантно за ово радно место.

	
Наведите претходна радна ангажовања (почев од најскоријег уназад)*


	Период радног ангажмана*
	Назив послодавца*
	Кратак опис посла*

	Од ___. ____. _______. (дан/месец/година) 
До ___. ____. _______. (дан/месец/година)
	

 
	




	
	
	
	

	Назив радног места/послова*
	По ком основу сте били ангажовани*
	
	

	 
	☐ уговор о раду / решење о пријему у радни однос на одређено време
☐ уговор о раду / решење о пријему у радни однос на неодређено време
☐ други уговор

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	За послове које сте обављали тражила се*
	
	

	☐ средња школа/гимназија
☐ студије у трајању до 3 године (по прописима до 10.9.2005. године)/студије у обиму од 180ЕСПБ
☐ основне студије у трајању од најмање 4 године (по прописима до 10.9.2005. године)/академске студије у обиму од најмање 240 бодова/најмање специјалистичке струковне студије 

Можете обележити више одговора ако су такви захтеви били одређени уговором о радном ангажовању
	
	

	Период радног ангажмана*
	Назив послодавца*
	Кратак опис посла*
	

	Од ___. ____. _______. (дан/месец/година) 
До ___. ____. _______. (дан/месец/година)
	

	
	

	Назив радног места/послова*
	По ком основу сте били ангажовани: *
	
	

	
	☐ уговор о раду / решење о пријему у радни однос на одређено време
☐ уговор о раду / решење о пријему у радни однос на неодређено време
☐ други уговор

	
	

	За послове које сте обављали тражила се*
	
	

	☐ средња школа/гимназија
☐ студије у трајању до 3 године (по прописима до 10.9.2005. године)/студије у обиму од 180ЕСПБ
☐ основне студије у трајању од најмање 4 године (по прописима до 10.9.2005. године)/академске студије у обиму од најмање 240 бодова/најмање специјалистичке струковне студије 

Можете обележити више одговора ако су такви захтеви били одређени уговором о радном ангажовању
	
	

	Напомена: За учествовање у овом конкурсу морате имати најмање онај број година радног искуства у струци/државним органима које је тражено у огласу као услов за рад на овом радном месту. Молимо да још једном пажљиво погледате тражено радно искуство које је наведено у огласу за овај конкурс и након тога попуните овај део обрасца.
Ако из података које наведете у овој пријави произилази да немате потребно радно искуство, ваша пријава ће бити одбачена.   
	






	
Стручни и други испити* 
Овај одељак је саставни део обрасца за пријаву ако је огласом о конкурсу одређено да су испити услов за запослење


	Врста испита
(попуњава орган отварањем по једне рубрике за сваки испит)
	Да ли имате положен испит*
	Назив органа/правног лица које је издало доказ о положеном испиту*
	Дан, месец и година кад је испит положен*

	Државни стручни испит

	ДА     НЕ
	 
	 




  
	Знање страног језика
Овај одељак је саставни део обрасца за пријаву ако је огласом о конкурсу одређено да је знање страног језика услов за заснивање радног односа


	Језик 
(попуњава орган отварањем по једне рубрике за сваки страни језик)
	Да ли поседујете сертификат
	Ниво
А1, А2, Б1, Б2, Ц1, Ц2
	Година полагања

	 

	ДА
	НЕ
	 
	 

	
Прилажем одговарајући оригинал/оверену фотокопију сертификата о знању страног језика, јер желим да будем ослобођен тестирања компетенције – знање страног језика 

ДА                             НЕ


	Напомена: Ако поседујете важећи сертификат, потврду или други доказ који је тражен у конкурсном поступку и желите да на основу њега будете ослобођени тестирања компетенције знање страног језика, неопходно је да уз пријавни образац доставите и тражени доказ у оригиналу или овереној фотокопији.  
Комисија ће на основу приложеног доказа донети одлуку да ли може или не може да прихвати доказ који сте приложили уместо писмене/усмене провере. 





	
Изјава потребна за проверу општих функционалних компетенција
Овај одељак је саставни део обрасца за пријаву ако је огласом о конкурсу одређена провера општих функционалних компетенција


	 
Да ли желите да будете ослобођени тестирања општих функционалних компетенција, ако испуњавате услове за ослобађање од тестирања

ДА                             НЕ


	Напомена: На основу података из евиденције којима располаже орган, утврдиће се да ли испуњавате услове за ослобађање од провере општих функционалних компетенција. Ако испуњавате услове и закружили сте ДА, признаће вам се бодови које сте остварили на претходном тестирању ових компетенција и нећете бити позвани на тестирање.


  



	Рад на рачунару 
Овај одељак је саставни део обрасца за пријаву ако је огласом о конкурсу одређена провера општих функционалних компетенција.


	Програм 

	Да ли поседујете сертификат/други доказ о поседовању знања за рад у програму
	Година стицања сертификата/другог доказа

	Word
	ДА 
	НЕ 
	 

	Интернет 
	ДА
	НЕ
	 

	Excel
	ДА
	НЕ
	 

	
Прилажем одговарајући оригинал/оверену фотокопију сертификата о раду у наведеним програмима, јер желим да будем ослобођен тестирања компетенције - дигитална писменост

ДА                     НЕ    


	Напомена: Само кандидат чији сертификат/други доказ потврђује поседовање знања о сваком од наведених појединачних програма (Word, Интернет, Excel) може бити ослобођен тестирања компетенције дигитална писменост.
Конкурсна комисија ће на основу приложеног сертификата/другог доказа донети одлуку да ли може или не може да прихвати доказ који сте приложили уместо тестовне провере.

Уколико у исто време конкуришете на више радних места у овом органу, потребно је да само уз једну пријаву доставите оригинал или оверену фотокопију овог доказа, а уз остале пријаве можете доставити обичну копију. 






	
Изјаве потребне за проверу понашајних компетенција
Овај одељак је саставни део обрасца за пријаву ако је огласом о конкурсу одређена провера понашајних компетенција



	Да ли вам је у претходне две године на конкурсу за рад у државним органима вршена провера понашајних компетенција?                                                                                      

      а) ДА, у__________________________________(наведите државни орган у ком сте конкурисали када су вам тестиране понашајне компетенције)    
                      
      б) НЕ          


	
Ако је претходни одговор ДА, одговорите да ли сте тада успешно прошли проверу понашајних компетенција?                                                                                          

ДА            НЕ           НЕ СЕЋАМ СЕ





	Наведите додатне обуке и знања које имате ако сматрате да могу бити од значаја за обављање послова радног места на које конкуришете 
(курсеви, семинари, едукације и друге врсте релевантних обука) 

	Обука/страни језик
	Назив институције и место похађања обуке/Ниво знања страног језика  
	Година похађања обуке 

	 

	 
	 

	 

	 
	 

	

	
	



	Докази који се захтевају уз пријаву на конкурс*
Овај одељак је саставни део обрасца за пријаву ако је огласом о конкурсу одређено да се одређени докази достављају уз пријаву на конкурс

	I. Докази које орган може прибавити из службених евиденција (Попуњава орган отварањем по једне рубрике за сваки доказ) 
	Изјава кандидата*
(заокружите)


	[bookmark: _GoBack]/
	1) Сагласан сам да орган прибави овај доказ из службених евиденција 

2) Лично сам прибавио доказ и достављам га уз ову пријаву


	II. Докази које кандидат лично доставља (Попуњава орган отварањем по једне рубрике за сваки доказ)
	Изјава кандидата*
(заокружите да ли прилажете доказ уз пријаву)


	
/


	
ДА     НЕ

	
Напомена: Ваша пријава ће бити одбачена ако не попуните ове изјаве и ако не доставите доказе за које сте навели да их достављате уз пријаву.



	
Изјава о потреби за посебним условима 

	
Уколико вам је признат неки степен инвалидности, молимо вас да наведете да ли су вам потребни посебни услови за учешће у провери компетенција у оквиру селекције? 


	 
НЕ 	                 ДА, наведите који: _______________________________________________




 
	Добровољна изјава о припадности националној мањини 
Ова изјава је саставни део обрасца ако је у конкурсу наведено да припадници одређених националних мањина могу имати предност на изборној листи.

	Национална мањина
(попуњава орган отварањем по једне рубрике за сваку националну припадност )
	
Да ли припадате овој националној мањини

	

	
ДА                  НЕ




	Додатне изјаве*
	
	

	Да ли вам је у прошлости престајао радни однос у државном органу због теже повреде дужности из радног односа?*

ДА                  НЕ


	Закружите један од начина на који желите да се прибављају ваши подаци из других службених евиденција који су наведени као услов за рад на радном месту а чије подношење није захтевано уз ову пријаву:*

1) Лично ћу да прибавим и да доставим доказе за заснивање радног односа из службених евиденција. Јасно ми је да уколико то не учиним губим статус кандидата на овом конкурсу. Сагласан сам да се подаци о мени могу обрађивати за потребе спровођења конкурса.

2) Желим да орган прибави доказе за заснивање радног односа из службених евиденција. Сагласан сам да се подаци о мени могу обрађивати за потребе спровођења конкурса.




 
	Како сте сазнали за овај конкурс?
Молимо вас да нам због евалуације квалитета оглашавања наведете како сте сазнали за конкурс. 

	Интернет презентација: 
	Штампа:
	Преко пријатеља и познаника: 
	Национална служба за запошљавање: 
	Уживо: 

	☐ Службе за управљање кадровима 
	☐ Дневне новине 
	☐ Запослени у органу 
	☐ Интернет презентација 
	☐ Сајам запошљавања 

	☐ Органа 
	☐ друго 
	☐ Руководилац у органу 
	☐ Лист Послови 
	☐ Кадровска јединица органа – претходни конкурс 

	☐ друго 
	 
	☐ друго  
	☐ Позив саветника из НСЗ 
	☐ Презентација на факултету  

	
Заинтересован сам и за друге послове у државној управи и можете ме позвати на неки други одговарајући конкурс, уколико ми на овом конкурсу не буде понуђен посао 

	ДА
	НЕ





	
 Име и презиме подносиоца пријаве:*
(штампаним словима)

 __________________________________________ 
 
Потпис:* 
(потпис је обавезан када се пријава подноси на папирном обрасцу)

___________________________________________




Сви изрази у овом обрасцу који су употребљени у мушком граматичком роду, односе се без разлике на особе женског и мушког рода.

