Cekos In Ekspert

Na osnovu ¢lana 86. stav 1. tac. 1-6. i stav 2. Zakona o mati¢nim knjigama ("Sluzbeni glasnik
RS", broj 20/09),

Ministar za drzavnu upravu i lokalnu samoupravu donosi

UPUTSTVO
O VODENJU MATICNIH KNJIGA 1
OBRASCIMA MATICNIH KNJIGA

(SL glasnik RS br. 109/09 , 4/10 - ispravka, 10/10 , 25/11, 5/13 , 94/13 )

PreciSéen tekst zakljuéno sa izmenama iz SL gl. RS br. 94/13 koje su u primeni od
07/11/2013

A4
I. SADRZINA UPUTSTVA

1. Ovim uputstvom ureduje se nac¢in vodenja maticnih knjiga; Cuvanje mati¢nih knjiga i
spisa; nacin vrSenja uvida u maticne knjige i spise; nacin obnavljanja unistenih ili nestalih
mati¢nih knjiga; na¢in izdavanja izvoda iz mati¢nih knjiga i uverenja o ¢injenicama i
podacima upisanim u mati¢ne knjige; sadrzina 1 nacin vodenja evidencije o izdatim izvodima
iz mati¢nih knjiga i uverenjima o ¢injenicama i podacima upisanim u mati¢ne knjige;
propisuju se obrasci: mati¢nih knjiga, registara maticnih knjiga, posebne evidencije o
odloZenim upisima, izvoda iz mati¢nih knjiga 1 uverenja o ¢injenicama i podacima upisanim
u mati¢ne knjige, zapisnika o prijavi rodenja, zakljucenja braka i smrti i prijave rodenja,
zaklju€enja braka 1 smrti u inostranstvu.

II. NACIN VODPENJA MATICNIH KNJIGA

Vodenje mati¢nih knjiga
2. Maticne knjige vode se u dva primerka. Drugi primerak mati¢ne knjige je prepis prvog
primerka - izvornika mati¢ne knjige.
3. Mati¢ne knjige vode se za mati¢na podrucja u sedistu maticnog podrucja.

U sluc¢aju donosenja odluke o novom odredenju mati¢nih podrucja u toku kalendarske godine
za koju je zapoceto vodenje maticnih knjiga po ranijoj odluci, nova odluka pocece da se
primenjuje istekom te kalendarske godine, do kada se mati¢ne knjige vode prema ranijoj
odluci o mati¢nim podru¢jima.

U slucaju spajanja mati¢nih podrucja maticar preuzima sve mati¢ne knjige koje su se vodile
za spojena mati¢na podrucja.

U sluc¢aju podele mati¢nog podrucja mati¢ne knjige preuzece maticar onog maticnog
podrucja u ¢ijem sastavu je veci broj naseljenih mesta maticnog podrucja koje je podeljeno.

Prvi primerak - izvornik mati¢ne knjige



4. Prvi primerak - izvornik mati¢ne knjige je knjiga tvrdog poveza. Strane knjige, osim prvog
1 poslednjeg lista, numerisane su.

5. Na koricama 1 prvoj nenumerisanoj strani knjige iz tacke 4. ovog uputstva odStampan je
naziv maticne knjige: Mati¢na knjiga rodenih, odnosno Mati¢na knjiga vencanih, odnosno
Maticna knjiga umrlih.

Na prvoj nenumerisanoj strani ispod naziva maticne knjige odstampan je prostor u koji se
upisuje opstina-grad i naziv mati¢nog podrucja za koje se vodi mati¢na knjiga, sediSte
mati¢nog podrucja, datum prvog upisa u mati¢nu knjigu sa oznakom prvog tekuceg broja,
datum poslednjeg upisa u maticnu knjigu sa oznakom poslednjeg tekuceg broja, kao 1 prostor
za potpis maticara punim imenom i prezimenom i overu pecatom organa - imaoca javnih
ovlascenja.

Ako se promeni naziv opstine, odnosno grada ili naziv maticnog podrucja, novi naziv upisuje
se u produzetku ranijeg naziva, sa datumom kada je promena nastala.

Na poslednjoj nenumerisanoj strani odStampana je zabeleska: "Ova mati¢na knjiga ima ... (i
slovima) numerisanih strana", koju punim imenom i prezimenom potpisuje mati¢ar i overava
pecatom organa - imaoca javnih ovlaséenja.

6. Maticne knjige zakljucuju se na kraju svake kalendarske godine sa 31. decembrom i taj
dan i mesec, uz godinu za koju se vodi mati¢na knjiga, upisuju se kao datum zakljucenja
mati¢ne knjige.

Mati¢na knjiga zakljucuje se tako $to se na narednom praznom obrascu mati¢ne knjige iza
poslednjeg upisa u godini upisuje zabeleska: "Ova mati¢na knjiga koja se vodi za mati¢no
podrudje ... za ... godinu zakljucena je sa teku¢im brojem ... (i slovima), 31. (tridesetprvog)
decembra ... godine".

Ako u toku godine nije bilo upisa €injenice rodenja, odnosno zakljucenja braka, odnosno
smrti u mati¢nu knjigu, mati¢na knjiga se zakljucuje upisom zabeleske: "U ovoj maticnoj
knjizi koja se vodi za mati¢no podrucje ... za ... godinu nije bilo upisa".

Zabelesku iz st. 2. 1 3. ove tacke potpisuje mati¢ar punim imenom i prezimenom a overava
potpisom punim imenom i prezimenom i pecatom organa - imaoca javnih ovlaséenja
funkcioner koji rukovodi tim organom.

Drugi primerak mati¢ne knjige
7. Drugi primerak mati¢ne knjige vodi se primenom elektronskih sredstava za obradu i
skladistenje podataka po Jedinstvenoj metodologiji za vodenje drugog primerka maticnih
knjiga primenom elektronskih sredstava za obradu i skladiStenje podataka u Centralnom
sistemu za elektronsku obradu 1 skladiStenje podataka 1 cuvanje drugog primerka mati¢nih
knjiga (u daljem tekstu: Jedinstvena metodologija).

Jedinstvena metodologija, kao Prilog 1 , odStampana je uz ovo uputstvo i ¢ini njegov sastavni
deo.

Upisivanje podataka u mati¢ne knjige
8. U mati¢ne knjige upisuju se samo ¢injenice 1 podaci propisani zakonom i1 drugim
propisima donetim na osnovu zakona.



9. Za upisivanje ¢injenica i podataka u mati¢ne knjige upotrebljava se mastilo otporno na
uticaj vlage 1 svetlosti. Upisani podaci moraju biti Citljivi 1 jasni, a ne smeju se precrtavati ili
prepravljati preko teksta ili brisati.

10. Pre upisa maticar utvrduje sve ¢injenice i podatke koje upisuje u maticne knjige u skladu
sa zakonom koji ureduje opsti upravni postupak.

Li¢ni podaci roditelja deteta, bra¢nih drugova i umrlog lica upisuju se na osnovu podataka iz
mati¢nih knjiga, izvoda iz maticnih knjiga i li¢ne karte, a za strance putne isprave.

Ako postoji osnovana sumnja da je podatak koji se upisuje u mati¢nu knjigu netacan, maticar
je duzan da ga proveri pre upisa.

11. Upisi u mati¢ne knjige vrse se, po pravilu, onim redom kako su prispele prijave za upis.

12. Cinjenica rodenja, zakljuenja braka ili smrti (osnovni upis) upisuju se u mati¢ne knjige
pod tekuéim brojevima, i to pocev od broja 1 do broja kojim se zavrSava poslednji upis
istekom kalendarske godine. Ako se u toku kalendarske godine mati¢na knjiga ispuni
upisivanje se nastavlja u drugoj mati¢noj knjizi pod teku¢im brojem koji sledi poslednjem
tekuc¢em broju iz prethodne maticne knjige, a na prvoj nenumerisanoj strani knjige ispred
datuma prvog upisa u toj mati¢noj knjizi i tekuéeg broja upisuje se rimski broj koji oznacava
redni broj mati¢ne knjige u kalendarskoj godini (I/2010, II/2010 1 tako redom).

13. Teku¢i brojevi u maticne knjige upisuju se arapskim brojevima pre pocetka upisa u
obrazac matic¢ne knjige.

14. Datumi rodenja, zakljucenja braka ili smrti upisuju se tako Sto se dan upisuje arapskim
brojevima, poc¢ev od 01-31, a u zagradi i slovima, mesec samo slovima, a godina arapskim
brojem.

Ako u mati¢nim knjigama koje su vodene do pocetka primene Zakona o drzavnim mati¢nim
knjigama (""Sluzbeni list FNRJ", broj 29/46) ili na obrascima propisanim Opstim uputstvom
za sastav 1 vodenje maticnih knjiga ("Sluzbeni list FNRJ", broj 29/46) 1 Uputstvom o vodenju
maticnih knjiga ("SluZbeni list SFRJ", broj 42/68) nije upisan dan, mesec 1 godina rodenja,
odnosno dan ili mesec ili godina rodenja, nadlezni organ iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o
maticnim knjigama duZan je da sprovede postupak u skladu sa zakonom koji ureduje opsti
upravni postupak, utvrdi ¢injeni¢no stanje i donese odgovarajuce reSenje. Na osnovu tog
reSenja maticar upisuje ove ¢injenice u maticnu knjigu tako Sto u rubriku "Naknadni upisi i
zabeleske" upisuje zabelesku: "Dan, mesec 1 godina rodenja (dan ili mesec ili godina rodenja)
... upisan-i na osnovu resenja ... (naziv i sediste organa, broj i datum resenja)".

Casovi se upisuju bojevima od 00-24, a minuti od 00-60.

15. U mati¢ne knjige kao mesto rodenja, zaklju€enja braka ili smrti, odnosno prebivalista i
boravi$ta, mogu se upisati samo ona naseljena mesta koja su kao takva utvrdena zakonom.
Nazivi mesta u stranim drZavama 1 nazivi stranih drZava upisuju se u skladu s pravilima
srpskog jezika i ¢iriliCkog pisma, a u zagradi se mogu upisati i u izvornom obliku.

15a Li¢no ime deteta, roditelja, supruznika i umrlog pripadnika nacionalne manjine upisuje
se u mati¢nu knjigu na jeziku 1 pismu nacionalne manjine posle upisa na srpskom jeziku
¢irilickim pismom, ispod njega istim oblikom 1 veli¢inom slova.

15b Li¢no ime stranog drzavljanina upisuje se u mati¢nu knjigu vencanih, odnosno

mati¢nu knjigu umrlih prema pravilima jezika i pisma drZave ¢iji je drZavljanin, u



obliku sadrZzanom u izvodu iz mati¢ne knjige rodenih inostranog organa, posle upisa na
srpskom jeziku ¢irilickim pismom, ispod njega istim oblikom i veli¢inom slova.

15v Prezime deteta drzavljanina Republike Srbije kome je odredeno prezime roditelja
koji je strani drzavljanin upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih u skladu sa pravilima
srpskog jezika i ¢irilickog pisma, a ispod njega istim oblikom i veli¢inom slova mozZe se
upisati i u izvornom obliku.

15¢g Prezime supruznika drzavljanina Republike Srbije koji je prilikom zaklju¢enja
braka uzeo prezime drugog supruznika Kkoji je strani drZavljanin upisuje se u mati¢nu
knjigu vencanih u skladu sa pravilima srpskog jezika i ¢irilickog pisma, a ispod njega
istim oblikom i veli¢inom slova moZe se upisati i u izvornom obliku.

16. O procitanom upisu ¢injenice rodenja, zakljucenja braka ili smrti prijaviocu, odnosno
supruznicima 1 svedocima u mati¢ne knjige, u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska:
"Upis proc€itan, nema primedaba", a ako ih ima: "Upis procitan, ... (upisuju se primedbe)".

17. Greske u mati¢nim knjigama koje su uocene pre zakljucenja upisa ispravlja maticar.
Ispravka greske vrsi se tako Sto maticar u rubriku "Primedbe" upisuje zabelesku o tome $ta se
ispravlja (na primer: Prezime deteta je Jovanovic).

18. Osnovni upis u mati¢noj knjizi zakljucuje se upisivanjem datuma upisa i potpisom
maticara koji je izvr$io upis. Datum se upisuje arapskim brojevima, a maticar se potpisuje
punim imenom i prezimenom.

19. Posle zaklju¢enja osnovnog upisa sve naknadne promene upisuju se u maticne knjige u
rubriku "Naknadni upisi i zabeleske".

20. Ako su rubrike "Primedbe" 1 "Naknadni upisi 1 zabeleske" ispunjene, a zabeleska nije
upisana u potpunosti ili je potrebno upisati novu, navedene rubrike produzavaju se dodatnim
listi¢ima od hartije istog kvaliteta. Na listicu se upisuje tekuci broj 1 godina osnovnog upisa, a
listi¢ se overava pecatom organa tako da otisak pecata zahvata listi¢ 1 list mati¢ne knjige na
koji je listi¢ nalepljen.

21. Ispod zabeleske koja se upisuje u rubriku "Naknadni upisi i zabeleSke", sa leve strane
upisuje se dan, mesec i godina upisa zabeleske arapskim brojevima, a sa desne zabelesku
potpisuje, punim imenom i prezimenom, maticar koji je zabelesku upisao. Ako se u rubriku
istovremeno upisuje vise zabeleski, svaka zabeleSka upisuje se sa novim redom, a datum 1
potpis maticara upisuju se samo ispod poslednje zabeleske.

22. GreSke u mati¢énim knjigama koje se uoce posle zakljucenja osnovnog upisa maticar
moze ispraviti samo na osnovu resenja nadleznog organa iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o
mati¢nim knjigama koji vodi mati¢nu knjigu u koju se ispravka vrsi, kao 1 pravnosnaznih
odluka drugih nadleznih organa. Ispravke se upisuju u mati¢ne knjige u rubriku "Naknadni
upisi 1 zabeleske".

23. Ako se po sluzbenoj duznosti ili na zahtev stranke, odnosno lica koje za to ima pravni
interes utvrdi da je upis ¢injenice rodenja, zakljuCenja braka ili smrti izvrSen od strane mesno
nenadleznog organa za vodenje mati¢nih knjiga, mesno nadleZan organ ¢e bez odlaganja
pokrenuti postupak, utvrditi ¢injeni¢no stanje u skladu sa zakonom koji ureduje opsti upravni
postupak 1 doneti reSenje o upisu €injenice rodenja, zakljucenja braka ili smrti u
odgovarajucu mati¢nu knjigu. Jedan primerak reSenja dostavlja mesno nenadleznom organu
kod koga je upis izvrSen, koji ¢e po prijemu resenja bez odlaganja sprovesti postupak i doneti



reSenje o ponisStenju izvrSenog upisa ¢injenice rodenja, zakljucenja braka ili smrti u maticnoj
knjizi. Upis se poniStava tako Sto se precrtava dvema crvenim paralelnim kosim linijama,
osim rubrike "Naknadni upisi i zabeleske" u koju se upisuje zabeleska: "Ovaj upis je ponisten
na osnovu resenja ... (naziv i sediste organa, broj 1 datum reSenja), jer je izvrSen od strane
mesno nenadleznog organa". Nenadlezni organ dostavlja jedan primerak resenja o poniStenju
izvrSenog upisa mesno nadleznom organu, koji ¢e po prijemu reSenja izvrsiti upis u
odgovarajucu mati¢nu knjigu na osnovu svog resenja. U rubriku "Primedbe" upisuje se
zabeleska: "Raniji upis u maticnu knjigu ... koja se vodi za opstinu-grad ... maticno podrucje
... ponisten resenjem (naziv i sediste organa, broj i datum reSenja), a ovaj upis izvrsen je na
osnovu resenja (naziv i sediste organa, broj 1 datum resenja)".

Po izvrSenom upisu mesno nadlezni organ dostavice izvod iz mati¢ne knjige rodenih,
odnosno vencanih, odnosno umrlih mesno nenadleznom organu kod koga je upis izvrsen,
koji ¢e na osnovu tog izvoda u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" poniStenog upisa upisati
zabelesku: "Upis je izvrSen u mati¢nu knjigu koja se vodi za opstinu-grad ... mati¢no
podrudje ... tekuéi broj ... za ... godinu".

Ako je upis Cinjenice rodenja, zakljucenja braka ili smrti izvrSen u mati¢nu knjigu rodenih,
mati¢nu knjigu venc€anih ili mati¢nu knjigu umrlih istovremeno kod mesno nadleznog 1
mesno nenadleznog organa, mesno nadlezni organ ¢im sazna za ovu ¢injenicu dostavlja
izvod iz odgovarajuce maticne knjige mesno nenadleZznom organu kod koga je upis izvrSen.
Mesno nenadlezan organ po prijemu izvoda iz mati¢ne knjige postupa na nacin utvrden st. 1.
12. ove tacke.

Mati¢na knjiga rodenih
24. Cinjenica rodenja upisuje se u matié¢nu knjigu rodenih na osnovu prijave rodenja koju
podnosi lice iz ¢lana 47. Zakona o mati¢nim knjigama. U prijavi rodenja podaci o roditeljima
upisuju se iz li¢ne karte, za strance putne isprave 1 izvoda iz mati¢ne knjige rodenih, odnosno
izvoda iz mati¢ne knjige vencanih.

O usmenoj prijavi rodenja saCinjava se zapisnik u skladu sa zakonom koji ureduje opsti
upravni postupak, a podaci o roditeljima upisuju se u zapisnik iz li¢ne karte, za strance putne
isprave 1 izvoda iz mati¢ne knjige rodenih, odnosno izvoda iz mati¢ne knjige vencanih.

Prijavilac rodenja potpisuje se u odgovarajucu rubriku maticne knjige rodenih punim
imenom i prezimenom. Ako ovo lice odbije da potpiSe upis u mati¢nu knjigu, maticar ¢e u
rubriku "Primedbe" upisati zabeleSku: "Upis odbio-la da potpiSe ... (ime i prezime
prijavioca) ... (navode se razlozi zbog kojih upis nije potpisan)".

Dete ¢ij1 su roditelji nepoznati upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu resenja
nadleznog organa starateljstva. U rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska: "Upis izvrSen na
osnovu resenja ... (naziv 1 sediSte organa starateljstva, broj 1 datum resenja)".

Dete bez roditeljskog staranja iz ¢lana 51. Zakona o mati¢nim knjigama upisuje se u mati¢nu
knjigu rodenih na osnovu reSenja nadleznog organa starateljstva. U rubriku "Primedbe"
upisuje se zabeleSka: "Upis izvrSen na osnovu reSenja ... (naziv i sediSte organa starateljstva,
broj 1 datum reSenja)".

Ako se upis ¢injenice rodenja upisuje u maticnu knjigu rodenih po isteku zakonskog roka,
upis se vrsi na osnovu reSenja nadleznog organa iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o maticnim



knjigama, a u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleSka: "Upis izvrSen na osnovu resenja ...
(naziv 1 sediSte organa, broj i datum resenja)".

Ako se podaci o roditeljima upisuju na osnovu odluke nadleznog suda kojom je utvrdeno
materinstvo ili o¢instvo podaci o utvrdenom roditelju, odnosno roditeljima upisuju se u
odgovarajuce rubrike maticne knjige, a u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje se
zabeleska: "Presudom ... (naziv i sediste suda, broj i datum presude) utvrdeno je da je majka
- otac deteta ... (upisyje se li¢no ime roditelja)".

Ako se podaci o roditeljima upisuju na osnovu strane sudske odluke kojom je utvrdeno
materinstvo ili o¢instvo, podaci o utvrdenom roditelju, odnosno roditeljima upisuju se u
odgovarajude rubrike mati¢ne knjige kada stranu sudsku odluku prizna nadlezni sud u
Republici Srbiji, ako medunarodnim ugovorom nije druk¢ije odredeno, a u rubriku
""Naknadni upisi i zabeleSke' upisuje se zabeleSka: ""Odlukom ... (naziv i sediste
inostranog suda, broj i datum odluke), koju je priznao ... (naziv i sediSte nadleZnog suda
u Republici Srbiji, broj i datum odluke), utvrdeno je da je majka - otac deteta ...
(upisuje se licno ime roditelja)".

25. Podaci o sticanju drzavljanstva i prestanku drzavljanstva upisuju se u mati¢nu knjigu
rodenih na nacin utvrden propisima kojima se ureduje drzavljanstvo.

26. Jedinstveni mati¢ni broj gradana (u daljem tekstu: mati¢ni broj) upisuje se u
odgovarajucu rubriku mati¢ne knjige rodenih na osnovu izvestaja o odredenom mati¢nom
broju, koji dostavlja organ unutrasnjih poslova koji ga je odredio, sledece sadrzine:
"Obavestavate se da je ... (upisuje se: ime i prezime lica kome je odreden mati¢ni broj; ime i
prezime oca i majke; dan, mesec i godina rodenja; mesto 1 opstina-grad rodenja, a ako je lice
rodeno u inostranstvu i drzava), koji-a je upisan-a u mati¢nu knjigu rodenih koja se vodi za
opstinu-grad ..., mati¢no podrucje ..., pod teku¢im brojem ... za ... godinu, odreden mati¢ni
broj ... (upisuje se mati¢ni broj)".

U mati¢ne knjige rodenih vodene do pocetka primene Zakona o drzavnim mati¢nim
knjigama (""Sluzbeni list FNRJ", broj 29/46), mati¢ni broj upisuje se tako sto se u slobodnom
prostoru u rubrici "Ime deteta 1 pol" otvori mala zagrada, a zatim velikim slovima upisuje
maticni broj, znak jednakosti i odredeni mati¢ni broj, nakon cega se zatvara mala zagrada, na
primer: "(mati¢ni broj = 1802922925000)".

U mati¢ne knjige rodenih koje su vodene na obrascima propisanim OpStim uputstvom za
sastav 1 vodenje mati¢nih knjiga (""SluZbeni list FNRJ", broj 29/46) 1 Uputstvom o vodenju
mati¢nih knjiga ("Sluzbeni list SFRJ", broj 42/68), odredeni mati¢ni broj upisuje se u rubriku
"Naknadni upisi 1 pribeleSke" na nacin objasnjen u stavu 2. ove tacke.

Ako je lice kome je odreden mati¢ni broj u braku, odmah po upisu mati¢nog broja u mati¢nu
knjigu rodenih maticar upisuje mati¢ni broj u mati¢nu knjigu vencanih na nacin utvrden
stavom 2. ove tacke, a ako mati¢nu knjigu venc€anih vodi drugi maticar dostavlja izvestaj
sledece sadrzine: "Obavestavate se da je ... (upisuje se: ime i prezime lica kome je odreden
mati¢ni broj; ime 1 prezime oca i majke; dan, mesec 1 godina rodenja; mesto 1 opstina-grad
rodenja, a ako je lice rodeno u inostranstvu i drzava), koji-a je upisan-a u mati¢nu knjigu
rodenih koja se vodi za opStinu-grad ..., mati¢no podrucje ..., pod teku¢im brojem ... za ..
godinu, odreden maticni broj .. (uplsuje se mati¢ni broj). Imenovani-a je zakljucila- la brak
(dan, mesec 1 godina zaklju¢enja braka; mesto zakljucenja braka, a ako je lice zakljucilo brak
u inostranstvu i drzava; ime i prezime supruznika) koji je upisan u mati¢nu knjigu vencanih



koja se vodi za opstinu-grad ..., maticno podrucje ... za ... godinu". Odmah po prijemu ovog
izvestaja, odredeni mati¢ni broj upisuje se u mati¢nu knjigu vencanih na nac¢in ureden stavom
2. ove tacke.

Kada mati¢ar koji vodi mati¢nu knjigu rodenih primi reSenje o ponistenju pogresno
odredenog mati¢nog broja i odredenju novog mati¢nog broja, precrtace vodoravnom linijom
upisani mati¢ni broj tako da ostane €itljiv i u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisace
zabelesku: "Resenjem ... (naziv i sediste organa, broj 1 datum resenja) ponisten maticni broj
... (upisyje se raniji matic¢ni broj) i odreden maticni broj ... (upisuje se novi maticni broj)".

O poniStenju ranijeg mati¢nog broja i odredenju novog mati¢nog broja maticar upisuje
zabelesku iz stava 5. ove tacke i u mati¢nu knjigu vencanih za lice kome je odreden novi
mati¢ni broj, a ako mati¢nu knjigu vencanih vodi drugi maticar dostavlja izvestaj sledece
sadrzine: "Obavestavate se da je ... (upisuje se: ime i prezime lica kome je odreden novi
mati¢ni broj; ime 1 prezime oca 1 majke; dan, mesec i1 godina rodenja; mesto i opStina-grad
rodenja, a ako je lice rodeno u inostranstvu i drzava), koji-a je upisan-a u mati¢nu knjigu
rodenih koja se vodi za opstinu-grad ..., mati¢no podrugje ..., pod teku¢im brojem ... za ...
godinu, odreden novi mati¢ni broj ... (upisuje se novi mati¢ni broj) reSenjem ... (naziv i
sediSte organa, broj i datum reSenja). Imenovani-a je zakljuc¢ila-la brak (dan, mesec i godina
zakljucenja braka; mesto zakljuCenja braka, a ako je lice zakljucilo brak u inostranstvu i
drzava; ime 1 prezime supruznika) koji je upisan u mati¢nu knjigu vencanih koja se vodi za
opstinu-grad ..., mati¢no podrucje ... za ... godinu". Odmah po prijemu ovog izvestaja
odredeni maticni broj upisuje se u mati¢nu knjigu vencanih na nacin ureden stavom 5. ove
tacke.

Kada maticar koji vodi mati¢nu knjigu rodenih primi reSenje o poniStenju greSkom
odredenog mati¢nog broja postupa na nacin ureden u st. 5. 1 6. ove tacke.

Po upisu mati¢nog broja u mati¢nu knjigu rodenih, odnosno mati¢nu knjigu venc¢anih maticar
na poledini reSenja, odnosno obavestenja iz st. 1-6. ove tacke, upisuje zabelesku: "Ovaj
maticni broj upisan je u mati¢nu knjigu rodenih - mati¢nu knjigu vencanih koja se vodi za
opstinu-grad ..., mati¢no podru¢je ... za ... godinu". Zabelesku potpisuje maticar koji je
1zvrsio upis zabeleske u maticnu knjigu rodenih, odnosno mati¢nu knjigu vencanih punim
imenom 1 prezimenom i overava pecatom organa - imaoca javnih ovlascenja, ispod ¢ega
arapskim brojevima upisuje dan, mesec 1 godinu upisa zabeleske.

27. Prezime deteta upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih prema prezimenu roditelja.

Ako roditelji deteta imaju razlicito prezime, sporazum o prezimenu deteta uzima se na
zapisnik u skladu sa zakonom koji ureduje opsti upravni postupak. Ako roditelji ne postignu
sporazum o prezimenu deteta, odnosno ako u zakonom odredenom roku nisu odredili
prezime detetu, zapisnik sa podacima o rodenju deteta dostavlja se nadleznom organu
starateljstva, radi odredivanja prezimena deteta. Po prijemu reSenja od nadleZznog organa
starateljstva prezime deteta upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih onako kako je to odredio
organ starateljstva, a u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje se zabeleSka: "Prezime
deteta ... odredio ... (naziv i sediSte organa starateljstva, broj 1 datum reSenja)".

28. O odredivanju imena detetu od roditelja se uzima izjava na zapisnik u skladu sa zakonom
koji ureduje opsti upravni postupak. Ako roditelji ne postignu sporazum o imenu deteta,
odnosno ako u zakonom odredenom roku nisu odredili ime detetu, odnosno ako su odredili



pogrdno ime, ime koje vreda moral ili ime koje je u suprotnosti sa obicajima i shvatanjima
sredine, postupa se na nacin propisan u tacki 27. stav 2. ovog uputstva.

29. Ako ime ili prezime, odnosno i ime 1 prezime deteta sadrzi vise od tri reci maticaru koji
vodi mati¢nu knjigu rodenih na zapisnik u skladu sa zakonom koji ureduju opsti upravni
postupak saopstava se 1 odluka o skra¢enom licnom imenu. Skrac¢eno licno ime upisuje se u
odgovarajucu rubriku mati¢ne knjige rodenih, a u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske"
upisuje se zabeleSka: "Skra¢eno licno ime kojim se sluzi u pravnom saobracaju saopsteno na
zapisnik ... (naziv i sediSte organa, broj i datum zapisnika)".

Ako je ime ili prezime, odnosno 1 ime i prezime deteta, odredeno reSenjem nadleznog organa
starateljstva, a sadrzi viSe od tri reci, istim reSenjem odreduje se i skraceno li¢no ime, au
rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje se 1 zabeleska: "Skrac¢eno li¢no ime deteta ...
kojim se sluzi u pravnom saobracaju odredio ... (naziv i sediSte organa starateljstva, broj i
datum resenja)".

29a Promena licnog imena, odnosno ili imena ili prezimena upisuje se u mati¢nu knjigu
rodenih tako $to se u rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje zabeleska: "ReSenjem ...
(naziv 1 sediSte organa, broj 1 datum reSenja) promenjeno ... (licno ime, ime ili prezime) u ...
(novo li¢no ime, ime ili prezime)".

30. Dan, mesec, godina i ¢as rodenja upisuju se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu prijave
rodenja koju dostavlja zdravstvena ustanova.

Ako dete nije rodeno u zdravstvenoj ustanovi dan, mesec, godina, ¢as i mesto rodenja
utvrduju se u skladu sa zakonom koji ureduje opsti upravni postupak. Od prijavioca i lica
koja su bila prisutna rodenju deteta uzima se izjava na zapisnik. Istovremeno, maticar od
nadlezne zdravstvene ustanove pribavlja dokaz o tome da li je dete ¢ije se rodenje prijavljuje
upisano u evidencije koje vodi ta ustanova, odnosno da li je toj zdravstvenoj ustanovi
prijavljeno rodenje deteta. Ako maticar nije u mogucnosti da samostalno utvrdi ove €injenice,
obrati¢e se za pomo¢ nadleznom organu unutrasnjih poslova na ¢ijem podrucju je dete
rodeno ili nadeno.

31. Cinjenica rodenja mrtvorodenog deteta upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih isto kao i
zivog deteta, a ime deteta upisuje se na izricit zahtev roditelja. U rubriku "Primedbe" upisuje
se zabeleSka: "Dete je rodeno mrtvo".

32. Izjava o priznanju ocinstva daje se na zapisnik maticaru koji vodi mati¢nu knjigu rodenih
za dete u skladu sa zakonom koji ureduje opsti upravni postupak. Izjava o priznanju o€instva
moze se dati 1 maticaru koji nije nadlezan za upis u mati¢nu knjigu rodenih, odnosno pred
organom starateljstva ili sudom, koji su duzni da bez odlaganja zapisnik ili ispravu koja
sadrZi 1zjavu o priznanju o¢instva dostave maticaru koji vodi mati¢nu knjigu rodenih za dete.

Priznanje ocinstva upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu zapisnika, odnosno isprava
iz stava 1. ove taCke, nakon $to majka deteta da izjavu o saglasnosti sa priznanjem ocinstva.

Izjava o saglasnosti majke sa priznanjem ocinstva nece se traziti ako je majka u prijavi
rodenja deteta navela da ocem deteta smatra muskarca koji je kasnije priznao ocinstvo.

Izjava o saglasnosti majke moZe se uzeti na istom zapisniku na kome je priznato o€instvo
tako Sto se u zapisnik upisuje: "Saglasna sam sa izjavom da je ... (navodi se ime i prezime
lica koje je priznalo oc¢instvo deteta) prirodni otac mog deteta rodenog ... (dan, mesec i
godina rodenja), u ... (mesto i opStina-grad rodenja)". Ako se upis podataka o ocu vrsi



istovremeno sa upisom podataka o detetu u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska: "(ime 1
prezime oca) dao izjavu o priznanju o¢instva na zapisnik ... (naziv 1 sediste organa, broj 1
datum zapisnika), a majka deteta saglasila se sa priznanjem ocinstva na istom zapisniku".
Ako je saglasnost data u posebnoj ispravi, upisuje se i naziv isprave, naziv i sediSte organa
koji je ispravu izdao, broj i datum isprave.

Ako se upis navedenih Cinjenica vrsi posle zaklju¢enja osnovnog upisa zabeleska iz stava 4.
ove tacke upisuje se u rubriku "Naknadni upisi i1 zabeleske", kao 1 podaci o ocu deteta koji se
upisuju u mati¢nu knjigu rodenih.

33. Ako detetu pre priznanja o€instva nije odredeno ime i prezime, odnosno ili ime ili
prezime u izjavi o priznanju o€instva roditelji mogu sporazumno odrediti ime i prezime ili
samo ime, odnosno samo prezime deteta na nacin ureden tac. 27-29. ovog uputstva.

Ako je detetu odredeno ime i prezime pre priznanja o€instva ime i prezime, odnosno ili ime
ili prezime moze se promeniti u skladu sa zakonom kojim se ureduje li¢no ime, a upis
promene imena i prezimena, odnosno ili imena ili prezimena vr$i se na osnovu resenja
nadleznog organa za promenu licnog imena. U rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje
se zabeleska: "Ime 1 prezime deteta (ime-prezime) ... promenjeno u ... reSenjem ... (naziv i
sediSte organa, broj i datum resenja)".

Ako je detetu posle priznanja o€instva odredeno ime i prezime ili samo ime, odnosno samo
prezime, odnosno ako je promenjeno ime i prezime ili samo ime, odnosno samo prezime,
maticar ¢e o tome obavestiti nadleZne organe koji vode evidenciju o prebivalistu,
drzavljanstvu, statistici i dr. odmah, a najkasnije slede¢eg radnog dana.

34. Ako roditelji deteta koje je otac priznao za svoje, uz saglasnost majke, odnosno ¢ije je
o€instvo utvrdeno presudom nadleznog suda, medusobno zakljuce brak, maticar ¢e na
osnovu uvida u mati¢nu knjigu vencanih ili u izvod iz mati¢ne knjige vencanih po sluzbenoj
duZnosti u rubriku "Naknadni upisi i1 zabeleSke" upisati zabeleSku: "Dete je postalo bracno
zakljuCenjem braka izmedu roditelja ... (datum zaklju€enja braka, opstina-grad i mati¢no
podrudje, tekuci broj i godina upisa u mati¢nu knjigu vencanih)" 1 o tome obavestiti roditelje.

35. Ako se presudom nadleznog suda utvrdi da majka deteta nije lice koje je upisano u
mati¢nu knjigu rodenih u rubriku "Naknadni upisi i zabeleSke" upisuje se zabeleska:
"Presudom ... (naziv 1 sediSte suda, broj 1 datum presude) utvrdeno je da ... (licno ime lica
koje je u mati¢nu knjigu rodenih upisano kao majka) nije majka deteta". Ako je istom
presudom utvrdeno 1 materinstvo u rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleSke" upisuje se
zabeleSka: "Presudom ... (naziv 1 sediSte suda, broj i datum presude) utvrdeno je da je ...
(upisuje se licno ime lica 1 drugi podaci o majci koji se upisuju u mati¢nu knjigu rodenih)
majka deteta".

Ako se stranom sudskom odlukom utvrdi da majka deteta nije lice koje je upisano u
mati¢nu knjigu rodenih, a stranu sudsku odluku prizna nadleZni sud u Republici Srbiji,
ako medunarodnim ugovorom nije drukdcije odredeno, u rubriku ""Naknadni upisi i
zabeleSke'' upisuje se zabeleSka: " Odlukom ... (naziv i sediSte inostranog suda, broj i
datum odluke), koju je priznao ... (naziv i sediSte nadleZnog suda u Republici Srbiji,
broj i datum odluke) utvrdeno je da ... (licno ime lica koje u mati¢nu knjigu rodenih
upisano kao majka) nije majka deteta'. Ako je istim odlukama utvrdeno i materinstvo
u rubriku "Naknadni upisi i zabeleSke'" upisuje se zabeleska: Odlukom ... (naziv i
sediSte inostranog suda, broj i datum odluke), koju je priznao ... (naziv i sediSte



nadleZznog suda u Republici Srbiji, broj i datum odluke), utvrdeno je da je ... (upisuje se
liéno ime lica i drugi podaci o majci koje se upisuje u maticnu knjigu rodenih) majka
deteta''.

36. Ako se presudom nadleznog suda utvrdi da otac deteta nije lice koje je upisano u mati¢nu
knjigu rodenih u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje se zabeleska: "Presudom ...
(naziv 1 sediSte suda, broj 1 datum presude) utvrdeno je da ... (licno ime lica koje je u mati¢nu
knjigu rodenih upisano kao otac) nije otac deteta". Ako je istom presudom utvrdeno i
oCinstvo u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje se zabeleska: "Presudom ... (naziv i
sediSte suda, broj 1 datum presude) utvrdeno je da je ... (upisuje se li¢no ime lica i drugi
podaci o ocu koji se upisuju u mati¢nu knjigu rodenih) otac deteta".

AKko se stranom sudskom odlukom utvrdi da otac deteta nije lice koje je upisano u
mati¢nu knjigu rodenih, a stranu sudsku odluku prizna nadlezni sud u Republici Srbiji,
ako medunarodnim ugovorom nije druk¢ije odredeno, u rubriku ""Naknadni upisi i
zabeleSke'" upisuje se zabeleSka: '""Odlukom ... (naziv i sediSte inostranog suda, broj i
datum odluke), koju je priznao ... (naziv i sediSte nadleZnog suda u Republici Srbiji,
broj i datum odluke) utvrdeno je da ... (licno ime lica koje u mati¢nu knjigu rodenih
upisano kao otac) nije otac deteta". Ako je istim odlukama utvrdeno i oinstvo u
rubriku ""Naknadni upisi i zabeleSke' upisuje se zabeleSka: Odlukom ... (naziv i sediSte
inostranog suda, broj i datum odluke), koju je priznao ... (naziv i sediSte nadleZnog suda
u Republici Srbiji, broj i datum odluke), utvrdeno je da je ... (upisuje se licno ime lica i
drugi podaci o ocu koje se upisuje u mati¢énu knjigu rodenih) otac deteta.

37. Usvojeno dete upisuje se u maticnu knjigu rodenih na osnovu reSenja o novom upisu
rodenja usvojenika koje donosi organ starateljstva.

Podaci o usvojenom detetu upisuju se u maticnu knjigu rodenih prema podacima sadrzanim u
dispozitivu reSenja iz stava 1. ove tacke, a u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska: "Upis
izvrSen na osnovu resenja o novom upisu usvojenika ... (naziv i sediSte organa starateljstva,
broj 1 datum reSenja)".

Na osnovu reSenja o novom upisu rodenja usvojenika ponistava se raniji upis usvojenika u
maticnu knjigu rodenih. Raniji upis poniStava se tako Sto maticar koji je izvrSio novi upis
usvojenika precrtava raniji upis u maticnu knjigu rodenih dvema paralelnim crvenim
linijama, osim rubrike "Naknadni upisi i1 zabeleske" u koju upisuje zabeleSku: "Upis ponisten
na osnovu reSenja o novom upisu rodenja usvojenika ... (naziv i sediSte organa starateljstva,
broj 1 datum reSenja). Novi upis usvojenika izvrSen je u mati¢nu knjigu rodenih koja se vodi
za opStinu-grad ..., mati¢no podrucje ..., pod teku¢im brojem ... za ... godinu".

Ponistenje usvojenja deteta upisuje se u maticnu knjigu rodenih na osnovu reSenja o
ponistenju reSenja o novom upisu rodenja usvojenika koje donosi organ starateljstva. Novi
upis rodenja usvojenika poniStava se tako Sto se precrtava dvema paralelnim crvenim
linijama, osim rubrike "Naknadni upisi 1 zabeleske" u koju se upisuje zabeleska: "Upis
ponisten na osnovu resenja o ponistenju reSenja o novom upisu rodenja usvojenika ... (naziv
1 sediSte organa starateljstva, broj 1 datum reSenja)".

Resenjem iz stava 4. ove tacke osnazuje se prvi upis rodenja deteta, tako $to maticar koji je
izvr$io ponistenje novog upisa rodenja usvojenika u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske"
mati¢ne knjige rodenih u kojoj je izvrSen prvi upis rodenja deteta upisuje zabelesku: "Upis
osnazen reSenjem o ponistenju reSenja o novom upisu rodenja usvojenika ... (naziv i sediste



organa starateljstva, broj i datum reSenja). Novi upis rodenja usvojenika izvrSen u maticnu
knjigu rodenih koja se vodi za opstinu-grad ... mati¢no podrucje ..., pod teku¢im brojem ...
za ... godinu, ponisten je istim reSenjem".

38. Cinjenica rodenja drzavljanina Republike Srbije nastala van njene teritorije upisuje se u
mati¢nu knjigu rodenih na osnovu izvoda iz mati¢ne knjige inostranog organa, po podnetoj
prijavi za upis ¢injenice rodenja van teritorije Republike Srbije.

Upis podataka u mati¢nu knjigu rodenih vrsi se na osnovu podataka sadrzanih u izvodu iz
mati¢ne knjige rodenih inostranog organa, a u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska:
"Upis izvrSen na osnovu izvoda iz mati¢ne knjige rodenih ... (naziv inostranog organa koji je
ispravu izdao, sediste i drzava, broj 1 datum izdavanja isprave)". U rubriku "Mesto i opstina-
grad rodenja, a ako je dete rodeno u inostranstvu i drzava", pored mesta rodenja upisuje se i
naziv strane drzave.

Ako neki od podataka u inostranom izvodu iz mati¢ne knjige rodenih nedostaje, maticar ¢e u
skladu sa zakonom koji ureduje opsti upravni postupak utvrditi podatke koji nedostaju 1
upisati ih u mati¢nu knjigu rodenih. Ako matic¢ar vodi mati¢ne knjige na osnovu kojih moze
da utvrdi potrebne podatke, upisace ih istovremeno sa upisom podataka iz inostranog izvoda
iz mati¢ne knjige rodenih.

Ako li¢no ime deteta upisano u inostrani izvod iz mati¢ne knjige rodenih nije odredeno u
skladu sa domacim propisima o licnom imenu, maticar ¢e zatraziti od roditelja da ga odrede u
skladu sa zakonom koji ureduje li¢no ime. Izjavu o odredivanju li€énog imena deteta u skladu
s domacim propisima roditelji mogu dati i pred diplomatsko-konzularnim predstavnistvom
Republike Srbije prilikom podnoSenja prijave za upis ¢injenice rodenja u maticne knjige koje
se vode po Zakonu o mati¢nim knjigama . Na osnovu izjave roditelja o odredenom licnom
imenu deteta u skladu sa domacim propisima u mati¢nu knjigu rodenih upisuje se li€no ime
deteta.

Ako roditelji ne odrede licno ime deteta u skladu sa stavom 4. ove tacke, postupa se na nacin
ureden tac. 27-29. ovog uputstva.

Ako se upis ¢injenice rodenja iz stava 1. ove tacke vrsi saglasno ¢lanu 76. stav 4. Zakona o
maticnim knjigama, upis podataka u mati¢nu knjigu rodenih vrsi se na osnovu pravnosnazne
odluke nadleZznog suda, a u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska: "Upis izvrSen na
osnovu pravnosnazne odluke suda ... (naziv i sediste suda, broj i datum odluke)".

38a Ako su podaci o licu utvrdeni u vanparni¢nom postupku utvrdivanja vremena i
mesta rodenja, upisuju se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu pravnosnaznog reSenja
suda o vremenu i mestu rodenja, a u rubrici "Naknadni upisi i zabeleSke'' upisuje se
zabeleSka: ""Upis izvrSen na osnovu reSenja o vremenu i mestu rodenja ... (naziv i
sediSte suda, broj i datum reSenja)".

Upis izvrSen na osnovu reSenja suda o vremenu i mestu rodenja ponistava se na osnovu
pravnosnaznog reSenja suda o stavljanju van snage reSenja o vremenu i mestu rodenja.
Upis se poniStava tako S$to se precrtava dvema crvenim paralelnim kosim linijama, osim
rubrike ""Naknadni upisi i zabeleSke" u koju se upisuje zabeleSka: ""Ovaj upis je
ponisSten na osnovu reSenja ... (naziv i sediSte suda, broj i datum reSenja)".

Ako se licu iz stava 1. ove tacke, nakon izvrSenog upisa, odlukom suda u parnicnom

postupku, utvrdi drugacije vreme rodenja, novi podatak o vremenu rodenja upisuje se
u mati¢nu knjigu rodenih na nacin ureden tackom 22. ovog uputstva.



AKo se licu iz stava 1. ove tacke, nakon izvrSenog upisa, odlukom suda u parni¢énom
postupku, utvrdi drugacije mesto rodenja, upis se ponistava tako Sto se precrtava
dvema crvenim paralelnim kosim linijama, osim rubrike ""Naknadni upisi i zabeleSke"
u koju se upisuje zabeleska: ""Ovaj upis je poniSten na osnovu reSenja ... (naziv i sediste
suda, broj i datum reSenja), jer je izvrSen od strane mesno nenadleZnog organa. Novi
upis izvrSen u matiénu knjigu rodenih koja se vodi za opstinu - grad ..., mati¢no
podrudje ..., pod teku¢im brojem ... za ... godinu"'.

39. Lisenje roditeljskog prava upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu pravnosnazne
sudske odluke o potpunom ili delimi¢nom liSenju roditeljskog prava, tako Sto se u rubriku
"Naknadni upisi i zabeleske" upisuje zabeleska: "Roditelji (majka-otac) deteta potpuno-
delimicno liseni (liSen-a) roditeljskog prava ... (naziv i sediSte suda, broj i datum odluke)".

Vracanje roditeljskog prava upisuje se u maticnu knjigu rodenih na osnovu pravnosnazne
sudske odluke o vrac¢anju roditeljskog prava, tako Sto se u rubriku "Naknadni upisi 1
zabeleske" upisuje zabeleska: "Roditeljima (majci-ocu) deteta vraé¢eno roditeljsko pravo ...
(naziv 1 sediSte suda, broj 1 datum odluke)".

40. Produzenje roditeljskog prava upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu
pravnosnazne sudske odluke o produzenju roditeljskog prava, tako $to se u rubriku
"Naknadni upisi i zabeleske" upisuje zabeleska: "Produzeno roditeljsko pravo roditeljima
(majci-ocu) ... (naziv i sedisSte suda, broj i datum odluke)".

Prestanak produzenog roditeljskog prava upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu
pravnosnazne sudske odluke o prestanku produzenog roditeljskog prava, tako $to se u rubriku
"Naknadni upisi i1 zabeleske" upisuje zabeleska: "Prestalo produzeno roditeljsko pravo
roditeljima (majci-ocu) ... (naziv i sediste suda, broj i datum odluke)".

41. Stavljanje lica pod starateljstvo upisuje se u maticnu knjigu rodenih na osnovu resenja o
stavljanju pod starateljstvo, tako $to se u rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje
zabeleSka: "Stavljen-a pod starateljstvo ... (naziv i sediSte organa starateljstva, broj 1 datum
reSenja)".

Prestanak starateljstva upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu reSenja o prestanku
starateljstva, tako $to se u rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje zabeleska:
"Starateljstvo prestalo ... (naziv i sediSte organa starateljstva, broj i datum reSenja)".

42. LiSenje poslovne sposobnosti upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu
pravnosnazne sudske odluke o potpunom ili delimi¢nom liSenju poslovne sposobnosti, tako
Sto se u rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje zabeleska: "Potpuno, odnosno
delimi¢no liSen-a poslovne sposobnosti ... (naziv i sediSte suda, broj i datum odluke)".

Vracanje poslovne sposobnosti upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu pravnosnazne
sudske odluke o vra¢anju poslovne sposobnosti, tako §to se u rubriku "Naknadni upisi i
zabeleske" upisuje zabeleska: "Vracena poslovna sposobnost ... (naziv i sediste suda, broj i
datum odluke)".

43. Cinjenica zakljuenja braka upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih tako $to se u rubriku
"Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje zabeleSka: "Zakljucio-la brak ... (datum), sa ... (ime i
prezime supruznika), upisan u mati¢nu knjigu vencanih koja se vodi za ... (opStina-grad),
mati¢no podrucje ..., tekuci broj ... za ... godinu". Ako je brak zakljucen u diplomatsko-
konzularnom predstavniStvu Republike Srbije upisuje se zabeleSka: "Zakljucio-la brak ...
(datum), sa ... (ime 1 prezime supruznika), upisan u mati¢nu knjigu vencanih koja se vodi u



... (naziv 1 sediste diplomatsko-konzularnog predstavnistva Republike Srbije), tekuci broj ...
za ... godinu".

Cinjenica zaklju¢enja braka pred nadleZnim inostranim organom upisuje se u matiénu knjigu
rodenih tako $to se u rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje zabeleska: "Zakljucio-la
brak ... (datum), sa ... (ime i prezime supruznika) u ... (naziv mesta i strane drzave u kojoj je
brak zakljucen), upisan u mati¢nu knjigu vencanih koja se vodi za ... (opStina-grad), mati¢no
podrucje ..., tekuci broj ... za ... godinu".

Ako cinjenica zakljucenja braka pred nadleznim inostranim organom ne moze biti upisana u
mati¢nu knjigu vencanih, jer ni jedan od supruznika nije drzavljanin Republike Srbije,
zakljucenje braka upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu inostranog izvoda iz
mati¢ne knjige vencanih tako Sto se u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje
zabeleska: "Zakljucio-la brak ... (datum) sa ... (ime i prezime supruznika) u ... (naziv mesta
1 strane drzave u kojoj je brak zakljucen). Brak upisan u mati¢nu knjigu vencanih ... (naziv 1
sedisSte inostranog organa, broj i datum isprave na osnove koje se vrsi upis zabeleske)".

Odmah ispod zabeleske o zakljucenju braka upisuje se zabeleska o prezimenu supruznika
posle zakljucenja braka, i to: "ZadrZao-la svoje prezime; Uzeo-la prezime Zenika-neveste ...
(navodi se prezime drugog supruznika); Svom prezimenu dodao-la prezime zenika-neveste,
tako da prezime posle zakljucenja braka glasi: ... (navodi se prezime posle zaklju¢enja
braka); Prezimenu Zenika-neveste dodao-la svoje prezime, tako da prezime posle zakljucenja
braka glasi: ... (navodi se prezime posle zakljucenja braka)".

44. Ako je brak prestao razvodom braka, u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje se
zabeleska: "Brak zakljucen sa ... (ime 1 prezime supruznika) razveden presudom ... (naziv i
sediste suda, broj i datum odluke), koja je postala pravnosnazna ... (datum pravnosnaznosti
odluke)". Ako je brak prestao razvodom pred inostranim sudom, upis podatka o razvodu
braka u maticnu knjigu rodenih vrsi se samo ako je stranu sudsku odluku o razvodu braka
priznao nadlezni sud u Republici Srbiji, a medunarodnim ugovorom nije druk¢ije odredeno.
U rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje se zabeleska: "Brak zakljuc¢en sa ... (ime 1
prezime supruznika) razveden odlukom ... (naziv i sediSte inostranog suda, broj i datum
odluke), koju je priznao ... (naziv i sediSte nadleznog suda u Republici Srbiji, broj 1 datum
odluke)".

Ako je brak prestao poniStenjem braka, u rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje se
zabeleska: "Brak zakljucen sa ... (ime 1 prezime supruZnika) ponisten presudom ... (naziv i
sediSte suda, broj 1 datum odluke), koja je postala pravnosnazna ... (datum pravnosnaznosti
odluke)". Ako je brak prestao ponistenjem pred inostranim sudom, upis podatka o ponistenju
braka u mati¢nu knjigu rodenih vrsi se samo ako je stranu sudsku odluku o ponistenju braka
priznao nadlezni sud u Republici Srbiji, a medunarodnim ugovorom nije druk¢ije odredeno.
U rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje se zabeleSka: "Brak zakljucen sa ... (ime i
prezime supruznika) ponisten odlukom ... (naziv i sediste inostranog suda, broj 1 datum
odluke), koju je priznao ... (naziv i sediste nadleznog suda u Republici Srbiji, broj 1 datum
odluke)".

Ako je brak prestao smréu supruznika, u rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje se
zabeleska: "Brak prestao smréu supruznika ... (ime 1 prezime supruznika) a ¢injenica smrti
upisana je u mati¢nu knjigu umrlih koja se vodi za opstinu-grad ..., mati¢no podrucje ...,
tekuci broj ... za ... godinu", a ako je ¢injenica smrti supruznika upisana u mati¢nu knjigu
umrlih diplomatsko-konzularnog predstavnistva Republike Srbije, upisuje se zabeleska:



"Brak prestao smrcéu supruznika ... (ime i prezime supruznika) a ¢injenica smrti upisana je u
mati¢nu knjigu umrlih koja se vodi u ... (naziv 1 sediste diplomatsko-konzularnog
predstavniStva Republike Srbije), tekuéi broj ... za ... godinu".

Ako Cinjenica smrti supruznika nastala van teritorije Republike Srbije ne moze biti upisana u
mati¢nu knjigu umrlih, jer ni jedan od supruznika nije drzavljanin Republike Stbije,
prestanak braka smréu supruznika upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih na osnovu inostranog
izvoda iz mati¢ne knjige umrlih, tako Sto se u rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje
zabeleska: "Brak prestao ... (dan, mesec i godina smrti) smréu supruznika ... (ime i prezime
supruznika). Cinjenica smrti upisana u matiénu knjigu umrlih inostranog organa ... (naziv i
sediSte inostranog organa, broj i datum isprave na osnovu koje se vrsi upis zabeleske)".

45. Supruzniku koji je promenio prezime zaklju¢enjem braka, a posle prestanka braka u
skladu sa zakonom koji ureduje li¢no ime uzeo prezime koje je imao pre zakljucenja braka u
rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje se zabeleSka: "Uzeo-la prezime koje je imao-la
pre zakljucenja braka ... (prezime pre zakljucenja braka, naziv i sediSte organa, broj i datum
isprave na osnovu koje se vrsi upis)".

45a Ako supruznik u toku trajanja braka promeni li€no ime, odnosno ili ime ili
prezime, u mati¢nu knjigu rodenih za drugog supruznika u rubriku "Naknadni upisi i
zabeleSke'" upisuje se zabeleSka: '"ReSenjem ... (naziv i sediSte organa, broj i datum
reSenja) promenjeno ... (licno ime, ime ili prezime) supruznika u ... (novo li¢no ime, ime
ili prezime)"'.

46. Ako roditelj, odnosno staratelj promeni li¢no ime, odnosno ili ime ili prezime u rubriku
"Naknadni upisi i1 zabeleske" upisuje se zabeleSka: "Roditelj (majka - otac), odnosno staratelj
deteta promenio-la ... (licno ime, ime ili prezime) u ... (novo li¢no ime, ime ili prezime)
reSenjem ... (naziv i sediste organa, broj 1 datum reSenja)".

Ako je roditelj, odnosno staratelj deteta promenio prezime zaklju¢enjem novog braka u
rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske" upisuje se zabeleSka: "Roditelj (majka - otac), odnosno
staratelj deteta promenio-la prezime u ... (prezime uzeto zaklju¢enjem braka) zakljucenjem
novog braka ... (datum), koji je upisan u mati¢nu knjigu vencanih koja se vodi za ... (opStina -
grad), mati¢no podrugje ... pod teku¢im brojem ... za ... godinu".

47. Cinjenica smrti upisuje se u mati¢nu knjigu rodenih tako $to se u rubriku "Naknadni upisi
1 zabeleske" upisuje zabeleska: "Umro-la ... (datum, mesto i opStina-grad smrti), upisan-a u
mati¢nu knjigu umrlih koja se vodi za ... (opStina-grad), mati¢no podrucje ..., pod tekuc¢im
brojem ... za ... godinu". Ako je ¢injenica smrti upisana u maticnu knjigu umrlih koja se
vodi u diplomatsko-konzularnom predstavnistvu Republike Srbije upisuje se zabeleska:
"Umro-la ... (datum, mesto i drzava smrti), upisan-a maticnu knjigu umrlih koja se vodi u ...
(naziv 1 sedisSte diplomatsko-konzularnog predstavnistva Republike Srbije), tekuci broj ... za
... godinu".

Cinjenica smrti lica koje je rodeno u Republici Srbiji, a nije drzavljanin Republike Srbije,
nastala van teritorije Republike Srbije, upisuje se u maticnu knjigu rodenih na osnovu
inostranog izvoda iz mati¢ne knjige umrlih tako $to se u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske"
upisuje zabeleska: "Umro-la ... (datum, mesto i drzava smrti). Cinjenica smrti upisana u
maticnu knjigu umrlih inostranog organa ... (naziv i sediSte inostranog organa, broj i datum
isprave na osnovu koje se vrsi upis zabeleske)".



Ako je smrt dokazana u sudskom postupku u mati¢nu knjigu rodenih u rubriku
""Naknadni upisi i zabeleSke'" upisuje se zabeleSka: '"Utvrdeno da je lice umrlo ...
(datum smrti) pravnosnaznim reSenjem ... (naziv i sediSte suda, broj i datum reSenja), a
¢injenica smrti upisana u mati¢nu knjigu umrlih koja se vodi za ... (opStina - grad),
mati¢no podrudje ..., pod teku¢im brojem ... za ... godinu". AKo je smrt dokazana u
sudskom postupku pred inostranim sudom c¢injenica smrti upisuje se u mati¢nu knjigu
umrlih samo ako je stranu sudsku odluku priznao nadlezni sud u Republici Srbiji, a
medunarodnim ugovorom nije drukcije odredeno. U rubriku ""Naknadni upisi i
zabeleSke' upisuje se zabeleSka: ""Utvrdeno da je lice umrlo ... (datum smrti) odlukom
inostranog suda ... (naziv i sediSte inostranog suda, broj i datum odluke), koju je
priznao ... (naziv i sediSte nadleZnog suda u Republici Srbiji, broj i datum odluke), a
¢injenica smrti upisana u mati¢nu knjigu umrlih koja se vodi za ... (opStina - grad),
mati¢no podrucje ..., pod tekué¢im brojem ... za ... godinu.".

O proglasenju nastalog lica za umrlo u mati¢nu knjigu rodenih u rubriku '"Naknadni
upisi i zabeleSke'' upisuje se zabeleSka: '"ProglaSen-a umrlim-om pravnosnaznim
reSenjem ... (naziv i sediSte suda, broj i datum reSenja), a ¢injenica smrti upisana u
mati¢nu knjigu umrlih koja se vodi za ... (opStina - grad), mati¢no podrugdje ..., pod
tekuéim brojem ... za ... godinu". AKo je nestalo lice proglaseno za umrlo pred
inostranim sudom ¢injenica smrti upisuje se u mati¢nu knjigu umrlih, ako je stranu
sudsku odluku priznao nadlezni sud u Republici Srbiji, a medunarodnim ugovorom
nije drukcije odredeno. U rubriku ""Naknadni upisi i zabeleSke'" upisuje se zabeleSka:
"Proglasen-a umrlim-om odlukom inostranog suda ... (naziv i sediSte inostranog suda,
broj i datum odluke), koju je priznao ... (naziv i sediSte nadleznog suda u Republici
Srbiji, broj i datum odluke), a ¢injenica smrti upisana u mati¢nu knjigu umrlih koja se
vodi za ... (opStina - grad), mati¢no podrudje ..., pod teku¢im brojem ... za ... godinu".

Ako je reSenje o proglasenju nestalog lica umrlim ukinuto u rubriku "Naknadni upisi 1
zabeleSke" upisuje se zabeleska: "ReSenje o proglasenju nestalog lica umrlim ukinuto
pravnosnaznim resenjem ... (naziv i sediste suda, broj i datum resenja)". Ako je odluku o
proglasenju nestalog lica umrlim ukinuo inostrani sud, taj podatak upisuje se u mati¢nu
knjigu umrlih samo ako je stranu sudsku odluku priznao nadlezni sud u Republici Srbiji, a
medunarodnim ugovorom nije druk¢ije odredeno. U rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske"
upisuje se zabeleSka: "Odluka o proglasenju nestalog lica umrlim ukinuta odlukom
inostranog suda ... (naziv i sediste inostranog suda, broj i datum odluke), koju je priznao ...
(naziv 1 sediSte nadleznog suda u Republici Srbiji, broj 1 datum odluke)".

Mati¢na knjiga vencanih
48. Budud¢i supruznici nameru da zakljuce brak prijavljuju maticaru pismeno ili usmeno.

O usmenoj prijavi saCinjava se zapisnik o prijavi zakljucenja braka, uz koji se prilazu javne
isprave propisane zakonom koji ureduje brak.

49. Posle proglaSenja da je brak zakljuen maticar upisuje brak u mati¢nu knjigu vencanih.

50. Podaci o supruznicima upisuju se u mati¢nu knjigu ven¢anih na osnovu javnih isprava iz
tacke 48. stav 2. ovog uputstva i licne karte, a za strance putne isprave.

U rubriku "Ime i1 prezime supruznika" upisuju se prezimena supruznika koja su imali pre
zakljucenja braka.



51. Mati¢ni broj upisuje se u maticnu knjigu vencanih na osnovu izvoda iz maticne knjige
rodenih i licne karte.

Ako se matic¢ni broj upisuje u mati¢nu knjigu vencanih posle zaklju¢enja osnovnog upisa,
upis se vrsi na nacin ureden tackom 26. ovog uputstva.

52. U rubriku "Izjava supruznika o novom prezimenu" upisuje se zabeleska o tome kako su
se supruznici prilikom zaklju&enja braka sporazumeli o buduéem prezimenu, i to: "Zenik-
nevesta zadrzao-la svoje prezime; Zenik-nevesta uzeo-la prezime supruznika ... (navodi se
prezime drugog supruznika); Zenik-nevesta svom prezimenu dodao-la prezime drugog
supruznika, tako da prezime posle zakljucenja braka glasi: ... (navodi se prezime posle
zakljuéenja braka); Zenik-nevesta prezimenu drugog supruznika dodao-la svoje prezime,
tako da prezime posle zakljuCenja braka glasi: ... (navodi se prezime posle zakljuCenja
braka)".

53. Ako je zakljucenju braka prethodio postupak davanja dozvole za zakljucenje braka u
rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska: "Dozvola za zakljucenje braka ... (ime 1 prezime
supruznika) data odlukom ... (naziv i sediste suda, broj i datum odluke)".

54. Upis braka u mati¢nu knjigu vencanih potpisuju supruZnici svojim imenom i novim
prezimenom, svedoci i maticar.

55. Ako se brak zakljucuje preko punomocnika, na mestu odredenom za potpis supruznika
koga zastupa punomocnik, potpisuje se punomoénik punim imenom i prezimenom, a u
rubriku "Ime 1 prezime i prebivaliSte punomoénika" upisuje se zabeleska: "Za Zenika -
nevestu punomoc¢nik ... (ime i prezime punomocnika)".

56. Ako je zakljuCenju braka prisustvovao i tumac, u rubriku "Primedbe" upisuje se
zabeleska: "Brak je zakljucen u prisustvu ovlaS¢enog tumaca za ... jezik ... (ime i prezime,
prebivaliSte tumaca) za supruznika ...(ime 1 prezime supruZnika koji ne poznaje jezik na
kome je brak zakljucen)".

Tumac se potpisuje na mestu odredenom za potpisivanje tumaca punim imenom i
prezimenom.

57. Ako lica iz ta€. 54-56. ovog uputstva odbiju da potpiSu upis u maticnu knjigu vencanih,
maticar ¢e u rubriku "Primedbe" upisati zabelesku: "Upis odbio-la da potpise ... (ime 1
prezime supruznika, svedoka, punomo¢nika ili tumaca) ... (navode se razlozi zbog kojih upis
nije potpisan)".

58. Cinjenica zaklju¢enja braka drzavljanina Republike Srbije nastala van njene teritorije
upisuje se u mati¢nu knjigu vencanih na osnovu izvoda iz mati¢ne knjige vencanih
inostranog organa, po podnetoj prijavi za upis €injenice zaklju¢enja braka nastale u
inostranstvu.

Upis podataka u mati¢nu knjigu vencanih vrsi se na osnovu podataka sadrzanih u izvodu iz
maticne knjige vencanih inostranog organa, a u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska:
"Upis izvrSen na osnovu izvoda iz mati¢ne knjige vencanih ... (naziv inostranog organa koji
je ispravu izdao, sediste i drzava, broj i datum isprave)". U rubriku "Mesto zakljucenja braka,
a ako je brak zakljucen u inostranstvu i drzava", pored mesta u kome je brak zaklju¢en
upisuje se i drzava.

Ako neki od podataka u inostranom izvodu iz mati¢ne knjige venc¢anih nedostaje, maticar Ce,
u skladu sa zakonom koji ureduje opsti upravni postupak utvrditi €injenice koje nedostaju i



podatak o tome upisati u mati¢nu knjigu venc¢anih. Ako maticar vodi mati¢ne knjige na
osnovu kojih moze da utvrdi potrebne podatke upisace ih istovremeno sa upisom podataka iz
inostranog izvoda iz maticne knjige vencanih.

Ako na osnovu inostranog izvoda iz mati¢ne knjige vencanih nije moguce utvrditi prezime
supruznika koje su uzeli prilikom zaklju¢enja braka, matic¢ar po sluzbenoj duznosti pribavlja
taj podatak od inostranog organa pred kojim je brak zakljucen. Ako ni na taj nacin nije
moguce utvrditi prezime supruznika, maticar tu ¢injenicu utvrduje na osnovu izjave
supruznika, koja se moze dati neposredno pred mati¢arom ili pred diplomatsko-konzularnim
predstavnistvom Republike Srbije prilikom podnosenja prijave iz stava 1. ove tacke. Na
osnovu obavestenja nadleznog inostranog organa, odnosno izjave supruznika, o prezimenu
supruznika posle zakljucenja braka upisuje se zabeleska na nacin ureden tackom 52. ovog
uputstva.

Ako se upis Cinjenice zakljucenja braka iz stava 1. ove tacke vr$i saglasno ¢lanu 76. stav 4.
Zakona o mati¢nim knjigama, upis podataka u mati¢nu knjigu vencanih vrsi se na osnovu
pravnosnazne odluke nadleznog suda, a u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleSka: "Upis
izvrSen na osnovu pravnosnazne odluke suda ... (naziv i sediste suda, broj i datum odluke)".

59. Brak koji nije zakljucen pred maticarom upisuje se u mati¢nu knjigu vencanih na osnovu
pravnosnazne sudske odluke o utvrdivanju postojanja braka, a u rubriku "Primedbe" upisuje
se zabeleska: "Brak utvrden odlukom ... (naziv i sediste suda, broj i datum odluke)".

60. Ako supruznici ili jedan od supruznika promeni licno ime, odnosno ili ime ili prezime taj
podatak upisuje se u mati¢nu knjigu vencanih tako $to se u rubriku "Naknadni upisi i
zabeleske" upisuje zabeleska: "ReSenjem ... (naziv i sediste organa, broj i datum reSenja)
promenjeno ... (licno ime, ime ili prezime) supruznicima (zeniku-nevesti) u ... (novo li¢no
ime, ime ili prezime)".

61. Prestanak braka razvodom upisuje se u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" tako Sto se
upisuje zabeleska: "Brak razveden presudom. ... (naziv i sediSte suda, broj 1 datum odluke),
koja je postala pravnosnazna ... (datum pravnosnaznosti odluke)". Ako je brak prestao
razvodom pred inostranim sudom upis prestanka braka razvodom u mati¢nu knjigu vencanih
vrsi se samo ako je stranu sudsku odluku o razvodu braka priznao nadlezni sud u Republici
Srbiji, a medunarodnim ugovorom nije drukcije odredeno. U rubriku "Naknadni upisi 1
zabeleske" upisuje se zabeleska: "Brak razveden odlukom ... (naziv i sediSte inostranog suda,
broj 1 datum odluke), koju je priznao ... (naziv i sediSte nadleznog suda u Republici Srbiji,
broj 1 datum odluke)".

Prestanak braka ponistenjem upisuje se u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" tako Sto se
upisuje zabeleSka: "Brak poniSten presudom. ... (naziv 1 sediste suda, broj i datum odluke),
koja je postala pravnosnazna ... (datum pravnosnaznosti odluke)". Ako je brak prestao
poniStenjem pred inostranim sudom upis prestanka braka razvodom u mati¢nu knjigu
vencanih vrsi se samo ako je stranu sudsku odluku o ponistenju braka priznao nadlezni sud u
Republici Srbiji, a medunarodnim ugovorom nije drukcije odredeno. U rubriku "Naknadni
upisi 1 zabeleske" upisuje se zabeleSka: "Brak ponisten odlukom ... (naziv i sediste
inostranog suda, broj i datum odluke), koju je priznao ... (naziv i sediste nadleZznog suda u
Republici Srbiji, broj 1 datum odluke)".

Prestanak braka smréu supruznika upisuje se u rubriku "Naknadni upisi i zabeleSke" tako Sto
se upisuje odgovarajuca zabeleska iz tacke 44. st. 3. 1 4. ovog uputstva.



62. Po upisu zabeleske o razvodu braka, ponistenju braka i prestanku braka smréu supruznika
u matic¢nu knjigu venc¢anih matic¢ar odmah, a najkasnije slede¢eg radnog dana obavestava
maticara koji vodi mati¢nu knjigu rodenih za supruznike, odnosno supruznika.

Matic¢na knjiga umrlih
63. Cinjenica smrti upisuje se u mati¢nu knjigu umrlih na osnovu usmene, odnosno pismene
prijave lica iz €lana 61. Zakona o mati¢nim knjigama.

O usmenoj prijavi saCinjava se zapisnik o prijavi smrti.

64. Ako je lice umrlo u zdravstvenoj ustanovi uz prijavu prilaze se i potvrda o smrti koju
izdaje nadlezna zdravstvena ustanova u skladu sa propisom koji ureduje obrazac potvrde o
smrti 1 postupak izdavanja potvrde o smirti.

Ako je lice umrlo van zdravstvene ustanove uz prijavu prilaze se potvrda o smrti koju izdaje
lekar koga je odredila skupstina opstine, odnosno grada, odnosno grada Beograda za
utvrdivanje vremena i uzroka smrti i izdavanje potvrde o smrti.

Nepopunjeni obrasci potvrde o smrti ne mogu se nalaziti kod organa iz ¢lana 6. st. 2.1 4.
Zakona o mati¢nim knjigama, niti maticar iste moze popunjavati i davati na potpis i overu
lekaru odredenom za utvrdivanje vremena i uzroka smrti i izdavanje potvrde o smrti.

65. Ako su prilikom osnovnog upisa ¢injenice smrti neki od podataka koji se upisuju u
mati¢nu knjigu umrlih nepoznati, rubrika predvidena za upisivanje tih podataka ostaje
prazna, a maticar nadlezan za vodenje mati¢ne knjige umrlih u koju se vrSi upis Cinjenice
smrti bez odlaganja preduzima mere da se isti pribave i upisu.

Ako se upis podataka koji su nepoznati vrsi posle zakljucenja osnovnog upisa u maticnu
knjigu umrlih, naknadni upis tih podataka vrsi se na osnovu reSenja nadleznog organa iz
Clana 6. st. 2. 1 4. Zakona o mati¢nim knjigama tako $to se u rubriku "Naknadni upisi 1
zabeleske" upisuje zabeleska: "Podatak o ... (navodi se utvrdeni podatak) utvrden reSenjem
... (naziv 1 sediSte organa, broj i datum reSenja)".

66. Mati¢ni broj upisuje se u maticnu knjigu umrlih na osnovu mati¢nog broja upisanog u
li¢noj karti, mati¢noj knjizi rodenih, odnosno mati¢noj knjizi vencanih ili izvodima iz
maticne knjige rodenih, odnosno mati¢ne knjige vencanih.

67. Cinjenica smrti drzavljanina Republike Srbije nastala van njene teritorije upisuje se u
mati¢nu knjigu umrlih na osnovu izvoda iz mati¢ne knjige umrlih inostranog organa, po
podnetoj prijavi za upis €injenice smrti nastale u inostranstvu.

Upis podataka u mati¢nu knjigu umrlih vrsi se na osnovu podataka sadrzanih u izvodu iz
maticne knjige umrlih inostranog organa, a u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska: "Upis
izvrSen na osnovu izvoda iz mati¢ne knjige umrlih ... (naziv inostranog organa koji je istu
izdao, sediste 1 drzava, broj 1 datum isprave)". U rubriku "Mesto i opStina-grad smrti, a ako je
lice umrlo u inostranstvu 1 drzava", pored mesta u kome je lice umrlo upisuje se 1 drzava.

Ako neki od podataka u inostranom izvodu iz mati¢ne knjige umrlih nedostaje, maticar ¢e, u
skladu sa zakonom koji ureduje opsti upravni postupak, utvrditi ¢injenice koje nedostaju 1
podatak o tome upisati u mati¢nu knjigu rodenih. Ako matic¢ar vodi maticne knjige na osnovu
kojih moZe da utvrdi potrebne podatke upisace ih istovremeno sa upisom podataka iz
inostranog izvoda iz mati¢ne knjige umrlih. Ako se podaci koji nedostaju utvrde posle



zakljucenja osnovnog upisa, upis tih podataka vrsi se na nacin utvrden tackom 65. stav 2.
ovog uputstva.

68. Ako se ¢injenica smrti upisuje u mati¢nu knjigu umrlih po isteku zakonskog roka upis se
vrsi na osnovu reSenja nadleznog organa iz ¢lana 6. st. 2. i 4. Zakona o mati¢nim knjigama, a
u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleSka: "Upis izvrSen na osnovu resenja ... (naziv i
sediSte organa, broj i datum resenja)".

69. Ako je Cinjenica smrti dokazana u sudskom postupku, upis se vsi na osnovu
pravnosnaznog resenja nadleznog suda, a u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska: "Upis
izvrSen na osnovu pravnosnaznog resenja ... (naziv i sediste suda, broj i datum resenja)".
Ako je ¢injenica smrti dokazana u sudskom postupku pred inostranim sudom ¢injenica smrti
upisuje se u mati¢nu knjigu umrlih samo ako je stranu sudsku odluku priznao nadlezni sud u
Republici Srbiji, a medunarodnim ugovorom nije druk¢ije odredeno. U rubriku "Primedbe"
upisuje se zabeleska: "Upis izvrSen na osnovu odluke inostranog suda ... (naziv i sediSte
inostranog suda, broj i datum odluke), koju je priznao ... (naziv i sediste nadleznog suda u
Republici Srbiji, broj 1 datum odluke)".

Ako je nestalo lice proglaseno za umrlo u sudskom postupku, upis se vrsi na osnovu
pravnosnaznog reSenja nadleznog suda, a u rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska: "Upis
izvrSen na osnovu pravnosnaznog resenja suda ... (naziv i sediste suda, broj i datum
reSenja)". Ako je nestalo lice proglaseno za umrlo pred inostranim sudom ¢injenica smrti
upisuje se u mati¢nu knjigu umrlih samo ako je stranu sudsku odluku o proglasenju nestalog
lica za umrlo priznao nadlezni sud u Republici Srbiji, a medunarodnim ugovorom nije
druk¢ije odredeno. U rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleSka: "Upis izvrSen na osnovu
odluke inostranog suda .. (naziv i sediste inostranog suda, broj i datum odluke), koju je
priznao .. (naziv i sediSte nadleznog suda u Republici Srbiji, broj i datum odluke)".

Ako je reSenje o proglasenju nestalog lica za umrlo ukinuto, u rubriku "Naknadni upisi 1
zabeleske" upisuje se zabeleska: "ReSenje o proglasenju nestalog lica za umrlo ukinuto
pravnosnaznim resenjem ... (naziv i sediste suda, broj i datum resenja)". Ako je odluku o
proglasenju nestalog lica umrlim ukinuo inostrani sud taj podatak upisuje se u mati¢nu knjigu
umrlih samo ako je stranu sudsku odluku priznao nadlezni sud u Republici Srbiji, a
medunarodnim ugovorom nije druk¢ije odredeno. U rubriku "Naknadni upisi 1 zabeleske"
upisuje se zabeleSka: "Odluka o proglasenju nestalog lica umrlim ukinuta odlukom
inostranog suda ... (naziv i sediste inostranog suda, broj i datum odluke), koju je priznao ...
(naziv 1 sediSte nadleznog suda u Republici Srbiji, broj 1 datum odluke)".

70. Ako se ¢injenica smrti upisuje u mati¢nu knjigu umrlih na osnovu zapisnika o nalasku
lesa rubrike odredene za upisivanje podataka o umrlom ne popunjavaju se, a u rubriku
"Primedbe" upisuje se zabeleska: "... (dan, mesec, godina, mesto 1 opstina-grad nalaska lesa)
naden je le§ nepoznatog muskog-Zenskog lica, starog priblizno ... godina, visine ... cm. Upis
izvrSen na osnovu zapisnika o nalasku lesa ... (naziv 1 sediSte organa, broj i datum
zapisnika)".

Ako se naknadno utvrdi identitet lica ¢iji je leS naden upis podataka u odgovarajuce rubrike
izvr$i¢e se na osnovu reSenja nadleZznog organa iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o mati¢nim
knjigama, a u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje se zabeleska: "Upis podataka o
umrlom izvrSen na osnovu resenja ... (naziv i sediSte organa, broj i datum resenja)".



70a Ako supruznik umrlog promeni licno ime, odnosno ili ime ili prezime taj podatak upisuje
se u matic¢nu knjigu umrlih tako Sto se u rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje
zabeleska: "ReSenjem ... (naziv i sediSte organa, broj i datum reSenja) promenjeno ... (licno
ime, ime ili prezime) supruzniku u ... (novo li¢no ime, ime ili prezime)".

71. Ako maticar koji je upisao €injenicu smrti u maticnu knjigu umrlih vodi mati¢nu knjigu
rodenih, odnosno mati¢nu knjigu vencéanih za to lice, on odmah, a najkasnije slede¢eg radnog
dana u mati¢nu knjigu rodenih, odnosno mati¢nu knjigu vencanih upisuje odgovarajucu
zabelesku iz tacke 47, odnosno tacke 61. ovog uputstva.

Ako maticar koji je upisao ¢injenicu smrti u maticnu knjigu umrlih ne vodi mati¢nu knjigu
rodenih, odnosno mati¢nu knjigu venéanih, on odmah, a najkasnije slede¢eg radnog dana
obavestava matiCara koji vodi maticnu knjigu rodenih, odnosno mati¢nu knjigu vencanih radi
upisa odgovarajuce zabeleske iz tacke 47, odnosno tacke 61. ovog uputstva.

72. Maticar koji je upisao ¢injenicu smrti u maticnu knjigu umrlih duzan je da sastavi
smrtovnicu na nacin utvrden zakonom koji ureduje vanparni¢ni postupak 1 dostavi je u roku
utvrdenom tim zakonom nadleznom sudu.

Ako maticar nije u mogucénosti da pribavi podatke za sastavljanje smrtovnice dostavice
smrtovnicu samo sa onim podacima kojima raspolaze i izneée razloge zbog kojih nije mogao
smrtovnicu da potpuno sastavi, a navesce 1 podatke koji bi mogli posluziti nadleznom sudu za
pronalazenje naslednika imovine umrlog.

Ako je neko lice umrlo van teritorije opstine, odnosno grada u kome je imalo prebivaliste,
odnosno boraviste, maticar ¢e nadleznom sudu dostaviti samo izvod iz mati¢ne knjige
umrlih, kao i podatke kojima raspolaze a koji mogu posluziti za sastavljanje smrtovnice.

Registri mati¢nih knjiga
73. Registar maticne knjige vodi se posebno za mati¢nu knjigu rodenih, mati¢nu knjigu
vencanih 1 mati¢nu knjigu umrlih.

74. Odmah po upisu ¢injenice rodenja, zakljucenja braka ili smrti u odgovarajuéu maticnu
knjigu, maticar to lice upisuje u odgovarajuci registar maticne knjige.

75. Upisi u registar vrSe se prema pocetnom slovu prezimena.

76. Osnovni upisi koji nisu izvrSeni u godini kada su se te ¢injenice desile (upisi izvrSeni na
osnovu reSenja o naknadnom upisu; na osnovu izvoda 1z mati¢nih knjiga inostranog organa;
sudskih odluka o utvrdivanju postojanja braka, proglaSenju nestalog lica umrlim ili smrti
utvrdenoj u sudskom postupku 1 dr.) upisuju se istovremeno u registar koji se vodi uz
maticnu knjigu za godinu u kojoj je osnovni upis izvrSen i u registar koji se vodi za godinu
kada se Cinjenica desila, a u rubriku "Napomena" upisuje se pocetno slovo prezimena i redni
broj pod kojim je upis izvrSen u registru maticne knjige u kojoj je ¢injenica rodenja,
zakljuCenja braka ili smrti upisana ("J-4", "V-26").

77. Po zavrsetku svake kalendarske godine u registru se ostavlja onoliko praznih rubrika
koliko se pretpostavlja da bi moglo biti upisa ¢injenica koje su se ranije desile. Ispod
ostavljenih praznih rubrika, na sredini strane registra, ispisuje se arapskim brojem naredna
godina 1 upisuju se li¢na imena lica koja su upisana u mati¢ne knjige u toj godini. Ako u toku
godine nije bilo upisa, takode se ostavlja nekoliko praznih rubrika.



78. U registar koji se vodi uz mati¢nu knjigu vencanih upisuju se oba supruznika prema
prezimenu koje su imali pre zakljucenja braka.

79. Osnovni upis ¢injenice smrti lica ¢iji identitet nije utvrden upisuje se u registar pod
slovom "N". Ako se naknadno utvrdi identitet, izvrSice se novi upis, prema pocetnom slovu
prezimena, a u rubriku "Napomena" upisuje se zabeleska: "Upis izvrSen pod licnim imenom
... (ime 1 prezime)".

III. CUVANJE MATICNIH KNJIGA 1 SPISA
80. Maticne knjige 1 spisi na osnovu kojih se vr$i upis u mati¢ne knjige moraju se ¢uvati u
sredenom 1 bezbednom stanju, na nacin koji obezbeduje zastitu od neovlas¢enog korisc¢enja,
slucajnog ili neodobrenog unistenja ili gubitka.

81. Organi iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o mati¢nim knjigama duzni su da obezbede sve mere
fizicko-tehni¢kog obezbedenja, ukljucujuci protivpozarne, protivpoplavne i druge zastitne
mere za bezbedno cuvanje mati¢nih knjiga i spisa.

82. Vrata i prozori prostorija u kojima se cuvaju maticne knjige i spisi moraju biti obezbedeni
na nacin koji omogucava kvalitetno, pouzdano i bezbedno ¢uvanje istih.

Matic¢ne knjige 1 spisi Cuvaju se u posebno obezbedenim metalnim ormarima koji se
obavezno zaklju€avaju posle radnog vremena. U toku radnog vremena ne smeju se ostavljati
bez nadzora.

83. Ako je izvornik mati¢ne knjige oStecen organ iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o mati¢nim
knjigama duzan je da preduzme mere tehnicke zastite, odnosno poslove na njihovom
odrzavanju (konverzaciji i restauraciji) na nacin i pod uslovima utvrdenim propisima o
kulturnim dobrima.

84. Spisi na osnovu kojih se vr$i upis u mati¢ne knjige evidentiraju se 1 vode pod teku¢im
brojem osnovnog upisa u godini za koju se vodi odredena mati¢na knjiga i Cuvaju se u omotu
spisa.

Za svaki teku¢i broj u godini upisa formira se poseban omot spisa, a svi spisi koji se odnose
na taj tekuc¢i broj, bez obzira da li se odnose na osnovni upis odgovarajuce ¢injenice u
mati¢nu knjigu ili upis naknadnih zabeleski posle zakljucenja osnovnog upisa, ulazu se u isti
omot spisa.

Za svaku mati¢nu knjigu formira se posebna fascikla za teku¢u godinu. Na fasciklama se
oznacavaju vrsta mati¢ne knjige, godina za koju se vodi mati¢na knjiga i tekuci broj upisa od
broja 1 do broja upisa kojim je zaklju€ena mati¢na knjiga u kalendarskoj godini.

Ukoliko je u maticnoj knjizi mali broj upisa u kalendarskoj godini, u istoj fascikli mogu se
cuvati spisi za vise godina.

IV. NACIN VRSENJA UVIDA U MATICNE KNJIGE I
SPISE

85. Uvid u mati¢nu knjigu i spise na osnovu kojih je izvrSen upis u mati¢nu knjigu dozvolice
se licu iz ¢lana 41. Zakona o mati¢nim knjigama samo u sediStu mati¢nog podrucja za koje se
vodi ta mati¢na knjiga i to u prisustvu maticara.



86. Za uvid u mati¢nu knjigu i spise na osnovu kojih je izvrSen upis u mati¢nu knjigu podnosi
se pismeni zahtev. U zahtevu se obavezno navode podaci o podnosiocu zahteva i razlozima
za uvid u mati¢nu knjigu, odnosno spise.

87. Uvid u mati¢nu knjigu i spise na osnovu kojih je izvrSen upis u mati¢nu knjigu vrsi se
tako Sto maticar licu kome je dozvoljen uvid u mati¢nu knjigu, odnosno spise pokazuje upis,
odnosno spise odgovarajuce maticne knjige. O svakom uvidu u mati¢nu knjigu, odnosno
spise sacinjava se zapisnik u kome se upisuju razlozi uvida u mati¢nu knjigu, odnosno spise,
datum kada je izvrSen uvid u mati¢nu knjigu, odnosno spise, kao i podaci iz licne karte za lice
koje je uvid izvrSilo. Zapisnik potpisuju punim imenom i prezimenom lice koje je izvrsilo
uvid u mati¢nu knjigu, odnosno spise i maticar.

88. O odbijanju zahteva za uvid u matic¢nu knjigu, kao i spise na osnovu kojih je izvrSen upis
u mati¢nu knjigu, organ iz ¢lana 6. st. 2. i 4. Zakona o mati¢nim knjigama donosi reSenje u
skladu sa zakonom koji ureduje op$ti upravni postupak.

V. NACIN OBNAVLJANJA MATICNIH KNJIGA

89. Ako su mati¢ne knjige uniStene ili nestale njihovom obnavljanju pristupa se bez
odlaganja.

90. Ako se izvornik ili drugi primerak mati¢ne knjige unisti ili nestane, obnavlja se na osnovu
sacuvanog primerka mati¢ne knjige na nacin i u roku koji reSenjem odredi ministar nadlezan
za poslove uprave (u daljem tekstu: Ministar), s tim da kada se obnavlja izvornik mati¢ne
knjige prepisivanjem podataka iz saCuvanog drugog primerka mati¢ne knjige na prvoj
nenumerisanoj strani maticne knjige navode se podaci o vrsti knjige, opstini odnosno gradu i
mati¢nom podrucju za koje se vodi mati¢na knjiga, prepisane strane, tekuci brojevi i godine
prepisanih upisa, a tatnost podataka u obnovljenom izvorniku mati¢ne knjige overava
maticar svojim potpisom punim imenom i prezimenom.

91. Ako su oba primerka mati¢ne knjige unistena ili nestala, Ministar reSenjem odreduje
obnavljanje uniStenih ili nestalih mati¢nih knjiga.

Resenjem iz stava 1. ove tacke odreduje se postupak i obrazuje se komisija koja ¢e se starati
o zakonitosti, efikasnosti 1 ekonomicnosti postupka obnavljanja mati¢nih knjiga, kao i rok u
kome ¢e maticne knjige biti obnovljene.

Organ iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o mati¢nim knjigama, po donetom reSenju iz stava 1. ove
tacke, preduzece potrebne mere da se na osnovu raspolozivih podataka o gradanima o kojima
se vodi sluzbena evidencija (evidencija o prebivaliStu gradana; evidencija o odredenim
jedinstvenim mati¢nim brojevima gradana; evidencija o drzavljanima Republike Srbije;
biracki spiskovi; evidencija o vojnim obveznicima i dr.), obnove nestale ili uniStene mati¢ne
knjige.

Ako organ iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o mati¢nim knjigama ne raspolaze odgovaraju¢im
podacima, niti moze da ih pribavi po sluZzbenoj duznosti, gradani podnose zahteve i prilazu
dokaze kojima raspolazu radi obnove upisa odgovarajuce ¢injenice u mati¢ne knjige. Ako
gradani ne raspolazu dokazima, u zahtevima treba da navedu predlog kako bi se, po
sluzbenoj duznosti, mogli utvrditi podaci koji se upisuju u obnovljenu mati¢nu knjigu. Za
maloletna lica prijavu podnose roditelji, odnosno staratelji, a za umrlog - lica koja za to imaju
pravni interes.



Obnovljene mati¢ne knjige sacinjavaju se u dva primerka, i to: prvi primerak - izvornik
mati¢ne knjige kao knjiga tvrdog poveza, a drugi primerak mati¢ne knjige u elektronskom
obliku. Na prvoj nenumerisanoj strani obnovljenog izvornika mati¢ne knjige upisuje se
zabeleSka: "Mati¢na knjiga ... koja se vodi za opstinu-grad ...., mati¢no podrucje ... za ...
godinu, unistena je (nestala). ReSenjem ... (naziv i sediste organa, broj i datum resenja)
odredeno je da se ova mati¢na knjiga obnovi". Na poslednjoj nenumerisanoj strani
obnovljenog izvornika maticne knjige upisuje se zabeleSka: "Upisi od tekuceg broja 1 (jedan)
do broja ... (i slovima) izvrSeni su u postupku obnavljanja mati¢ne knjige ...(rodenih,
venc¢anih, umrlih) koji je trajao od ... do... godine". Tacnost podataka u obnovljenom
izvorniku mati¢ne knjige overavaju ¢lanovi komisije svojim potpisom, punim imenom i
prezimenom i peCatom organa - imaoca javnih ovlaséenja.

92. Ako se posle proteka roka odredenog za obnovu unistenih ili nestalih mati¢nih knjiga
utvrdi da u iste nisu upisane Cinjenice rodenja, zakljucenja braka ili smrti, a postoje pismeni
dokazi o tome na zahtev stranke organ iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o mati¢nim knjigama
donosi reSenje o upisu.

Upis Ce se izvrsiti u mati¢nu knjigu koja se vodi za godinu u kojoj je doneto reSenje iz stava
1. ove tacke, za odnosno maticno podru¢je. U rubriku "Primedbe" upisuje se zabeleska:
"Upis izvrSen na osnovu resenja. .. (naziv i sediste organa, broj i datum resenja)".

93. Ako organ iz ¢lana 6. st. 2. i 4. Zakona o mati¢nim knjigama nije u mogucnosti da pribavi
po sluzbenoj duznosti dokaze na osnovu kojih se vrsi upis odredenih ¢injenica u obnovljene
maticne knjige, a dokazima ne raspolaze ni lice iz tacke 91. stav 4. i tacke 92. stav 1. ovog
uputstva donece odgovarajuce reSenje, a stranku ¢e uputiti na odgovarajuéi postupak
pred nadleznim sudom radi utvrdivanja odgovarajucih ¢injenica. Kada dobije
pravnosnaznu sudsku odluku o tome, ¢injenice ¢e se upisati u odgovaraju¢u mati¢nu knjigu
za odnosno mati¢no podrucje, a u rubriku: "Primedbe" upisuje se zabeleska: "Upis izvrSen na
osnovu presude ... (naziv 1 sediSte suda, broj 1 datum presude)".

VI. NACIN IZDAVANJA IZVODA 1 UVERENJA 1Z
MATICNIH KNJIGA

94. Na osnovu €injenica i podataka koje sadrZe mati¢ne knjige izdaju se izvodi iz maticne
knjige rodenih, izvodi iz maticne knjige vencanih 1 izvodi iz mati¢ne knjige umrlih (u daljem
tekstu: izvodi iz mati¢nih knjiga) i uverenja koja sadrze pojedine podatke upisane u mati¢ne
knjige ili pojedine ¢injenice o licnom stanju gradana koje proizilazi iz tih podataka (u daljem
tekstu: uverenja).

95. U izvode iz mati¢nih knjiga ne upisuju se zabeleSke o osnovu upisa, ispravkama gresaka,
o prijaviocu 1 datumu upisa u matic¢ne knjige.

96. Ako se izdaje izvod iz mati¢ne knjige u kojoj nisu upisani podaci o danu, mesecu i godini
rodenja, odnosno danu ili mesecu i godini rodenja, pre izdavanja izvoda iz maticne knjige
postupa se na nacin ureden tatkom 14. stav 2. ovog uputstva.

97. Podaci se u izvode iz mati¢nih knjiga upisuju €itko, a nijedan podatak ne sme se
precrtavati ili prepravljati preko teksta ili brisati.

97a Ako je u maticnu knjigu licno ime deteta, roditelja, supruznika ili umrlog pripadnika
nacionalne manjine upisano 1 na jeziku i1 pismu nacionalne manjine, u izvod iz mati¢ne knjige



licno ime na jeziku i pismu pripadnika nacionalne manjine upisuje se posle upisa linog
imena na srpskom jeziku ¢irilickim pismom, ispod njega istim oblikom i veli¢inom slova.

98. Izvode iz mati¢nih knjiga i uverenja izdaje maticar koji vodi mati¢nu knjigu iz koje se
izdaju izvodi i uverenja.

99. Ako se izvodi iz mati¢nih knjiga izdaju saglasno ¢lanu 81. stav 3. Zakona o mati¢nim
knjigama, izvod iz mati¢ne knjige potpisuje maticar koji ga izdaje i overava pecatom organa -
imaoca javnih ovlasc¢enja koji ga je ovlastio da njime rukuje.

100. U izvode iz maticnih knjiga koji se izdaju iz mati¢nih knjiga koje se vode u
diplomatsko-konzularnim predstavnistvima Republike Srbije u rubriku "Grad" upisuje se
naziv i sediste diplomatsko-konzularnog predstavnistva Republike Srbije u inostranstvu.

Izvod iz mati¢ne knjige rodenih

101. Ako ime ili prezime, odnosno 1 ime i prezime sadrze vise od tri re¢i u izvod iz mati¢ne
knjige rodenih upisuje se skraceno li¢no ime.

102. U izvod iz mati¢ne knjige rodenih, u rubriku "Podaci o roditeljima" upisuju se podaci o
licima koja su upisana kao roditelji deteta bez upisa zabeleske po kom osnovu su upisana kao
roditelji.

Zausvojeno dete u izvod iz mati¢ne knjige rodenih kao podaci o roditeljima upisuju se
podaci o usvojiteljima, bez upisa zabeleske po kom osnovu su upisani kao roditelji.

U izvod iz mati¢ne knjige rodenih ne upisuje se zabeleska o usvojenju deteta.

103. Ako su detetu roditelji, po izmeni njegovog li¢nog statusa, odredili ime 1 prezime,
odnosno ili ime ili prezime, odnosno promenili ime i prezime, odnosno ili ime ili prezime u
izvod iz mati¢ne knjige rodenih ne upisuje se zabeleska o osnovu odredivanja, odnosno
promene imena 1 prezimena, odnosno ili imena ili prezimena.

104. U izvod 1z mati¢ne knjige rodenih upisuje se zabeleSka da je dete rodeno mrtvo.

U izvod iz mati¢ne knjige rodenih upisuju se zabeleSke o potpunom ili delimi¢nom liSenju ili
vrac¢anju roditeljskog prava, produZenju 1 prestanku produZenog roditeljskog prava, stavljanju
lica pod starateljstvo i prestanku starateljstva i liSenju 1 vra¢anju poslovne sposobnosti.

105. Za lice koje je u braku u izvod iz mati¢ne knjige rodenih upisuje se zabeleska o
zaklju¢enom braku. U rubriku "Prezime" upisuje se prezime koje lice ima u trenutku
izdavanja izvoda iz mati¢ne knjige rodenih.

Ako je brak prestao razvodom, odnosno ponistenjem, odnosno smréu supruznika, u rubriku
"Naknadni upisi 1 zabeleske" izvoda iz mati¢ne knjige upisuje se odgovarajuca zabeleska o
prestanku braka, a ako je viSe puta bio zaklju€en brak upisuje se samo zabeleSka o prestanku
poslednjeg braka.

106. U izvod iz mati¢ne knjige rodenih koji se izdaje posle smrti lica, u rubriku "Naknadni
upisi 1 zabeleske" upisuje se odgovarajuca zabeleSka o smrti.

Izvod iz mati¢ne knjige vencanih
107. U izvod 1z mati¢ne knjige vencanih upisuje se li€no ime koje supruznici imaju u
trenutku izdavanja izvoda.



108. U izvod iz mati¢ne knjige vencanih ne upisuje se zabeleska da je brak zakljucen na
osnovu dozvole za zakljucenje braka, odnosno preko punomoc¢nika.

109. U izvod iz mati¢ne knjige vencanih ne upisuju se podaci o svedocima, punomocniku i
tumacu koji su prisustvovali zakljuCenju braka i mati¢aru pred kojim je brak zakljucen.

110. Ako je brak prestao razvodom, odnosno ponistenjem, odnosno smréu supruznika, u
rubriku "Naknadni upisi i zabeleske" izvoda iz mati¢ne knjige vencanih upisuje se
odgovarajuca zabeleska o prestanku braka.

Izvod iz mati¢ne knjige umrlih
111. U izvod iz mati¢ne knjige umrlih upisuju se poslednji podaci upisani u mati¢nu knjigu
umrlih do vremena izdavanja izvoda.

112. U izvod iz mati¢ne knjige umrlih u rubriku: "Naknadni upisi i zabeleske" upisuje se
odgovarajuca zabeleska ako je reSenje o proglaSenju nestalog lica za umrlo ukinuto.

Uverenja
113. Uverenje se izdaje na zahtev lica iz ¢lana 41. Zakona o mati¢nim knjigama.

114. U zahtevu se navode podaci upisani u mati¢nu knjigu, odnosno €injenice o licnom
stanju gradana koje proizlaze iz podataka upisanih u mati¢nu knjigu, a koje uverenje treba da
sadrzi.

U zahtevu se navodi i svrha izdavanja uverenja.

115. Uverenje koje se izdaje mora da sadrzi samo podatke koji su upisani u mati¢nu knjigu,
odnosno ¢injenice o licnom stanju gradana koje proizlaze iz podataka upisanih u mati¢nu
knjigu do vremena izdavanja uverenja.

Evidencija o izdatim izvodima i uverenjima iz mati¢nih knjiga
116. O izdatim izvodima iz mati¢nih knjiga 1 uverenjima vodi se Evidencija o izdatim
izvodima 1 uverenjima iz mati¢nih knjiga.

117. Evidencija o izdatim izvodima i uverenjima iz mati¢nih knjiga vodi se posebno za svaku
vrstu maticne knjige iz koje se izdaju izvodi 1 uverenja.

118. Evidencija o izdatim izvodima i uverenjima iz mati¢nih knjiga je sastavni deo osnovne
evidencije o aktima i predmetima koju vode organi iz €lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o mati¢nim
knjigama u skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju.

119. Izdati izvodi iz mati¢nih knjiga evidentiraju se po hronoloskom redu.

Broj pod kojim se izvod ili uverenje iz maticne knjige izdaje sastoji se od broja pod kojim je
Evidencija o izdatim izvodima 1 uverenjima iz mati¢nih knjiga evidentirana u osnovnoj
evidenciji o aktima i predmetima, podbroja-rednog broja iz Evidencije o izdatim izvodima i
uverenjima iz mati¢nih knjiga i oznake organa iz ¢lana 6. st. 2. 1 4. Zakona o mati¢nim
knjigama.

120. Evidencija o izdatim izvodima i uverenjima iz mati¢nih knjiga zaklju€uje se na kraju
kalendarske godine (31. decembra) sluzbenom zabeleskom napisanom ispod poslednjeg
rednog broja pod kojim je izdat izvod ili uverenje iz mati¢ne knjige u toj godini. Ovu
zabeleSku potpisuje mati¢ar punim imenom i prezimenom i overava peatom organa -
imaoca javnih ovlascéenja.



121. Ako se izvodi iz mati¢nih knjiga izdaju saglasno ¢lanu 81. stav 3. Zakona o mati¢nim
knjigama, vodi se posebna evidencija o izdatim izvodima iz mati¢nih knjiga.

Sadrzina i na¢in vodenja evidencije iz stava 1. ove tacke propisace se po uspostavljanju
centralnog sistema za elektronsku obradu i skladiStenje podataka i cuvanje drugog primerka
mati¢nih knjiga ( ¢lan 92. Zakona o mati¢nim knjigama).

VII. MATICNE KNJIGE U DIPLOMATSKO-
KONZULARNOM PREDSTAVNISTVU

122. Odredbe ovog uputstva koje se odnose na nacin vodenja mati¢nih knjiga, Cuvanje
mati¢nih knjiga i spisa, nacin vrSenja uvida u maticne knjige i spise, nacin obnavljanja
unistenih ili nestalih mati¢nih knjiga; nacin izdavanja izvoda iz mati¢nih knjiga i uverenja o
¢injenicama i podacima upisanim u mati¢ne knjige i sadrzini i nacinu vodenja evidencije o
izdatim izvodima iz mati¢nih knjiga i uverenjima o ¢injenicama i podacima upisanim u
maticne knjige koje vode organi iz ¢lana 6. st. 2. i 4. Zakona o mati¢nim knjigama shodno se
primenjuju na mati¢ne knjige koje se vode u diplomatsko-konzularnim predstavniStvima
Republike Srbije.

VIIL. OBRASCI MATICNIH KNJIGA, REGISTRA
MATICNIH KNJIGA, IZVODA I UVERENJA 1Z
MATICNIH KNJIGA 1 ZAPISNIKA I PRIJAVA O
RODENJU, ZAKLJUCENJU BRAKA I SMRTI

123. Obrasci: mati¢ne knjige rodenih, mati¢ne knjige vencanih i mati¢ne knjige umrlih;
registra mati¢nih knjiga; evidencije o odloZzenim upisima; izvoda iz mati¢ne knjige rodenih,
izvoda iz mati¢ne knjige vencanih 1 izvoda iz mati¢ne knjige umrlih; uverenja o ¢injenicama i
podacima upisanim u mati¢ne knjige; evidencije o izdatim izvodima 1 uverenjima iz mati¢nih
knjiga; zapisnika o prijavi rodenja, zapisnika o prijavi zakljucenja braka i zapisnika o prijavi
smrti; prijave ¢injenica rodenja, zakljucenja braka 1 smrti nastalih u inostranstvu - odStampani
su uz ovo uputstvo i ¢ine njegov sastavni deo.

Obrasci mati¢nih knjiga
124. Maticne knjige izraduju se 1 vode na posebnim obrascima, vertikalnog formata A3.
Jedna strana mati¢ne knjige rodenih, mati¢ne knjige vencanih i mati¢ne knjige umrlih je
jedan obrazac.
Svaka mati¢na knjiga sastoji se od 200 listova.

125. Mati¢na knjiga rodenih vodi se na Obrascu 1 , koji je odStampan uz ovo uputstvo i ¢ini
njegov sastavni deo.

Obrazac iz stava 1. ove tacke izraduje se od specijalne 100-gramske hartije sa Stampom u
crvenoj boji 1 sadrzi grb Republike Srbije u sredini obrasca.

126. Mati¢na knjiga vencanih vodi se na Obrascu 2 , koji je odStampan uz ovo uputstvo 1 ¢ini
njegov sastavni deo.

Obrazac iz stava 1. ove tacke izraduje se od specijalne 100-gramske hartije sa Stampom u
plavoj boji 1 sadrzi grb Republike Srbije u sredini obrasca.



127. Mati¢na knjiga umrlih vodi se na Obrascu 3 , koji je odStampan uz ovo uputstvo i ¢ini
njegov sastavni deo.

Obrazac iz stava 1. ove tacke izraduje se od specijalne 100-gramske hartije sa Stampom u
svetlobraon boji 1 sadrzi grb Republike Srbije u sredini obrasca.

Obrazac registra mati¢ne knjige
128. Registar mati¢ne knjige vodi se u obliku knjige tvrdog poveza, vertikalnog formata A4.

Na korici knjige iz stava 1. ove tacke odStampan je naziv registra: Registar maticne knjige, a
na prvoj nenumerisanoj strani registra mati¢ne knjige upisuje se vrsta maticne knjige,
opstina-grad, matic¢no podrucje 1 godina za koju se vodi registar.

129. Registar maticne knjige vodi se na Obrascu 4 , koji je odStampan uz ovo uputstvo i ¢ini
njegov sastavni deo.

Obrazac evidencije o odloZenim upisima

130. Evidencija o odlozenim upisima vodi se u obliku knjige tvrdog poveza, horizontalnog
formata A4.

Na korici 1 prvoj nenumerisanoj strani knjige iz stava 1. ove tacke odStampan je naziv
evidencije: Evidencija o odlozenim upisima.

Evidencija iz stava 1. ove tacke sastoji se od 100 listova.

131. Evidencija o odloZenim upisima vodi se na Obrascu 5 , koji je odStampan uz ovo
uputstvo i ¢ini njegov sastavni deo.

Obrasci izvoda iz mati¢nih knjiga
132. Izvodi iz mati¢nih knjiga izraduju se i izdaju na posebnim obrascima, vertikalnog
formata A4.

133. Obrasci izvoda iz mati¢nih knjiga izraduju se od zasticene 100-gramske hartije sa
slede¢im elementima: vodeni znak, UV vlakanca, hemijska zastita i papir bez izbeljivaca.

Zastitni elementi u Stampi su: anti-copy elementi, OVD elementi, nevidljiva boja i
fluorescentna numeracija, uz primenu grafickih tehnologija: ofset Stampa, duboka Stampa,
sito Stampa 1 holografija.

134. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih izdaje se na Obrascu 6 , koji je odStampan uz ovo
uputstvo 1 ¢ini njegov sastavni deo.

Pored elemenata zaStite iz tacke 133. ovog uputstva, obrazac iz stava 1. ove tacke izraduje se
sa Stampom u crvenoj boji 1 sadrzi grb Republike Srbije, u zaglavlju i sredini obrasca.

135. Izvod iz maticne knjige vencanih izdaje se na Obrascu 7 , koji je odStampan uz ovo
uputstvo i ¢ini njegov sastavni deo.

Pored elemenata zastite iz tacke 133. ovog uputstva, obrazac iz stava 1. ove tacke izraduje se
sa Stampom u plavoj boji 1 sadrzi grb Republike Srbije, u zaglavlju 1 sredini obrasca.

136. Izvod iz mati¢ne knjige umrlih izdaje se na Obrascu 8 , koji je odStampan uz ovo
uputstvo 1 ¢ini njegov sastavni deo.

Pored elemenata zastite iz tacke 133. ovog uputstva, obrazac iz stava 1. ove tacke izraduje se
sa Stampom u braon boji 1 sadrzi grb Republike Srbije, u zaglavlju i sredini obrasca.



137. U jedinicama lokalne samouprave u kojima je statutom utvrdeno da je u sluzbenoj
upotrebi jezik pripadnika nacionalne manjine, obrasci izvoda iz mati¢nih knjiga iz tac. 134-
136. ovog uputstva Stampaju se 1 dvojezicno, na srpskom jeziku ¢irilickim pismom i na
jeziku i pismu one nacionalne manjine ¢iji je jezik u sluzbenoj upotrebi. Tekst rubrika na
jeziku i pismu pripadnika nacionalne manjine ispisuje se ispod teksta na srpskom jeziku,
istim oblikom 1 veli¢inom slova.

Izvodi iz mati¢nih knjiga koji se Stampaju dvojezi¢no u skladu sa stavom 1. ove tacke nose
oznaku: Obrazac 6a "'~ izvod iz mati¢ne knjige rodenih, Obrazac 7a "' - izvod iz mati¢ne
knjige ven¢anih i Obrazac 8a ' - izvod iz mati¢ne knjige umrlih.

Obrazac uverenja
138. Uverenja se izraduju 1 izdaju na posebnom obrascu, vertikalnog formata A4.

139. Obrazac uverenja izraduje se od zaSti¢ene 100-gramske hartije sa slede¢im elementima:
vodeni znak, UV vlakanca, hemijska zastita i papir bez izbeljivaca.

Zastitni elementi u Stampi su: anti-copy elementi, nevidljiva boja i fluorescentna numeracija,
uz primenu grafic¢kih tehnologija: ofset Stampa i duboka Stampa.

140. Uverenje se izdaje na Obrascu 9 , koji je odStampan uz ovo uputstvo i ¢ini njegov
sastavni deo.

Pored elemenata zastite iz tacke 139. ovog uputstva, obrazac iz stava 1. ove tacke izraduje se
sa Stampom u sivoj boji 1 sadrZi grb Republike Srbije, u zaglavlju i sredini obrasca.

Obrazac evidencije o izdatim izvodima i uverenjima iz mati¢nih
knjiga
141. Evidencija o izdatim izvodima i uverenjima iz mati¢nih knjiga vodi se u obliku knjige
tvrdog poveza, horizontalnog formata A4.

Na korici knjige iz stava 1. ove tacke odStampan je naziv evidencije: Evidencija o izdatim
izvodima 1 uverenjima iz mati¢nih knjiga, a na prvoj nenumerisanoj strani - naziv evidencije i
prostor u koji se upisuje vrsta mati¢ne knjige iz koje se izdaju izvodi i uverenja iz mati¢nih
knjiga.

Evidencija iz stava 1. ove tacke sastoji se od 100 listova.

142. Evidencija o izdatim izvodima i uverenjima iz mati¢nih knjiga vodi se na Obrascu 10,
koji je odStampan uz ovo uputstvo i €ini njegov sastavni deo.

Obrasci zapisnika o prijavi rodenja, prijavi zakljucenja braka i
prijavi smrti
143. Obrasci zapisnika o prijavi rodenja, zapisnika o prijavi zakljuc¢enja braka i1 zapisnika o
prijavi smrti izraduju se na posebnom obrascu, vertikalnog formata A4.

144. Zapisnik o prijavi rodenja sastavlja se na Obrascu 11 , koji je odStampan uz ovo
uputstvo 1 ¢ini njegov sastavni deo.

145. Zapisnik o prijavi zakljuCenja braka sastavlja se na Obrascu 12 , koji je odStampan uz
ovo uputstvo i ¢ini njegov sastavni deo.



146. Zapisnik o prijavi smrti sastavlja se na Obrascu 13, koji je odStampan uz ovo uputstvo i
¢ini njegov sastavni deo.

Obrasci prijava rodenja, zakljucenja braka i smrti u

inostranstvu

147. Prijava rodenja u inostranstvu, prijava zakljuCenja braka u inostranstvu i prijava smrti u
inostranstvu izraduju se na posebnom obrascu, vertikalnog formata A4.

148. Prijava rodenja u inostranstvu podnosi se na Obrascu 14 , koji je odStampan uz ovo
uputstvo i ¢ini njegov sastavni deo.

149. Prijava zakljucenja braka u inostranstvu podnosi se na Obrascu 15 , koji je odStampan
uz ovo uputstvo i ¢ini njegov sastavni deo.

150. Prijava smrti u inostranstvu podnosi se na Obrascu 16 , koji je odStampan uz ovo
uputstvo 1 ¢ini njegov sastavni deo.

IX. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

151. Izvodi iz mati¢ne knjige rodenih, mati¢ne knjige vencanih i mati¢ne knjige umrlih mogu
se izdavati na obrascima propisanim Uputstvom o vodenju mati¢nih knjiga i obrascima
maticnih knjiga ("SluZbeni glasnik SRS", broj 48/90 1 "SluZbeni glasnik RS", broj 22/91)
najkasnije do 28. februara 2010. godine.

Izvodi iz mati¢ne knjige rodenih, mati¢ne knjige vencanih i mati¢ne knjige umrlih izdati na
obrascima iz stava 1. ove tacke mogu se upotrebljavati najkasnije do isteka roka od Sest
meseci od dana izdavanja.

152. Stupanjem na snagu ovog uputstva prestaje da vazi Uputstvo o vodenju mati¢nih knjiga
1 obrascima matic¢nih knjiga ("SluZbeni glasnik SRS", broj 48/90 1 "Sluzbeni glasnik RS",
broj 22/91).

153. Ovo uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom
glasniku Republike Srbije", a primenjuje se od dana pocetka primene Zakona o mati¢nim
knjigama ("SluZbeni glasnik RS", broj 20/09).

PRILOG 1

JEDINSTVENA METODOLOGIJA ZA VODENJE
DRUGOG PRIMERKA MATICNIH KNJIGA
PRIMENOM ELEKTRONSKIH SREDSTAVA ZA
OBRADU I SKLADISTENJE PODATAKA U
CENTRALNOM SISTEMU ZA ELEKTRONSKU
OBRADU I SKLADISTENJE PODATAKA I
CUVANJE DRUGOG PRIMERKA MATICNIH
KNJIGA



1. Jedinstvena metodologija. Jedinstvenom metodologijom utvrduje se nacin vodenja drugog
primerka mati¢nih knjiga primenom elektronskih sredstava za obradu 1 skladiStenje podataka
i Cuvanje drugog primerka mati¢nih knjiga u Centralnom sistemu za elektronsku obradu i
skladistenje podataka i uvanje drugog primerka mati¢nih knjiga (u daljem tekstu: Centralni
sistem).

2. Centralni sistem. Centralni sistem je jedinstvena baza podataka u kojoj se skladiste 1
cuvaju podaci drugog primerka mati¢nih knjiga koje se vode primenom elektronskih
sredstava za obradu i skladiStenje podataka za sva mati¢na podrucja svih jedinica lokalne
samouprave na teritoriji Republike Srbije.

3. Centralna aplikacija. Centralna aplikacija je namenski softver za vodenje drugog primerka
mati¢nih knjiga primenom elektronskih sredstava za obradu 1 skladiStenje podataka i
izdavanje izvoda iz mati¢nih knjiga u skladu sa ¢lanom 81. stav 3. Zakona o mati¢nim
knjigama.

Za pristupanje i rad u Centralnoj aplikaciji potrebno je da nadlezni organ iz ¢lana 6. st. 2. 1 4.
Zakona o mati¢nim knjigama (u daljem tekstu: opstinska, odnosno gradska uprava) za sva
mati¢na podrucja za koja se u skladu sa odlukom o mati¢nim podrucjima vode mati¢ne
knjige obezbede pristup internetu, instaliranje savremenih internet pretrazivaca koji ne
zahtevaju dodatne troskove odrzavanja i licence (kvalifikovane elektronske sertifikate)
krajnjim korisnicima Centralne aplikacije (maticarima, odnosno zamenicima maticara).

4. Modul Centralne aplikacije. Modul Centralne aplikacije je aplikativni softver za unos
podataka iz prvog primerka - izvornika mati¢nih knjiga u Centralni sistem od strane krajnjih
korisnika Centralne aplikacije (maticara, odnosno zamenika maticara) i izdavanje izvoda iz
matic¢nih knjiga u skladu sa ¢lanom 81. stav 3. Zakona o mati¢nim knjigama.

5. Nacin dostavljanja podataka u Centralni sistem. Podaci iz prvog primerka - izvornika
mati¢nih knjiga dostavljaju se na ¢uvanje u drugi primerak mati¢nih knjiga, odnosno
Centralni sistem unosom podataka kroz modul Centralne aplikacije.

6. Za rad u modulu Centralne aplikacije opstinska, odnosno gradska uprava podnosi pisani
zahtev ministarstvu nadleznom za poslove uprave (u daljem tekstu: Ministarstvo).

7. Ministarstvo, nakon prijema zahteva, vrSi obuku maticara i zamenika maticara za rad u
Centralnoj aplikaciji i modulu Centralne aplikacije za unos podataka iz prvog primerka -
izvornika mati¢nih knjiga u Centralni sistem na radnim mestima krajnjih korisnika (mati¢nim
podrucjima za koja se vode mati¢ne knjige).

8. Pre pocetka unosa podataka u Centralni sistem - produkcionog vodenja drugog primerka
mati¢nih knjiga, Ministarstvo obezbeduje rad maticara i zamenika maticara u testnom
okruzenju modula Centralne aplikacije, a opstinska, odnosno gradska uprava pre pocetka
unosa podataka u Centralni sistem - produkcionog vodenja drugog primerka mati¢nih knjiga,
sluzbenim aktom zahteva od Ministarstva omogucavanje produkcionog rada u Centralnoj
aplikaciji 1 modulu Centralne aplikacije.

9. Izuzetno, ako je opstinska, odnosno gradska uprava do uspostavljanja Centralnog sistema
drugi primerak mati¢nih knjiga vodila primenom elektronskih sredstava za obradu 1
skladisStenje podataka, moze dostaviti te podatke iz lokalne aplikacije.



10. Podatke iz tacke 9. ove metodologije opstinska, odnosno gradska uprava mora dostaviti u
posebnim formatima za mati¢nu knjigu rodenih, mati¢nu knjigu vencanih, mati¢nu knjigu
umrlih i Sifarnike naknadnih i drugih upisa.

Podaci o mati¢nim knjigama dostavljaju se u tekstualnoj datoteci.

11. Ministarstvo obezbeduje aplikaciju za proveru formata eksportovanih podataka.

12. Opstinska, odnosno gradska uprava je duzna da koris¢enjem te aplikacije proveri podatke
eksportovane iz lokalne aplikacije, radi ispravljanja eventualnih nepravilnosti u formatu
pripremljenih podataka za dostavljanje Ministarstvu (u daljem tekstu: inicijalni podaci).

13. Nakon dostavljanja inicijalnih podataka opstinska, odnosno gradska uprava vrsi njihovu
validaciju 1 verifikaciju. Ukoliko su validacija i verifikacija inicijalnih podataka uspesno
obavljene, podaci se upisuju u testno okruzenje Centralne aplikacije, o ¢emu Ministarstvo
obavestava opstinsku, odnosno gradsku upravu.

14. Opstinska, odnosno gradska uprava je u obavezi da sravni podatke upisane u testno
okruZenje sa podacima upisanim u lokalnoj aplikaciji, najkasnije u roku od mesec dana od
dana prijema obavestenja Ministarstva iz tacke 13. ove metodologije.

15. Nakon uspesnog sravnjivanja podataka opstinska, odnosno gradska uprava obavestava
Ministarstvo da su inicijalni podaci validni za upis u produkciono okruzenje.

Ministarstvo upisuje podatke u produkciono okruzenje o cemu, pisanim putem, obavestava
opstinsku, odnosno gradsku upravu.

16. Naknadni upisi i zabeleSke. Naknadni upisi 1 zabeleSke upisuju se u Centralni sistem
istovremeno sa upisom naknadnog upisa i zabeleske u prvi primerak - izvornik mati¢ne
knjige.

17. Zastita podataka o li¢nosti. U vodenju drugog primerka mati¢nih knjiga primenom
elektronskih sredstava za obradu 1 skladiStenje podataka u Centralnom sistemu, Ministarstvo i
opstinske, odnosno gradske uprave duzni su da postupaju u skladu sa zakonom koji ureduje
zastitu podataka o licnosti, 1 to kako u odnosu na ostvarivanje i zastitu prava na privatnost
subjekata podataka, tako 1 u odnosu na slucajno ili neodobreno unistenje ili gubitak, kao i
difuziju, neodobreno koris¢enje 1 unosenje izmena u ovu elektronsku zbirku.

18. Sastavni deo ove metodologije Cine:
1) Dodatak 1 - Opis strukture datoteka za razmenu podataka;
2) Dodatak 2 - Opis nacina dostavljanja podataka iz lokalnih aplikacija.

Dodatak 1

OPIS STRUKTURE DATOTEKA ZA RAZMENU
PODATAKA

1. SIFARNICI

(Svi podaci oznaceni "*" su obavezni)

JedinicalLokalneSamouprave



Podatak Opis i sadrzaj

Sifra  jedinice lokalne |Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave (unosi se podatak koji oznadava

samouprave* dodeljenu Sifru jedinice lokalne samouprave)
Naziv* Naziv jedinice lokalne samouprave
Status* Aktivna/Neaktivna jedinica lokalne samouprave

SedisteMaticnogPodrucja

Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne

samouprave* Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra_sediSta matiénog Id - Oznaka sediSta mati¢nog podrucja

podrucja*
Naziv* Naziv sediSta mati¢nog podrucja

Naziv sedista mati¢nog podrucja u kome se izdaje izvod iz maticne knjige u

1 & &
Naziv za Stampu odgovarajué¢em padezu (npr. Kragujeveu ili Novom Sadu)

Sifra grada/opstine* Sifra grada/opstine u &ijem sastavu je matiéno podrudje

Maticno podru¢je prema poslednjoj odluci o maticnim podrucjima
Status* (vazece)/Maticno podrucje prema ranije vazecoj odluci o mati¢nim podrucjima
(brisano)

MaticnoPodrucje



Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne |Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju
samouprave* podaci

Sifra matiénog podrudja* Id - Oznaka mati¢nog podrucja

Naziv mati¢nog podrucja* Naziv mati¢nog podrucja

Status* Status mati¢nog podrucja

Id - Oznaka vazeéeg mati¢nog podrucja, a ako je brisano unosi se

Sifra vazeéeg matiénog podrugja |, san

Sifra grada/opstine* Sifra grada/opstine u &ijem sastavu je mati¢no podrudje
g p g p ] ] p )

Naziv mati¢nog podrucja koji se Stampa u postupku izdavanja

Naziv za Stampu* .
izvoda

MaticnoPodrucjeSedisteMaticnogPodrucja

Podatak Opis i sadrzaj

Sifra  jedinice lokalne

samouprave* Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra  sedifta matiénog

podrugja* Id - Oznaka sedista mati¢nog podrucja



Sifra matiénog podru¢ja* | Id - Oznaka mati¢nog podrugja

Datum od* Datum od kada je mati¢no podrudje u sedi$tu mati¢nog podrucja
Datum do* Datum do kada je mati¢no podruéje bilo u sediStu mati¢nog podrucja

(predefinisano sa vrednoséu "31.12.2100")

Maticar
Podatak Opis i sadrzaj
Sifra jedinice lokalne |Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju
samouprave* podaci
Sifra mati¢ara* Id - Oznaka maticara
Ime* Ime maticara
Prezime* Prezime maticara

Sifra sedista mati¢nog podrugja*  |Id - Oznaka sedista mati¢nog podrucja

MaticarMaticnoPodrucjeOvlascenje

Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne

samouprave* Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci



Sifra maticara*

Id - Oznaka maticara

Sifra mati¢nog podrugja* 1d - Oznaka mati¢nog podrucja
Datum od* Datum od kada je maticar ovlaséen da vodi mati¢ne knjige za mati¢no

podrucije

Datum do kada je mati¢ar bio ovlaS¢en da vodi mati¢ne knjige za

ES
Datum do mati¢no podrucje
GradOpstina
Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice
lokalne
samouprave*

Sifra*

Naziv opstine

Naziv grada

Vazeca Sifra
grada/opstine

Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra grada, odnosno opstine

Ako se dostavljaju podaci iz mati¢nih knjiga koje se vode za opstinu ovaj podatak se
unosi, a rubrika "Naziv grada" se ne popunjava

Ako se dostavljaju podaci iz mati¢nih knjiga koje se vode za grad ovaj podatak se
unosi, a rubrika "Naziv opstine" se ne popunjava

Ako se dostavljaju podaci iz maticnih knjiga koje su se vodile za mati¢na podrudja ili
naseljena mesta jedinice lokalne samouprave koja nije utvrdena u vaze¢im propisima
o teritorijalnoj organizaciji Republike Srbije, upisuje se Sifra jedinice lokalne
samouprave u ¢ijem su sastavu ta naseljena mesta saglasno vaze¢im propisima o
teritorijalnoj organizaciji Republike Srbije

MaticarGradOpstina



Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne

samouprave® Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra maticara* Id - Oznaka matiCara

Sifra grada/opstine* | Sifra grada/opstine za koju je maticar ovlaséen da vodi mati¢ne knjige

Ako maticar ima ovlas¢enje da vodi mati¢ne knjige za odnosni grad/opstinu
Status* upisuje se status "1", a ako je bio ovlaséen da vodi mati¢ne knjige za odnosni
grad/opstinu upisuje se status "0"

NaseljenoMesto

Podatak Opis i sadrzaj

Sifra_jedinice lokalne Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

samouprave*
Sifra* Sifra naseljenog mesta
Naziv* Naziv naseljenog mesta

Ako je naseljeno mesto promenilo naziv ovaj podatak omogucava upis vazeceg

Vazeca Sifra - : . . oy .. . .. ..
naziva naseljenog mesta u izvod iz mati¢ne knjige (npr. Titovo UZice — UZice)

Drzavljanstvo

Podatak Opis i sadrZaj



Sifra_jedinice lokalne Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

samouprave*
Sifra* Sifra drzavljanstva
Naziv* Upis podatka o drzavljanstvu

Ako je promenjen upisan podatak o drzavljanstvu omogucava upis poslednjeg

Vazeca Sifra podatka o drzavljanstvu (npr. SFRJ - Republike Srbije — Republike Srbije)

2. MATICNA KNJIGA ROPENIH

MKR
Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne |Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju
samouprave* podaci
Sifra mati¢nog podrugja* Id - Oznaka mati¢nog podrucja
Godina* Godina za koju se vodi MKR
Broj upisa Tekuéi broj upisa u MKR
Status* Status

MKROsnovniUpis

Podatak Opis i sadrzaj



Sifra jedinice lokalne
samouprave

Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra mati¢nog podruéja* |1d - Oznaka mati¢nog podrudja

Godina* Godina za koju se vodi MKR

Redni broj upisa* Tekuéi broj upisa u MKR

Redni -podbroj - tekuceg Podbroj tekuceg broja upisa u MKR

upisa*

Redni broj strane Redni broj strane u MKR
Ime deteta Ime deteta

Prezime deteta Prezime deteta

Dete skrac¢eno li¢no ime

. Skraceno li¢no ime - ime
-ime

Dete skrac¢eno li¢no ime

prezime Skraceno licno ime - prezime

Dete pol Pol deteta

Dete IMBG Jedinstveni mati¢ni broj gradana deteta



Dete godina rodenja

Dete mesec rodenja

Dete dan rodenja

Dete ¢as rodenja

Dete mesto rodenja

Dete grad/opstina
rodenja

Dete drzava rodenja

Dete drzavljanstvo

Otac ime

Otac prezime

Otac prezime pre braka

Otac JIMBG

Otac dan rodenja

Godina rodenja deteta

Mesec rodenja deteta

Dan rodenja deteta

Cas rodenja deteta

Mesto rodenja deteta

Grad/opstina rodenja deteta

Drzava rodenja deteta, ako je dete rodeno u inostranstvu

Drzavljanstvo deteta

Ime oca

Prezime oca

Prezime oca pre zakljuCenja braka

Jedinstveni mati¢ni broj gradana oca

Dan rodenja oca



Otac mesec rodenja

Otac godina rodenja

Otac mesto rodenja

Otac grad/opstina
rodenja

Otac drzava rodenja

Otac prebivaliste

Otac adresa

Otac drzavljanstvo

Majka ime

Majka prezime

Majka prezime pre braka

Majka IMBG

Majka dan rodenja

Mesec rodenja oca

Godina rodenja oca

Mesto rodenja oca

Grad/opstina rodenja oca

Drzava rodenja oca, ako je otac roden u inostranstvu

PrebivaliSte oca

Adresa oca

Drzavljanstvo oca

Ime majke

Prezime majke

Prezime majke pre zakljucenja braka

Jedinstveni mati¢ni broj gradana majke

Dan rodenja majke



Majka mesec rodenja

Majka godina rodenja

Majka mesto rodenja

Majka grad/opstina
rodenja

Majka drZzava rodenja

Majka prebivaliste

Majka adresa

Majka drzavljanstvo

Prijavilac naziv

Prijavilac ime

Prijavilac prezime

Prijavilac sediste

Prijavilac adresa

Mesec rodenja majke

Godina rodenja majke

Mesto rodenja majke

Grad/opstina rodenja majke

Drzava rodenja majke, ako je majka rodena u inostranstvu

Prebivaliste majke

Adresa majke

Drzavljanstvo majke

Naziv prijavioca

Ime prijavioca

Prezime prijavioca

Sediste prijavioca

Adresa prijavioca



Prijavilac datum akta

Prijavilac broj akta

Maticar ime

Maticar prezime

Dete ime NM

Dete prezime NM

Dete skrac¢eno li¢no ime
- ime NM

Dete skrac¢eno li¢no ime
- prezime NM

Otac ime NM

Otac prezime NM

Otac prezime pre braka
NM

Majka ime NM

Datum akta prijavioca, u formatu datetime

Broj akta prijavioca

Ime maticara koji je izvrSio upis u MKR

Prezime maticara koji je izvrSio upis u MKR

Ime deteta na jeziku i pismu nacionalne manjine

Prezime deteta na jeziku i pismu nacionalne manjine

Skraceno li¢no ime - ime na jeziku i pismu nacionalne manjine

Skraceno li¢no ime - prezime na jeziku i pismu nacionalne manjine

Ime oca na jeziku i pismu nacionalne manjine

Prezime oca na jeziku i pismu nacionalne manjine

Prezime oca pre zakljucenja braka na jeziku i pismu nacionalne manjine

Ime majke na jeziku i pismu nacionalne manjine



Majka prezime NM Prezime majke na jeziku i pismu nacionalne manjine

Majka prezime pre braka Prezime majke pre zakljucenja braka na jeziku i pismu nacionalne manjine

NM
Datum upisa Datum upisa u formatu podataka datetime
Datum i vreme preuzimanja datoteke u formatu datetime - za lokalne
Datum - vreme o . .. . .
e aplikacije datum slanja datoteke, a za Centralni sistem datum preuzimanja
preuzimanja
datoteke
Indikator vrsta upisa* Indikator vrste upisa u MKR
Primedba Tekst primedbe
Status* Status
Dete adresa rodenja Adresa rodenja deteta
MKRPoslednjiPodaci
Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne

samouprave* Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra matiénog podru¢ja* |1d - Oznaka mati¢nog podrucja



Godina* Godina za koju se vodi MKR

Redni broj upisa* Tekuci broj upisa u MKR

Redni -podbroj - tekuceg Podbroj tekuceg broja upisa u MKR

upisa*

Redni broj strane Redni broj strane u MKR
Ime deteta Ime deteta

Prezime deteta Prezime deteta

Dete skrac¢eno li¢no ime

ime Skraceno li¢no ime deteta - ime

Dete skraceno li¢no ime . o .
Skraceno licno ime - prezime

- prezime

Dete pol Pol deteta

Dete IMBG Jedinstveni mati¢ni broj gradana deteta
Dete godina rodenja Godina rodenja deteta

Dete mesec rodenja Mesec rodenja deteta



Dete dan rodenja

Dete Cas rodenja

Dete mesto rodenja

Dete grad/opstina
rodenja

Dete drzava rodenja

Dete drzavljanstvo

Otac ime

Otac prezime

Otac prezime pre braka

Otac JIMBG

Otac dan rodenja

Otac mesec rodenja

Otac godina rodenja

Dan rodenja deteta

Cas rodenja deteta

Mesto rodenja deteta

Grad/opstina rodenja deteta

Drzava rodenja deteta, ako je dete rodeno u inostranstvu

Drzavljanstvo deteta

Ime oca

Prezime oca

Prezime oca pre zakljucenja braka

Jedinstveni mati¢ni broj gradana oca

Dan rodenja oca

Mesec rodenja oca

Godina rodenja oca



Otac mesto rodenja

Otac grad/opstina
rodenja

Otac drzava rodenja

Otac prebivaliste

Otac adresa

Otac drzavljanstvo

Majka ime

Majka prezime

Majka prezime pre braka

Majka JIMBG

Majka dan rodenja

Majka mesec rodenja

Majka godina rodenja

Mesto rodenja oca

Grad/opstina rodenja oca

Drzava rodenja oca, ako je otac roden u inostranstvu

PrebivaliSte oca

Adresa oca

Drzavljanstvo oca

Ime majke

Prezime majke

Prezime majke pre zakljucenja braka

Jedinstveni mati¢ni broj gradana majke

Dan rodenja majke

Mesec rodenja majke

Godina rodenja majke



Majka mesto rodenja Mesto rodenja majke

Majka grad/opstina

rodenja Grad/opstina rodenja majke

Majka drzava rodenja Drzava rodenja majke, ako je majka rodena u inostranstvu

Majka prebivaliste PrebivaliSte majke

Majka adresa Adresa majke

Majka drzavljanstvo Drzavljanstvo majke

Prijavilac naziv Naziv prijavioca

Prijavilac ime Ime prijavioca

Prijavilac prezime Prezime prijavioca

Prijavilac sediste Sediste prijavioca

Prijavilac adresa Adresa prijavioca

Prijavilac datum akta Datum akta prijavioca, u formatu datetime

Prijavilac broj akta Broj akta prijavioca



Maticar ime Ime maticara koji je izvrSio upis u MKR

Maticar prezime Prezime matiCara koji je izvrSio upis u MKR

Indikator Stampe izvoda (0 - ne moze da se Stampa izvod, 1 - moze da se

. ) «
Indikator izvod da/ne stampa izvod)

Tekst naknadnih
zabeleski

Tekst naknadnih zabeleski koji se Stampa na obrascu izvoda iz MKR
Sifra dete drzavljanstvo | Sifra drzavljanstva deteta

Sifra otac drzavljanstvo | Sifra drzavljanstva oca

Sifra majka
drzavljanstvo

Sifra drzavljanstva majke

Sifra dete mesto rodenja | Sifra mesta rodenja deteta

Sifra otac mesto rodenja | Sifra mesta rodenja oca

Sifra otac prebivaliste Sifra prebivalita oca

Sifra  majka  mesto

. Sifra mesta rodenja majke
rodenja

Sifra majka prebivaliste | Sifra prebivalista majke



Sifra dete grada/opstine

rodenja Sifra grada/opstine rodenja deteta

Sifra otac  grada/opStine Sifra grada/opstine rodenja oca

rodenja

Sifra majka | . " . .

grada/opitine rodenja Sifra grada/opstine rodenja majke

Dete ime NM Ime deteta na jeziku i pismu nacionalne manjine
Dete prezime NM Prezime deteta na jeziku i pismu nacionalne manjine

Dete skrac¢eno li¢no ime

ime NM Skraceno li¢no ime - ime na jeziku i pismu nacionalne manjine

Dete skrac¢eno li¢no ime , . . . . ..
Skraéeno li¢no ime - prezime na jeziku i pismu nacionalne manjine

- prezime NM
Otac ime NM Ime oca na jeziku i pismu nacionalne manjine
Otac prezime NM Prezime oca na jeziku i pismu nacionalne manjine

Otac prezime pre braka

NM Prezime oca pre zakljucenja braka na jeziku i pismu nacionalne manjine

Majka ime NM Ime majke na jeziku i pismu nacionalne manjine



Majka prezime NM Prezime majke na jeziku i pismu nacionalne manjine

Majka prezime pre braka Prezime majke pre zakljucenja braka na jeziku i pismu nacionalne manjine

NM
Status* Status
Datum upisa Datum upisa u formatu podataka datetime
Datum i vreme preuzimanja datoteke u formatu datetime - za lokalne
Datum - vreme o . .. . .
e aplikacije datum slanja datoteke, a za Centralni sistem datum preuzimanja
preuzimanja
datoteke
Indikator vrsta upisa* Indikator vrste upisa u MKR
Sifra dete pol* Sifra pola deteta
Dete adresa rodenja Adresa rodenja deteta

MKR VrstaNaknadneZabeleske

Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne

samouprave* Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra naknadne zabeleske iz lokalne aplikacije (jedinice lokalne samouprave

Sir
Sifra koje ne vode Sifarnike naknadnih zabeleski upisuje se sifra "00000")



Opis*

Opis $ifre naknadne zabeleske

Template Ne upisuje se iz lokalne aplikacije
Indikator $tampe* 1nd1kat(.)r da li se naknadna zabeleSka Stampa na obrascu u postupku izdavanja
izvoda iz MKR
MKRNaknadnaZabeleska
Podatak Opis 1 sadrzaj

Redni broj zabeleske | Redni broj naknadne zabeleske u vezi sa poslednjim upisom

Sifra jedinice lokalne

Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

samouprave*

Sifta ” maticnog Id - Oznaka mati¢nog podrucja
podrucja*

Godina* Godina za koju se vodi MKR
Redni broj upisa* Tekuéi broj upisa u MKR

Redni podbroj tekuceg
upisa*

Sifra*

Podbroj tekuceg broja upisa u MKR

Sifra naknadne zabeleske iz lokalne aplikacije (jedinice lokalne samouprave
koje ne vode Sifarnike naknadnih zabeleski upisuje se Sifra "00000")



Tekst Tekst naknadne zabeleske

Akt donosilac Organ koji je doneo/sastavio akt
Akt broj Broj akta

Akt datum Datum akta u formatu datetime
Matic¢ar ime Ime maticara

Maticar prezime Prezime maticara

Indikator da li se naknadna zabeleska Stampa na obrascu u postupku izdavanja

i 3 *
Indikator Stampe irvoda iz MKR
Datum upisa Datum upisa u formatu podataka datetime
Status* Status
Datum - vreme | Datum i vreme preuzimanja datoteke u formatu datetime - za lokalne aplikacije
preuzimanja* datum slanja datoteke, a za Centralni sistem datum preuzimanja datoteke
3. MATICNA KNJIGA VENCANIH
MKV
Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne |Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju



samouprave*

Sifra matiénog podrudja*

podaci

Id - Oznaka mati¢nog podrucja

Godina* Godina za koju se vodi MKV
Broj upisa Tekuéi broj upisa u MKV
Status* Status
MKV OsnovniUpis
Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne
samouprave*

Sifra mati¢nog
podrucja*

Godina*

Redni broj upisa*

Redni podbroj upisa*

Redni broj strane

Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Id - Oznaka mati¢nog podrucja

Godina za koju se vodi MKV

Redni broj upisa u MKR

Tekuci broj upisa u MKV

Redni broj strane u MKV



Zenik ime Ime Zenika

Zenik prezime Prezime zenika

Zenik IMBG Jedinstveni broj gradana zenika

Zenik godina rodenja | Godina rodenja Zenika

Zenik mesec rodenja Mesec rodenja Zenika

Zenik dan rodenja Dan rodenja Zenika

Zenik mesto rodenja Mesto rodenja Zenika

Zenik grad/opstina

. Grad/opstina rodenja zenika
rodenja

Zenik drzava rodenja | Drzava rodenja Zenika, ako je Zenik roden u inostranstvu

Zenik drzavljanstvo Drzavljanstvo zenika
Zenik prebivaliste Prebivaliste Zenika
Zenik adresa Adresa Zenika

Zenik ime oca Ime oca Zenika



Zenik prezime oca

Zenik ime majke

Zenik prezime majke

Zenik
prezime

odabrano

Nevesta ime

Nevesta prezime

Nevesta JIMBG

Nevesta godina rodenja

Nevesta mesec rodenja

Nevesta dan rodenja

Nevesta mesto rodenja

Nevesta
rodenja

grad/opstina

Prezime oca Zenika

Ime majke Zenika

Prezime majke Zenika

Prezime Zenika posle zakljucenja braka

Ime neveste

Prezime neveste

Jedinstveni mati¢ni broj gradana neveste

Godina rodenja neveste

Mesec rodenja neveste

Dan rodenja neveste

Mesto rodenja neveste

Grad/opstina rodenja neveste



Nevesta drzava rodenja | Drzava rodenja neveste, ako je nevesta rodena u inostranstvu

Nevesta drzavljanstvo | Drzavljanstvo neveste

Nevesta prebivaliSte Prebivaliste neveste
Nevesta adresa Adresa neveste
Nevesta ime oca Ime oca neveste

Nevesta prezime oca | Prezime oca neveste

Nevesta ime majke Ime majke neveste

Nevesta prezime majke | Prezime majke neveste

Nevesta odabrano . .
prezime Prezime neveste posle zakljucenja braka
Zenik ime e

punomoénika Ime punomoc¢nika Zenika

Zenik rezime . AT
punomotnika p Prezime punomo¢nika Zenika

Zenik prebivaliste

punomoénika PrebivaliSte punomocnika Zenika



Nevesta imy

e .
punomoc¢nika Ime punomocnika neveste

Nevesta prezime

punomodénika Prezime punomoénika neveste

Nevesta rebivaliSte . s
P PrebivaliSte punomocnika neveste

punomoc¢nika

Tumac ime prezime Ime i prezime tumaca
Prvi svedok ime Ime prvog svedoka
Prvi svedok prezime Prezime prvog svedoka

Prvi svedok prebivaliste | Prebivaliste prvog svedoka

Drugi svedok ime Ime drugog svedoka

Drugi svedok prezime | Prezime drugog svedoka

Drugi svedok

prebivaliste Prebivaliste drugog svedoka

Godina zakljucenja

braka Godina zakljucenja braka

. . . |Mesec zakljucenja braka
Mesec zakljucenja



braka

Dan zakljucenja braka | Dan zaklju¢enja braka

Mesto zakljucenja

braka Mesto zakljuéenja braka

Primedba Primedba

Maticar ime Ime maticara

Maticar prezime Prezime maticara

Datum - vreme | Datum i vreme preuzimanja datoteke u formatu datetime - za lokalne aplikacije
preuzimanja* datum slanja datoteke, a za Centralni sistem datum preuzimanja datoteke
Datum upisa Datum upisa u formatu podataka datetime

Indikator vrsta upisa* | Indikator vrste upisa

Status* Status

Zenik ime NM Ime Zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine
Zenik prezime NM Prezime zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine
Zenik odabrano

prezime NM Prezime zenika posle zakljucenja braka na jeziku i pismu nacionalne manjine



Zenik ime oca NM Ime oca zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine

Zenik prezime oca NM | Prezime oca Zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine

Zenik ime majke NM | Ime majke Zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine

Zenik prezime majke
NM

Prezime majke zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine
Nevesta ime NM Ime neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta prezime NM | Prezime neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta odabrano
prezime NM

Prezime neveste posle zakljucenja braka na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta ime oca NM | Ime oca neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta prezime oca
NM

Prezime oca neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta ime majke NM | Ime majke neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta prezime majke

NM Prezime majke neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Drzava sklapanja braka |Drzava sklapanja braka, ako je brak zaklju€en u inostranstvu



Izjava bracnih drugova

. Izjava bra¢nih drugova o prezimenu
0 prezimenu

Sluzbeno lice ime i

prezime Ime 1 prezime sluzbenog lica

MKYVPoslednjiPodaci

Podatak Opis 1 sadrzaj

Sifra  jedinice lokalne
samouprave*

Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra matiénog podru¢ja* |Id - Oznaka mati¢nog podruja

Godina* Godina za koju se vodi MKV

Redni broj upisa* Teku¢i broj upisa u MKV

Redni - podbroj - tekuceg Podbroj tekuceg broja upisa u MKV

upisa*

Redni broj strane Redni broj strane u MKV

Datumv naknadne Datum upisa naknadne zabeleske koja se odnosi na poslednji upis
zabeleSke

Zenik ime Ime Zenika



Zenik prezime Prezime Zenika

Zenik IMBG Jedinstveni mati¢ni broj gradana Zenika
Zenik godina rodenja Godina rodenja Zenika

Zenik mesec rodenja Mesec rodenja Zenika

Zenik dan rodenja Dan rodenja Zenika

Zenik mesto rodenja Mesto rodenja Zenika

rzvoedneﬂ;ja grad/opstina Grad/opstina rodenja Zenika

Zenik drzava rodenja Drzava rodenja Zenika, ako je Zenik roden u inostranstvu
Zenik drzavljanstvo Drzavljanstvo zenika

Zenik prebivaliste Prebivaliste Zenika

Zenik adresa Adresa zenika

Zenik ime oca Ime oca zenika

Zenik prezime oca Prezime oca Zenika



Zenik ime majke Ime majke zenika

Zenik prezime majke Prezime majke Zenika

Zenik odabrano prezime | Prezime Zenika posle zaklju¢enja braka

Nevesta ime Ime neveste
Nevesta prezime Prezime neveste
Nevesta JMBG Jedinstveni mati¢ni broj gradana neveste

Nevesta godina rodenja | Godina rodenja neveste

Nevesta mesec rodenja | Mesec rodenja neveste

Nevesta dan rodenja Dan rodenja neveste

Nevesta mesto rodenja | Mesto rodenja neveste

Nevesta grad/opstina

. Grad/opstina rodenja neveste
rodenja

Nevesta drzava rodenja | Drzava rodenja neveste, ako je nevesta rodena u inostranstvu

Nevesta drzavljanstvo Drzavljanstvo neveste



Nevesta prebivaliste

Nevesta adresa

Nevesta ime oca

Nevesta prezime oca

Nevesta ime majke

Nevesta prezime majke

Vi
Nevesta odabrano
prezime

Zenik ime punomoc¢nika

Zenik prezime
punomocnika
Zenik prebivaliste
punomocnika
Nevesta ime
punomoc¢nika
Nevesta prezime

punomocnika

PrebivaliSte neveste

Adresa neveste

Ime oca neveste

Prezime oca neveste

Ime majke neveste

Prezime majke neveste

Prezime neveste posle zakljucenja braka

Ime punomoc¢nika Zenika

Prezime punomoc¢nika Zenika

Prebivaliste punomo¢nika Zenika

Ime punomoc¢nika neveste

Prezime punomoc¢nika neveste



Nevesta prebivaliste
punomoc¢nika

Tumag ime prezime

Prvi svedok ime

Prvi svedok prezime

Prvi svedok prebivaliste

Drugi svedok ime

Drugi svedok prezime

Drugi svedok prebivaliste

Godina zakljucenja braka

Mesec zakljucenja braka

Dan zakljucenja braka

Mesto zakljucenja braka

Maticar ime

Prebivaliste punomocnika neveste

Ime i prezime tumaca

Ime prvog svedoka

Prezime prvog svedoka

Prebivaliste prvog svedoka

Ime drugog svedoka

Prezime drugog svedoka

Prebivaliste drugog svedoka

Godina zakljucenja braka

Mesec zakljucenja braka

Dan zakljucenja braka

Mesto zakljucenja braka

Ime maticara



Maticar prezime

Tekst naknadnih
zabeleski

Sifra Nevesta
drzavljanstvo

Sifra Nevesta prebivaliste

Sifra  Nevesta mesto
rodenja

Sifra Nevesta
grad/opstina rodenja

Sifra Zenik mesto
rodenja

Sifra Zenik drzavljanstvo

Sifra Zenik prebivaliste

Sifra Zenik grad/opstina
rodenja

Sifra Zenik prebivaliste
punomocnika

Prezime matiCara

Tekst naknadnih zabeleski koji se §tampa na obrascu izvoda iz MKV

Id - Oznaka drzavljanstva neveste

Id - Oznaka prebivalista neveste

Id - Oznaka mesta rodenja neveste

Id - Oznaka grada/opstine rodenja neveste

Id - Oznaka mesta rodenja Zenika

Id - Oznaka drzavljanstva Zenika

Id - Oznaka prebivalista Zenika

Id - Oznaka grada/opstine rodenja Zenika

Id - Oznaka prebivalista punomoc¢nika Zenika



Sifra Nevesta prebivaliste
punomoc¢nika

Sifra Mesto zaklju¢enja
braka

Datum - vreme
preuzimanja*

Datum upisa

Indikator vrsta upisa*

Indikator izvod da/ne*

Status*

Zenik ime NM

Zenik prezime NM

Zenik odabrano prezime
NM

Zenik ime oca NM

1d - Oznaka prebivalista punomo¢nika neveste

Id - Oznaka mesta zakljucenja braka

Datum i vreme preuzimanja datoteke u formatu datetime - za lokalne
aplikacije datum slanja datoteke, a za Centralni sistem datum preuzimanja
datoteke

Datum upisa u formatu podataka datetime

Indikator vrste upisa

Indikator Stampe izvoda (0 - ne moZe da se Stampa izvod; 1 - moze da se
Stampa izvod)

Status

Ime Zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine

Prezime Zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine

Prezime zZenika posle zakljucenja braku na jeziku i pismu nacionalne manjine

Ime oca zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine



Zenik prezime oca NM | Prezime oca Zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine

Zenik ime majke NM Ime majke Zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine

Zenik prezime majke . o C . ..
p JXC | Prezime majke Zenika na jeziku i pismu nacionalne manjine

NM

Nevesta ime NM Ime neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta prezime NM Prezime neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta odabrano | Prezime neveste posle zakljuenja braku na jeziku i pismu nacionalne
prezime NM manjine

Nevesta ime oca NM Ime oca neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta prezime oca NM | Prezime oca neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta ime majke NM | Ime majke neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Nevesta prezime majke

NM Prezime majke neveste na jeziku i pismu nacionalne manjine

Drzava zakljucenja braka | Drzava zakljucenja braka, ako je brak zakljucen u inostranstvu

Izjava brac¢nih drugova o

prezimenu Izjava bracnih drugova o budué¢em prezimenu



SluZzbeno lice ime

i . . y .
prezime Ime i prezime sluzbenog lica

MKV VrstaNaknadneZabeleske

Podatak Opis i sadrzaj

Sifra _jedinice  lokalne Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

samouprave*

Sifra* Sifra naknadne zabeleske iz lokalne aplikacije (jedinice lokalne samouprave
koje ne vode Sifarnike naknadnih zabeleski upisuje se Sifra "00000")

Opis* Opis Sifre naknadne zabeleske

Template Ne upisuje se iz lokalne aplikacije

Tndikator Stampe* 1nd1kat(.)r da li se naknadna zabeleska Stampa na obrascu u postupku izdavanja
izvoda iz MKV

MKYVNaknadnaZabeleska
Podatak Opis i sadrzaj

Redni broj zabeleske | Redni broj naknadne zabeleske u vezi sa poslednjim upisom

Sifra jedinice lokalne

samouprave* Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

.. " Id - Oznaka mati¢nog podrucja
Sifra mati¢nog



podrucja*

Godina* Godina za koju se vodi MKR

Redni broj upisa* Tekuci broj upisa u MKR

Redni podbroj tekuceg Podbroj tekuceg broja upisa u MKV

upisa*

Sifra* Sifra naknadng za‘peleéke iz lpkalne apli.kaci.j e .(jedin.ice lokalne samouprave
koje ne vode Sifarnike naknadnih zabeleski upisuje se $ifra "00000")

Tekst Tekst naknadne zabeleske

Akt donosilac Organ koji je doneo/sastavio akt

Akt broj Broj akta

Akt datum Datum akta u formatu datetime

Maticar ime Ime maticara

Maticar prezime Prezime maticara

Indikator Stampe* Indikator da li se naknadna zabeleSka Stampa na obrascu u postupku izdavanja

izvoda iz MKV

Datum upisa Datum upisa u formatu podataka datetime



Status* Status

Datum - vreme | Datum i vreme preuzimanja datoteke u formatu datetime - za lokalne aplikacije
preuzimanja* datum slanja datoteke, a za Centralni sistem datum preuzimanja datoteke

4. MATICNA KNJIGA UMRLIH

MKU
Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne |Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju
samouprave* podaci
Sifra matiénog podrudja* Id - Oznaka mati¢nog podrucja
Godina* Godina za koju se vodi MKU
Broj upisa Tekuéi broj upisa u MKU
Status* Status

MKUOsnovniUpis

Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne

samouprave* Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

.. " Id - Oznaka mati¢nog podrucja
Sifra maticnog



podrucja*

Godina* Godina za koju se vodi MKU

Redni broj upisa* Tekuci broj upisa u MKU

Redni podbroj tekuceg Podbroj tekuceg broja upisa u MKU

upisa*

Redni broj strane Redni broj strane u MKU

Umrli ime Ime umrlog

Umrli prezime Prezime umrlog

Umrli pol Pol umrlog (m/z)

Umrli JIMBG Jedinstveni mati¢ni broj gradana umrlog

Umrli godina rodenja | Godina rodenja umrlog

Umrli mesec rodenja | Mesec rodenja umrlog

Umrli dan rodenja Dan rodenja umrlog

Umrli ¢as rodenja Cas rodenja umrlog




Umrli mesto rodenja | Mesto rodenja umrlog

Umrli grad/opstina
rodenja

Grad/opstina rodenja umrlog

Umrli drzava rodenja | Drzava rodenja umrlog, ako je umrli roden u inostranstvu

Umrli drzavljanstvo Drzavljanstvo umrlog

Umrli bracni status Bracni status umrlog

Umrli prezime pre

braka Prezime umrlog pre zakljucenja braka

Umrli godina smirti Godina smrti umrlog

Umrli mesec smrti Mesec smrti umrlog
Umrli dan smrti Dan smrti umrlog
Umrli ¢as smrti Cas smrti umrlog
Umrli mesto smrti Mesto smrti umrlog

Umrli grad/opstina

st Grad/opstina smrti umrlog



Umrli drzava smrti

Umrli prebivaliste

Umrli adresa

Umrli ime NM

Umrli prezime NM

Umrli  prezime
braka NM

Otac ime

Otac prezime

Otac ime NM

Otac prezime NM

Majka ime

Majka prezime

Majka ime NM

pre

Drzava smrti umrlog, ako je umro u inostranstvu

PrebivaliSte umrlog

Adresa umrlog

Ime umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Prezime umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Prezime umrlog pre zakljucenja braka na jeziku i pismu nacionalne manjine

Ime oca umrlog

Prezime oca umrlog

Ime oca umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Prezime oca umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Ime majke umrlog

Prezime majke umrlog

Ime majke umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine



Majka prezime NM Prezime majke umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Supruznik ime Ime supruznika umrlog

Supruznik prezime Prezime supruznika umrlog

Supruznik prezime pre
braka

Prezime pre zakljucenja braka supruznika umrlog

Supruznik ime NM Ime supruZnika umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Supruznik prezime NM |Prezime supruznika umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Supruznik prezime pre |Prezime supruznika umrlog pre zakljucenja braka na jeziku i pismu nacionalne
braka NM manjine

Prijavilac naziv Naziv prijavioca
Prijavilac ime Ime prijavioca
Prijavilac prezime Prezime prijavioca
Prijavilac sediste Sediste prijavioca

Prijavilac datum akta | Datum akta prijavioca (datetime)



Prijavilac broj akta Broj akta prijavioca

Primedba Primedba

Datum upisa Datum upisa u formatu podataka datetime

MatiCar ime Ime maticara

Maticar prezime Prezime maticara

Datum - vreme | Datum i vreme preuzimanja datoteke u formatu datetime - za lokalne aplikacije
preuzimanja* datum slanja datoteke, a za Centralni sistem datum preuzimanja datoteke

Indikator vrsta upisa* | Indikator vrste upisa

Status* Status
Umrli adresa smrti Adresa smrti umrlog
MKUPoslednjiPodaci
Podatak Opis i sadrzaj

Sifra jedinice lokalne

samouprave* Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra maticnog

podrugja* Id - Oznaka mati¢nog podrucja



Godina*

Redni broj upisa*

Redni podbroj upisa*

Redni broj strane

Umrli ime

Unmrli prezime

Umirli pol

Umrli IMBG

Umrli godina rodenja

Umrli mesec rodenja

Umrli dan rodenja

Umrli ¢as rodenja

Umrli mesto rodenja

Godina za koju se vodi MKU

Tekuéi broj upisa u MKU

Podbroj tekuceg broja upisa u MKU

Redni broj strane u MKU

Ime umrlog

Prezime umrlog

Pol umrlog (m/z)

Jedinstveni mati¢ni broj gradana umrlog

Godina rodenja umrlog

Mesec rodenja umrlog

Dan rodenja umrlog

Cas rodenja umrlog

Mesto rodenja umrlog



Umrli grad/opstina
rodenja

Grad/opstina rodenja umrlog

Umrli drzava rodenja | Drzava rodenja umrlog, ako je umrli roden u inostranstvu

Umrli drzavljanstvo Drzavljanstvo umrlog

Umrli bracni status Bracni status umrlog

Umrli  prezime pre

braka Prezime umrlog pre zakljucenja braka

Umrli godina smirti Godina smrti umrlog

Umrli mesec smrti Mesec smrti umrlog
Umrli dan smrti Dan smrti umrlog
Unmrli ¢as smirti Cas smrti umrlog
Umrli mesto smrti Mesto smrti umrlog

Umrli grad/opstina

. Sti mrti 1
smrti Grad/opstina smrti umrlog

Umrli drzava smrti Drzava smrti umrlog, ako je umro u inostranstvu



Umrli prebivaliste Prebivaliste umrlog

Umrli adresa Adresa umrlog
Umrli ime NM Ime umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine
Umrli prezime NM Prezime umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Umrli  prezime pre . . . .
p P prezime pre braka - nacionalne manjine i stranci

braka NM

Otac ime Ime oca umrlog

Otac prezime Prezime oca umrlog

Otac ime NM Ime oca umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine
Otac prezime NM Prezime oca umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine
Majka ime Ime majke umrlog

Majka prezime Prezime majke umrlog

Majka ime NM Ime majke umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Majka prezime NM Prezime majke umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine



Supruznik ime Ime supruznika umrlog

Supruznik prezime Prezime supruznika umrlog

Supruznik prezime pre
braka

Prezime pre zakljucenja braka supruznika umrlog

Supruznik ime NM Ime supruZnika umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Supruznik prezime NM | Prezime supruznika umrlog na jeziku i pismu nacionalne manjine

Supruznik prezime pre |Prezime pre zakljucenja braka supruznika umrlog na jeziku i pismu nacionalne
braka NM manjine

Prijavilac naziv Naziv prijavioca
Prijavilac ime Ime prijavioca
Prijavilac prezime Prezime prijavioca
Prijavilac sediste Sediste prijavioca

Prijavilac datum akta | Datum akta prijavioca (datetime)

Prijavilac broj akta Broj akta prijavioca



Tekst naknadnih
zabeleski

Sifra Umrli
drzavljanstvo

Sifra.  Umrli mesto
rodenja

Sifra Umrli prebivaliste

Sifra Unrli
grad/opstina rodenja

Sifra Umrli
grad/opStina smrti

Sifra Umrli mesto smrti

Sifra Sedista prijavioca

Datum upisa

Mati¢ar ime

Maticar prezime

Datum - vreme

Tekst naknadnih zabeleski koji se §tampa na obrascu izvoda iz MKU

Id - Oznaka drzavljanstva umrlog

Id - Oznaka mesta rodenja umrlog

Id - Oznaka prebivaliSta umrlog

Id - Oznaka grada/opstine rodenja umrlog

Id - Oznaka grada/opstine smrti umrlog

Id - Oznaka mesta smrti umrlog

Id - Oznaka sedista prijavioca

Datum upisa u formatu podataka datetime

Ime maticara

Prezime matic¢ara

Datum i vreme preuzimanja datoteke u formatu datetime - za lokalne aplikacije



preuzimanja*

Indikator vrsta upisa*

Indikator izvod da/ne*

Status*

Umirli pol*

Umrli adresa smrti

datum slanja datoteke, a za Centralni sistem datum preuzimanja datoteke

Indikator vrste upisa u MKU

Indikator Stampe izvoda (0 - ne moze da se Stampa izvod, 1 - moze da se
Stampa izvod)

Status

Pol umrlog

Adresa smrti umrlog

MKU VrstaNaknadneZabeleske

Naziv kolone

Sifra jedinice lokalne
samouprave*

Sifra*

Opis*

Template

Indikator Stampe*

Opis

Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

Sifra naknadne zabeleske iz lokalne aplikacije (jedinice lokalne samouprave
koje ne vode Sifarnike naknadnih zabeleski upisuje se Sifra "00000")

Opis Sifre naknadne zabeleske

Ne upisuje se iz lokalne aplikacije

Indikator da li se naknadna zabeleska Stampa na obrascu u postupku izdavanja
izvoda iz MKU



MKUNaknadnaZabeleska

Podatak Opis i sadrZaj

Redni broj zabeleske | Redni broj naknadne zabeleske u vezi sa poslednjim upisom

Sifra_jedinice - lokalne Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave za koju se dostavljaju podaci

samouprave*

Sifta . maticnog Id - Oznaka mati¢nog podrucja
podrucja*

Godina* Godina za koju se vodi MKR
Redni broj upisa* Tekuci broj upisa u MKR

Redni podbroj tekuceg Podbroj tekuceg broja upisa u MKU

upisa*

Sifra* gifra naknadn.e zabeleéke iz lgkalne apli.kaci'j e .(jedin.ice lokalne samouprave
koje ne vode Sifarnike naknadnih zabeleski upisuje se Sifra "00000")

Tekst Tekst naknadne zabeleske

Akt donosilac Organ koji je doneo/sastavio akt

Akt broj Broj akta

Akt datum Datum akta u formatu datetime



Maticar ime Ime matiCara

Maticar prezime Prezime maticara

Indikator Stampe* Ed&atqr da li se naknadna zabeleska Stampa na obrascu u postupku izdavanja
izvoda iz MKV

Datum upisa Datum upisa u formatu podataka datetime

Status* Status

Datum - vreme | Datum i vreme preuzimanja datoteke u formatu datetime - za lokalne aplikacije

preuzimanja* datum slanja datoteke, a za Centralni sistem datum preuzimanja datoteke

5. SIFARNIK JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE

Sifra (JLS) Naziv jedinice lokalne samouprave (grad/opstina)
ABO000 Alibunar
ADAO00 Ada
AL000 Aleksinac
ALKO00 Aleksandrovac

AP000 Apatin



ARO000 Arandelovac
ARIO0 Arilje
BABO00 Babusnica
BACO00 Ba¢
BATO00 Batocina
BB000 Bajina Basta
BC000 Bela Crkva
BEC00 Becej
BEOO00 Beocin
BG000 Beograd
BL000 Bela Palanka
BLC00 Blace
BO000 Bojnik




BOGO00 Bogatié¢
BOLO00 Boljevac
BORO00 Bor
BOS00 Bosilegrad
BP000 Backa Palanka
BPT00 Backi Petrovac
BR0O00 Brus
BT000 Backa Topola
BU000 Bujanovac
CA000 Cacak
CAJ00 Cajetina
CI1000 Cicevac
C0000 Coka




CTO000 Crna Trava
CU000 Cuprija
DEO000 Despotovac
DI000 Dimitrovgrad
DO000 Doljevac
GHO000 Gadzin Han
GMO000 Gornji Milanovac
GOLO00 Golubac
IN0O0O Indija
IR000 Irig
V000 Ivanjica
JA000 Jagodina
KA000 Kanjiza




KG000 Kragujevac
KI000 Kikinda
KL000 Kladovo
KNO000 Knjazevac
KNIO00 Knié¢
KO000 Kovin
KOC00 Koceljeva
KOS00 Kosjeri¢
KOV00 Kovacica
KR000 Krupanj
KS000 KruSevac
KU000 Kucevo
KULO00 Kula




KUS00 Kur$umlija
KV000 Kraljevo
KZ000 Kanjiza
LA000 Lajkovac
LAPOO Lapovo
LEO000 Leskovac
LEBOO Lebane
LKO000 Lajkovac
LO000 Loznica
LU000 Lucani
LJI00 Ljig
LJU00 Ljubovija
MAO000 Majdanpek




MCO000 Malo Crnice
MEO000 Merosina
MEDO00 Medveda
MIDO00 Mali Idos
MIN Ministarstvo
MIOO00 Mionica
MZV00 Mali Zvornik
NB000 Novi Becej
NC000 Nova Crnja
NE000 Negotin
NI000 Ni§
NKO000 Novi Knezevac

NP000O

Novi Pazar




NS000 Novi Sad
NV000 Nova Varo§
0ODZ00 Odzaci
OP000 Opovo
0S000 Osecina
PA000 Pancevo
PEC00 Pecinci
PI000 Pirot
PL0O00 Plandiste
PNO000 Paracin
PO000 Pozarevac
POZ00 Pozega
PR000 Prokuplje




PRIOO Priboj
PRPOO Prijepolje
PS000 Presevo
PTMO00 Petrovac na Mlavi
RA000 Raca
RAS00 Raska
REO000 Rekovac
RU000 Ruma
RZ000 Razanj
SA000 Sabac
SB000 Sokobanja
SD000 Smederevo
SDP00 Smederevska Palanka




SEC00 Secanj
SI000 Sid
SJ000 Sjenica
SK000 Sremski Karlovci
SM000 Sremska Mitrovica
SO000 Sombor
SP000 Stara Pazova
SRB00 Srbobran
ST000 Senta
SU000 Subotica
SURO00 Surdulica
SV000 Svrljig
SVI00 Svilajnac




TE000 Temerin
TG000 Trgoviste
TI000 Titel
TO000 Topola
TS000 Trstenik
TU000 Tutin
UBO000 Ub
UE000 UZice
VA000 Valjevo
VARO00 Varvarin
VB000 Vmjacka Banja
VG000 Veliko Gradiste
VH000 Vladi¢in Han




VL000 Vlasotince
VLAO00 Vladimirci
VP000 Velika Plana
VRO000 Vranje
VRBO00 Vrbas
VS000 Vrsac
ZAB00O Zabari
ZAJ00 Zejecar
ZB000 Zabalj
ZG000 Zagubica
ZIT00 Zitiste
ZR000 Zrenjanin
ZT000 Zitorada




PODO00 Podujevo
GLO00 Glogovac
OB000 Obili¢
LIP0OO Lipljan
KPO000 Kosovo Polje
PE000 Pec
IS000 Istok
KLIOO0 Klina
KMO000 Kosovska Mitrovica
SBCO00 Srbica
ZP000 Zubin Potok
VU000 Vucitrn
ZvV000 Zvelan




LEPOO Leposavi¢
PZ000 Prizren
OR000 Orahovac
SR000 Suva Reka
GORO00 Gora
DJA00 DPakovica
DEC00 Decani
GNJ00 Gnyjilane
VIT00 Vitina
KKO000 Kosovska Kamenica
NBDO00 Novo Brdo
URO000 UroSevac
KACO00 Kacanik




STI0O0 Stimlje

STRO0 Strpee
Dodatak 2
OPIS NACINA DOSTAVLJANJA PODATAKA 1Z
LOKALNIH APLIKACIJA
1. OPSTE NAPOMENE

Inicijalni podaci koji se dostavljaju Ministarstvu snimaju se na CD ili DVD medijumu, a
naknadni upisi i zabeleSke dostavljaju se dnevno unosom kroz Centralnu aplikaciju
(namenska aplikacija za razmenu podataka - aplikacija MK Transfer).

Inicijalno dostavljanje podataka se sastoji iz sledecih radnji:
1) dostavljanje osnovnog upisa u mati¢nu knjigu;

2) dostavljanjem poslednjeg upisa u mati¢nu knjigu (poslednji podaci upisani u
mati¢nu knjigu do vremena dostavljanja u Centralni sistem prema kojima se izdaju
izvodi iz mati¢nih knjiga);

3) dostavljanje svih naknadnih zabeleski koje se odnose na osnovni upis (sve
naknadne zabeleske upisane u mati¢nu knjigu do zakljucenja osnovnog upisa i od
zakljucenja osnovnog upisa do dostavljanja podataka u Centralni sistem).

Podaci se dostavljaju u formatu:
a) POSLEDNJI PODACI + OSNOVNI UPIS + NAKNADNA(E) ZABELESKA(E)
ili
b) POSLEDNJI PODACI + NAKNADNA(E) ZABELESKA(E).
Inicijalni podaci se mogu dostaviti 1 u obliku pojedina¢nih datoteka:
1) posebna datoteka za osnovni upis;
2) posebna datoteka za poslednje podatke;
3) posebna datoteka za naknadne zabeleske.
Sifarnici se dostavljaju kao tekstualne datoteke u formatu propisanom u Dodatku 1.
Podaci se dostavljaju kao .txt datoteke, encoding UTFS.

Svi podaci dostavljaju se na ¢irilickom pismu, osim podataka o licnom imenu deteta,
roditelja, supruznika 1 umrlog koji su u prvom primerku - izvorniku mati¢ne knjige upisani na
jeziku i pismu nacionalne manjine, koji se dostavljaju i na jeziku i pismu nacionalne manjine.
Sve kolone koje sadrze oznaku "Sifra" u datotekama MKR, MKV 1 MKU sluze za odredenje
naziva koji se Stampaju na obrascu izvoda iz mati¢ne knjige (Sifarnici Grad/opstina, Mesto,
Drzavljanstvo, Pol).



Podaci iz naknadnih zabeleski dostavljaju se u formi sadrzanoj u lokalnoj aplikaciji. Tekst
naknadne zabeleske koja se Stampa u postupku izdavanja na obrascu izvoda iz mati¢ne knjige
oznacava se u lokalnoj aplikaciji u koloni TekstNaknadnihZabeleski.

2. RAZVRSTAVANJE PODATAKA U DATOTEKE ZA
RAZMENU PODATAKA

Podaci se razvrstavaju u Cetiri grupe:

1) Sifarnici;

2) mati¢na knjiga rodenih (MKR);

3) mati¢na knjiga vencanih (MKV);

4) mati¢na knjiga umrlih (MKU).

Sifarnici

Zajednicke datoteke za mati¢nu knjigu rodenih, mati¢nu knjigu vencanih 1 mati¢nu knjigu
umrlih:

Naziv §ifarnika Opis

Id - Oznaka jedinice lokalne samouprave (unosi se podatak koji

JedinicalLokalneSamouprave oznacava dodeljenu Sifru jedinice lokalne samouprave propisan u
Dodatku 1)

SedisteMaticnogPodrucja Id - Oznaka sediSta mati¢nog podrucja

MaticnoPodrucje Id - Oznaka mati¢nog podrucja

Id - Oznaka mati¢nog podrucja jedinice lokalne samouprave za

MaticnoPodrucje koju se dostavljaju podaci sa datumom od kada je mati¢no
SedisteMaticnogPodrucja podrucje u sediStu mati¢nog podrucja ili datumom do kada je

mati¢no podrucje bilo u sedistu mati¢nog podrucja)

Id - Oznaka matiCara, zamenika matiCara ili informaticara
Maticar ovlas¢enog licencom (kvalifikovanim elektronskim sertifikatom)
za rad u Centralnom sistemu



Ovlaséeni mati¢ar za vodenje mati¢nih knjiga za odnosno

MaticarMaticnoPodrucjeOvlascenje o Y
mati¢no podrucje

Grad/opstina Grad/opstina

Grad/opstina u ¢ijem sastavu je mati¢no podruéje za koje je

Maticar Grad/opstina e . . . ..
P maticar ovla§cen da vodi mati¢ne knjige

Mesto Mesto

Drzavljanstvo Drzavljanstvo

Mati¢na knjiga rodenih
Dostavljaju se sledece datoteke:

Naziv datoteke Opis
MKR Mati¢na knjiga rodenih (MKR)
MKROsnovniUpis MKR - Osnovni upis
MKRPoslednjiPodaci MKR - Poslednji upis
MKR VrstaNaknadneZabeleske MKR - Sifarnik naknadnih zabeleski
MKRNaknadnaZabeleska MKR - Naknadne zabeleske

Maticna knjiga vencanih
Dostavljaju se sledece datoteke:



Naziv datoteke

MKV

MKVOsnovniUpis

MKYVPoslednjiPodaci

MKV VrstaNaknadneZabeleske

MKVNaknadnaZabeleska

Datoteke koje se dostavljaju:

Naziv datoteke

MKU

MKUOsnovniUpis

MKUPoslednjiPodaci

MKU VrstaNaknadneZabeleske

MKUNaknadnaZabeleska

Opis

Mati¢na knjiga vencanih (MKV)

MKY - Osnovni upis

MKY - Poslednji upis

MKV - Sifarnik naknadnih zabeleski

MKYV - Naknadne zabeleske

Maticna knjiga umrlih

Opis

Mati¢na knjiga umrlih (MKU)

MKU - Osnovni upis

MKU - Poslednji upis

MKU - Sifarnik naknadnih zabeleski

MKU - Naknadne zabeleske



3. PRAVILA ZA FORMIRANJE PODATAKA

3.1. Primarni klju€ u tabelama: MKROsnovniUpis, MKRPoslednjipodaci,
MKYVOsnovniUpis, MKVPoslednjipodaci, MKUOsnovniUpis i MKUPoslednjipodaci je:
IdJediniceLokalneSamouprave + IdMaticnoPodrucje + Godina + TekuciBrojUpisa +
PodbrojTekucegbrojaUpisa.

Tekucibrojupisa u mati¢noj knjizi mora biti jedinstven. U slucaju pogresno upisanog podatka
o teku¢em broju upisa greska se ispravlja ponovnim upisom ispravnog podatka koji se odnosi
na tekuci broj upisa.

Centralni sistem zahteva jednoobraznost kolona za TekuciBrojUpisa 1
PodbrojTekucegBrojaUpisa.

Ako je tekuci broj upisa jedinstven, onda se isti upisuje samo u kolonu TekuciBrojUpisa, a u
kolonu PodbrojTekucegBrojaUpisa upisuje se oznaka "##".

Ako su u lokalnim aplikacijama kolone TekuciBrojUpisa i PodbrojTekucegBrojaUpisa
odvojene, onda se popunjavaju, tako $to se prvo popunjava kolona TekuciBrojUpisa, a zatim
kolona PodbrojTekucegBrojaUpisa.
Ako TekuciBrojUpisa u lokalnoj aplikaciji nije jedinstven u istoj aplikaciji odreduje se
odredena vrednost u koloni PodbrojTekucegBrojaUpisa, koja oznacava jedinstven primarni
kljug.
3.2. Kolone koje se odnose na ¢as rodenja ili smrti popunjavaju se u formatu hh:mm (npr:
22:00; 17:05)

I Minuti

I Cas.
3.3. U kolone koje se odnose na dan, mesec ili godinu rodenja, zaklju€enja braka ili smrti
mogu se upisati 1 nepotpuni podaci ako isti nisu upisani u prvi primerak - izvornik mati¢ne
knjige.
3.4. U koloni koja se odnosi na pol lica upisuju se sledece oznake: "0" - musko, "1" - Zensko,
"2" - nepoznat podatak.

3.5. U koloni koja se odnosi na prebivaliste i adresu svi podaci upisuju se u kolonu
Prebivaliste (kolona Adresa ostaje prazna).

Izuzetak je u slucaju ako su ovi podaci u lokalnoj aplikaciji upisani odvojeno, kada se u
kolonu Prebivaliste upisuje naziv naseljenog mesta, a u kolonu Adresa podatak o ulici i broju.

3.6. Sve kolone koje imaju prefiks Sifra (npr. SifraZenikDrzavljanstvo,
SifraNevestaMestoRodjenja), a nalaze se u tabelama MKRPoslednjiPodaci,
MKYVPoslednjiPodaci ili MKUPoslednjiPodaci su Sifre koje odgovaraju Sifarnicima za
konverziju (Drzavljanstvo, Mesto, Grad/opstina, Prebivaliste).

Ako je u lokalnoj aplikaciji sadrzan zapis u odgovarajucu kolonu se upisuje vrednost, a ako
ne sadrzi zapis oznaka "##".

4. FORMAT PODATAKA ZA SLANJE
Vrste dostavljanja podataka su:

1) inicijalno dostavljanje podataka;



2) dostavljanje Sifarnika;
3) dostavljanje dnevnih promena.
Opste napomene za slanje podataka su:

- podaci se dostavljaju u txt formatu sa separatorom izmedu pojedina¢nih podataka,
encoding UTFS;
- separator je "#";

- datoteka mora da sadrzi sve propisane kolone, ukljucujuci i prazne. Broj kolona se
odreduje prema broju separatora, pa se za praznu kolonu popunjava samo "##", bez
sadrzaja izmedu separatora;

- svi nazivi se dostavljaju na ¢iriliénom pismu, osim kolona naziv mati¢ne knjige
(MKR, MKV, MKU), vrste poslednjeg upisa (MKxOSN, MKxAKT, MKxNAK),
Sifre jedinice lokalne samouprave (KL000), kao i kolona sa oznakom "NM".

Skracenice su:

- MKR je oznaka za mati¢nu knjigu rodenih, MKV je oznaka za mati¢nu knjigu
vencCanih, MKU je oznaka za mati¢nu knjigu umrlih;

- MKRAKT je oznaka za poslednji upis u MKR, MKVAKT je oznaka za poslednji
upis u MKV, MKUAKT je oznaka za poslednji upis u MKU;

- MKROSN je oznaka za osnovni upis u MKR, MKVOSN je oznaka za osnovni
upis u MKV, MKUOSN je oznaka za osnovni upis u MKU;

- MKRNAK je oznaka za naknadnu zabelesku u MKR, MKVNAK je oznaka za
naknadnu zabelesku u MKV, MKUNAK je oznaka za naknadnu zabelesku u MKU;

- KL00O je oznaka jedinice lokalne samouprave (npr. Kragujevac - KG000).

4.1. Inicijalno slanje podataka

Matic¢na knjiga rodenih - Dostavlja se fiksni deo sloga na pocetku datoteke (npr.
MKR#MKRAKT#KL000#), a zatim se dostavljaju podaci opisani u Dodatku 1
(Format_podataka).

Matic¢na knjiga vencanih - Dostavlja se fiksni deo sloga na pocetku datoteke (npr.
MKV#MKVRAKT#KLO000#), a zatim se dostavljaju podaci opisani u Dodatku 1
(Format_podataka).

Maticna knjiga umrlih - Dostavlja se fiksni deo sloga na pocetku datoteke (npr.
MKU#MKRAKT#KLO000#), a zatim se dostavljaju podaci opisani u Dodatku 1
(Format podataka).

Podaci se mogu slati u jednoj datoteci sa sve tri vrste upisa u toj datoteci (AKT, OSN 1 NAK)
ili tri posebne datoteke - za svaku vrstu upisa.

Slanje podataka u jednoj datoteci
Opis slanja podataka iz mati¢ne knjige rodenih je slede¢i, a identican je opisu slanja podataka
1z mati¢ne knjige vencanih 1 mati¢ne knjige umrlih:

Osnovni upis bez naknadnih zabeleski:
MKR#MKRAKT#KLO000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#



MKR#MKROSN#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
Osnovni upis sa naknadnim zabeleskama:
MKR#MKRAKT#KL000#Podatak 1 #Podatak2#.. #Podatakxx#
MKR#MKROSN#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
MKR#MKRNAK#KIL000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#

MKR#MKRNAK#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
Slanje samo poslednjeg upisa i naknadnih zabeleski:
MKR#MKRAKT#KLO000#Podatak 1#Podatak2#... #Podatakxx#
MKR#MKRNAK#KL000#Podatak 1 #Podatak2#.. #Podatakxx#
Ukoliko vise naknadnih zabeleski za posledicu ima novi poslednji upis dostavlja se:
MKR#MKRAKT#KLO000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#
MKR#MKRNAK#KIL000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#
MKR#MKRNAK#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
MKR#MKRNAK#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
Primer slanja podataka u jednoj datoteci:
MKR#MKRAKT#NS000#NS000#8227001#1950#00008###
MKR#MKROSN#NS000#NS000#8227001#1950#00008###
MKR#MKRNAK#NS000#1#NS000#8227001#1950#00008##01#
MKR#MKRNAK#NS000#2#NS000#8227001#1950#00008##1 5#
MKR#MKRNAK#NS000#3#NS000#8227001#1950#00008##07#

Slanje podataka u posebnim datotekama za svaku vrstu upisa
Podaci se dostavljaju u propisanom formatu.

U datoteci za osnovni upis dostavlja se:
MKR#MKROSN#KLO000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
U datoteci za poslednji upis dostavlja se:
MKR#MKRAKT#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
U datoteci za naknadne zabeleSke dostavlja se:

MKRAMKRNAK#KLO00#Podatak 1#Podatak2#.. . #Podatakxx#
Primer:

Osnovni upis:
MKR#MKROSN#BGO000#BG000#124#2000#23 1 #1##
MKR#MKROSN#BGO000#BG000#124#2000#390#2##
MKR#MKROSN#BGO000#BG000#124#2000#196#3##
Poslednji upis:



MKR#MKRAKT#BG000#BG000#124#2000#23 1#1##
MKR#MKRAKT#BG000#BG000#124#2000#390#2##
MKR#MKRAKT#BG000#BG000#124#2000#196#3##

Naknadne zabeleske:
MKR#MKRNAK#BG000#75107#BG000#22#2006#578#374#256#
MKR#MKRNAK#BG000#75108#BG000#22#2006#578#374#258%#
MKR#MKRNAK#BG000#751094#BG000#22#2006#578#374#256#

4.2. Slanje Sifarnika
U postupku dostavljanja Sifarnika moguce je dodati novu Sifru u Sifarnik ili brisanje Sifre iz
Sifarnika, azuriranjem kolone Status ili kolone DatumDo.

Format podataka za slanje:

Dostavlja se fiksni deo sloga (npr. SIFAIMESIFARNIK A#KL000#), a zatim se
dostavljaju podaci opisani u Dodatku 1 (Format podataka). IMESIFARNIKA je
dato u delu - Imenovanje datoteka.

Podaci se dostavljaju u slede¢em formatu:
SIF#IMESIFARNIK A#KLO00#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#

4.3. Slanje dnevnih promena

Slanje dnevnih promena - opcija 1
Moguce su slede¢e promene:
- Novi osnovni upis bez naknadnih zabeleski;
- Novi osnovni upis sa naknadnom zabeleSkom;
- Novi naknadni upis i poslednji podaci;
- Ponistenje osnovnog upisa odlukom nadleznog organa;
- Ponis$tenje naknadne zabeleske odlukom nadleznog organa;
- Brisanje osnovnog upisa kao posledica informaticke (tehnicke) greske;
- Brisanje naknadne zabeleSke kao posledica informaticke (tehnicke) greske;
- Ispravka osnovnog upisa kao posledica informaticke (tehnicke) greske;
- Ispravka naknadne zabeleske kao posledica informaticke (tehnicke) greske.

Osnovna logika slanja dnevnih promena je dostavljanje poslednjeg upisa (kao zaglavlje -
heder) i1 stavke. Stavke mogu biti osnovni upis ili jedna ili viSe naknadnih zabeleski. Pravilo
slanja podataka je isto kao za inicijalno slanje podataka u jednoj datoteci.

Osnovni upis bez naknadnih zabeleski:
MKR#AMKRAKTH#KLO000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
MKRAMKROSN#KL0O00#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#

Osnovni upis sa naknadnim zabeleSkama:



MKR#MKRAKT#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
MKR#MKROSN#KL0O00#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
MKRAMKRNAK#KIL0O00#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#

MKR#MKRNAK#KIL000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#

Slanje samo poslednjih podataka 1 naknadnih zabeleski:
MKR#MKRAKT#KL000#Podatak 1 #Podatak2#.. #Podatakxx#
MKR#MKRNAK#KIL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#

Ukoliko vise naknadnih zabeleski za posledicu ima novi poslednji upis dostavlja se:
MKR#MKRAKT#KL000#Podatak 1 #Podatak2#.. #Podatakxx#
MKR#MKRNAK#KL000#Podatak 1 #Podatak2#.. #Podatakxx#
MKR#MKRNAK#KIL000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#
MKR#MKRNAK#KIL000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#

PoniStenje osnovnog upisa odlukom nadleznog organa

Dostavljaju se poslednji podaci i naknadna zabeleska. Vrednost kolone Status u poslednjem
upisu oznacava se brojem "2", a u naknadnoj zabelesci brojem "1".

PoniStenje naknadne zabeleSke odlukom nadleZnog organa

Dostavlja se poslednji upis i naknadna zabeleska. Vrednost kolone Status u poslednjem
upisu, kao 1 u naknadnoj zabeleSci oznacava se brojem "1".

Slanje dnevnih promena - opcija 2

Podaci koji se odnose na osnovni upis, poslednji podaci i naknadne zabeleske (u daljem
tekstu: UPIS) dostavljaju se istovremeno kao blok podataka, bez obzira da li se radi o novom
UPISU (Sifra 100), izmeni UPISA (Sifra 200) ili brisanju UPISA (Sifra 300).

Datoteka koja se dostavlja sadrzi sledece podatke:
- Sifra dogadaja (100, 200 il1 300);
- oznaka vrste maticne knjige (MKR, MKV, MKU);
- oznaka poslednjeg upisa (MKxOSN, MKxAKT, MKxNAK, gde je x R, V ili U);
- Sifra jedinice lokalne samouprave (KL000);
- podaci opisani u Dodatku 1 (Format podataka).

Redosled dostavljanja podataka je OSNOVNI UPIS, zatim POSLEDNJI PODACI, zatim
NAKNADNE ZABELESKE.

Na primer, novi osnovni upis u matiénu knjigu rodenih:
100#MKR#MKROSN#KL0O00#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#
100#MKR#MKRAKT#KLO000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#

Novi UPIS



Novi UPIS obuhvata:
- novi osnovni upis bez naknadnih zabeleski;
- novi osnovni upis sa naknadnim zabeleSkama.

Ako nema naknadnih zabeleski, podaci se dostavljaju u formatu:
100#MKR#MKROSN#KL000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#
100#MKR#MKRAKT#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#

Ako ima naknadnih zabeleski, podaci se dostavljaju u formatu:
100#MKR#MKROSN#KL000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#
100#MKR#MKRAKT#KL000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#
100#MKR#MKRNAK 1#KL000#Podatak 1#Podatak2#... #Podatakxx#
100#MKR#MKRNAK n#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#

Izmena UPISA
Izmena UPISA obuhvata:

- novi naknadni upis i poslednje podatke;

- ponistenje osnovnog upisa odlukom nadleznog organa;

- ponistenje naknadne zabeleske odlukom nadleznog organa;

- brisanje naknadne zabeleske kao posledica informaticke (tehnicke) greske;

- ispravka osnovnog upisa kao posledica informaticke (tehnicke) greske;

- ispravka naknadne zabeleske kao posledica informaticke (tehnicke) greske.
Podaci se dostavljaju u formatu:

200#MKR#MKROSN#KL000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#

200#MKR#MKRAKT#KLO000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#

200#MKR#MKRNAK 1#KL000#Podatak 1 #Podatak2#.. #Podatakxx#

200#MKR#MKRNAK n#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#

Svi statusi se popunjavaju kao i u opciji 1.

Brisanje UPISA

Brisanje UPISA obuhvata brisanje osnovnog upisa kao posledica informaticke (tehnicke)
greske.

Podaci se dostavljaju u formatu:
300#MKR#MKROSN#KL0O00#Podatak 1#Podatak2#... #Podatakxx#
300#MKR#MKRAKT#KLO000#Podatak 1#Podatak2#...#Podatakxx#
300#AMKR#MKRNAK 1#KL000#Podatak 1#Podatak2#.. #Podatakxx#
300#MKR#MKRNAK n#KL000#Podatak 1#Podatak2#... #Podatakxx#

5. IMENOVANJE DATOTEKA



5.1. Imenovanje datoteka za dostavljanje inicijalnih podataka
Ukoliko se inicijalni podaci dostavljaju kao pojedina¢ne datoteke nazivi datoteka su:

Podaci Naziv datoteke
MKROsnovniUpis MKROSN.txt
MKRPoslednjiPodaci MKRZAP.txt
MKRNaknadnaZabeleska MKRNAKZ..txt
MKVOsnovniUpis MKVOSN.txt
MKVPoslednjiPodaci MKVZAP.txt
MKVNaknadnaZabeleska MKVNAKZ.txt
MKUOsnovniUpis MKUOSN.txt
MKUPoslednjiPodaci MKUZAP.txt
MKUNaknadnaZabeleska MKUNAKZ.txt

Ukoliko se inicijalni podaci dostavljaju kao blok podaci datoteke imaju naziv vrste mati¢nih
knjiga (npr. MKR.txt, MKV.txt, MKU.txt.)

5.2. Imenovanje datoteka za Sifarnike

Sifarnik Naziv datoteke



SedisteMaticnogPodrucja Kancelarija.txt

MaticnoPodrucje Matpod.txt
MaticnoPodrucje SedisteMaticnogPodrucja Mapokan.txt
Maticar Maticar.txt
MaticarMaticnoPodrucjeOvlascenje Matmpn.txt
Grad/opstina Opstina.txt
Maticar Grad/opstina Matops.txt
Mesto Mesto.txt
Drzavljanstvo Drzav.txt
MKR VrstaNaknadneZabeleske MKRVNZ.txt
MKYV VrstaNaknadneZabeleske MKVVNZ.txt
MKU VrstaNaknadneZabeleske MKUVNZ.txt

5.3. Imenovanje datoteka za dnevne promene
Nazivi datoteka za dnevne promene se vrse po slede¢em pravilu:



1. MKXddmmggggrb, pri cemu X moze imati vrednosti R, V ili U, zavisno od toga
da li se podaci dostavljaju za maticnu knjigu rodenih, mati¢nu knjigu vencanih ili
mati¢nu knjigu umrlih, respektivno.

2. ddmmgggg je dan, mesec 1 godina slanja podataka, a rb je redni broj slanja u tom
danu na dve ciftre - npr. 01,02.

6. OPIS INDIKATORA I STATUSA U DATOTEKAMA

6.1. Sifarnici

Naziv tabele Kolona Vrednosti i znacenja
ADM .JedinicalL.okalneSamouprave Status 0 T neaktivan
1 - aktivan
ADM.SedisteMaticnogPodrucja Status 0 ) - neaktivna
1 - aktivna

6.2. Mati¢na knjiga rodenih

Naziv tabele Kolona Vrednosti i znacenja

MKR.MKR Status 0 T N te}kuc’e godina
1 - zakljuCena mati¢na knjiga

1 - vazeci
Status 2 - ponisten upis odlukom nadleZznog organa
3 - brisan upis (tehnicka greska)

MKR.MKROsnovniUpis
0 - osnovni
1 - naknadni
IndVrstaUpisa |2 - upis Evidencija o drzavljanima Republike
Srbije
3 - nepoznat osnov upisa
MKR.MKRPoslednjiPodaci Status 1 - vazedi

2 - poniSten upis odlukom nadleznog organa



3 - brisan upis (tehnicka greska)

0 - osnovni
1 - naknadni

IndVrstaUpisa |2 - upis Evidencija o drzavljanima Republike
Srbije

3 - nepoznata osnov upisa

IndlzvodDaNe 0 - ne Stampa se izvod
1 - Stampa se izvod
0 - ne Stampa se
MKR.MKR VrstaNaknadneZabeleske | IndStampe 1 - Stampa se
2 - Stampa se poslednji iste vrste
1 - vazeci
Status 2 - poniSten upis odlukom nadleZznog organa

3 - brisan upis (tehnicka greska)
MKR.MKRNaknadnaZabeleska

IndStampe 0 - uvek se upisuje ova vrednost

6.3. Mati¢na knjiga vencanih

Naziv tabele Kolona Vrednosti i znacenja

MKV.MKV Status 0 -  tekuce godina
1 - zakljucena mati¢na knjiga

1 - vazeci
MKYV.MKVOsnovniUpis Status 2 - ponisten upis odlukom nadleznog organa
3 - brisan upis (tehnicka greska)

IndVrstaUpisa |0 - osnovni
1 - naknadni



3 - nepoznata vrsta upisa

1 - vazeci
MKYV.MKVPoslednjiPodaci Status 2 - poniSten upis odlukom nadleznog organa
3 - brisan upis (tehnicka greska)

0 - osnovni
IndVrstaUpisa | 1 - naknadni
3 - nepoznat osnov upisa
IndIzvodDaNe |© - ne Stampa se izvod
1 - Stampa se izvod
0 - ne Stampa se
MKV .MKYV VrstaNaknadneZabeleske | IndStampe 1 - Stampa se
2 - Stampa se poslednji iste vrste
1 - vazeci
MKV .MKVNaknadnaZabeleska Status 2 - ponisten upis odlukom nadleZnog organa
3 - brisan upis (tehnicka greska)
IndStampe 0 - uvek se upisuje ova vrednost
6.4. Mati¢na knjiga umrlih
Naziv tabele Kolona Vrednosti i znacenja
MKU.MKU Status 0 - _ tekuce godina
1 - zaklju€ena maticna knjiga
1 - vazeci
MKU.MKUOsnovniUpis Status 2 - ponisten upis odlukom nadleZznog organa

3 - brisan upis (tehnicka greska)



MKU.MKUZapis

MKU.MKU VrstaNaknadneZabeleske

MKU .MKUNaknadnaZabeleska

IndVrstaUpisa

Status

IndVrstaUpisa

IndIzvodDaNe

IndStampe

Status

IndStampe

0
1
3

1
2
3

0
1
3
0
1
0
1
2
1

2
3

0

- osnovni
- naknadni
- nepoznata vrsta upisa

- vazeci
- ponisten upis odlukom nadleZznog organa
- brisan upis (tehnicka greska)

- osnovni
- naknadni
- nepoznat osnov upisa
- ne Stampa se izvod
- Stampa se izvod
- ne Stampa se
- Stampa se
- Stampa se poslednji iste vrste
- vazeci

- poniSten upis odlukom nadleznog organa
- brisan upis (tehnicka greska)

- uvek se upisuje ova vrednost

Kao vrednost kolone IndVrstaUpisa za MKV 1 MKU upisuje se broj "0".

7. ISPRAVKA I BRISANJE OSNOVNOG UPISA 1
NAKNADNIH ZABELESKI

Ispravka ili brisanje osnovnog upisa ili naknadne zabeleske kao posledica informaticke
greSke smatra se ispravkom ili brisanjem osnovnog upisa ili naknadne zabeleske zbog
tehnicke greske nastale prilikom unosa ili dostavljanja podataka, pri cemu se moze izvrsiti:

1) novi osnovni upis bez naknadnih zabeleski;

2) novi osnovni upis sa naknadnom zabeleskom;

3) novi naknadni upis 1 poslednji podaci;

4) ponistenje osnovnog upisa odlukom nadleznog organa;



5) ponistenje naknadne zabeleske odlukom nadleznog organa;

6) brisanje osnovnog upisa kao posledica informaticke (tehnicke) greske;

7) brisanje naknadne zabeleSke kao posledica informaticke (tehnicke) greske;
8) ispravka osnovnog upisa kao posledica informaticke (tehnicke) greske;

9) ispravka naknadne zabeleske kao posledica informatic¢ke (tehnicke) greske.

Ispravka se vrsi tako $to se u koloni "Sifra" tabele MKXNaknadnaZabeleska upise vrednost
1!998".
Brisanje se vrsi tako §to se u koloni "Sifra" tabele MKXNaknadnaZabeleska upiSe vrednost
"999".

Inicijalno se dostavljaju osnovni upis i1 poslednji podaci sa oznakom kolone "Status" brojem
1.

PoniStenje osnovnog upisa odlukom nadleznog organa

Dostavljaju se poslednji podaci sa oznakom kolone "Status" brojem 2, a naknadna zabeleska
sa oznakom kolone "Status" brojem 1.

Brisanje osnovnog upisa kao posledica informaticke (tehnicke)
greSke
Dostavljaju se poslednji podaci sa oznakom kolone "Status" brojem 3 i naknadna zabeleSka
sa oznakom kolone "Status" brojem 3. U koloni "Tekst" daje se opis razloga brisanja

0snovnog upisa, uz upis vrednosti "998" u kolonu "Sifra". Format slanja je prvo POSLEDNJI
PODACI, zatim NAKNADNA ZABELESKA.

PoniStenje naknadne zabeleSke odlukom nadleznog organa

Dostavljaju se naknadna zabeleSka i poslednji podaci sa oznakom kolone "Status" brojem 1.
Format slanja je prvo POSLEDNJI PODACI, zatim NAKNADNA ZABELESKA.

Brisanje naknadne zabeleske kao posledica informaticke
(tehnicke) gresSke
Formata slanja podataka se svodi na regularan.

Dostavlja se naknadna zabeleSka uz upis vrednosti "998" u kolonu "Sifra", sa oznakom
kolone "Status" brojem 3. U koloni "Tekst" daje se opis razloga brisanja naknadne zabeleSke,
kao 1 poslednji upis sa oznakom kolone "Status" brojem 1. Ako se brise viSe naknadnih
zabeleski dostavlja se onaj broj naknadnih zabeleski koji se briSe. Format slanja je prvo
POSLEDNII PODACI, zatim NAKNADNA ZABELESKA.

Ispravka osnovnog upisa kao posledica informaticke (tehnicCke)
greSke

U koloni "Tekst" daje se opis razloga ispravke osnovnog upisa, uz upis vrednosti "999" u
kolonu "Sifra". Format slanja je prvo POSLEDNIJI PODACI, zatim OSNOVNI UPIS, zatim
NAKNADNA ZABELESKA.



Ispravka naknadne zabeleSke kao posledica informaticke
(tehnicke) greske
Dostavljaju se dve naknadne zabeleske, prva kojom se opisuje ispravka naknadne zabeleske i
druga koja sadrzi ispravne podatke naknadne zabeleske upisane u prvi primerak - izvornik
mati¢ne knjige.
Prva naknadna zabeleSka nosi vrednost "999" u kolonu "Sifra", kao i1 oznaku kolone "Status"
brojem 1. U koloni "Tekst" daje se opis razloga ispravke naknadne zabeleske.

Druga naknadna zabeleska dostavlja se na nacin na koji se dostavlja bilo koja druga
naknadna zabeleska koja sadrzi tatno upisane podatke. Dostavljaju se poslednji podaci, uz
oznaku kolone "Status" brojem 1. Format slanja je prvo POSLEDNJI PODACI, zatim
NAKNADNA ZABELESKA.

Ostali podaci dostavljaju se na na¢in propisan u delu Pravila za formiranje podataka.

ODREDBE KOJE NISU USLE U PRECISCEN TEKST

Uputstvo o izmenama i dopunama Uputstva o vodenju matic¢nih
knjiga i obrascima mati¢nih knjiga
('Sl glasnik RS", br. 25/11)

11. Obrasci izvoda iz mati¢nih knjiga koji na poledini sadrze obrasce Obrazac 6a, Obrazac 7a
1 Obrazac 8a, propisane odredbama propisa koji je vazio do stupanja na snagu ovog uputstva
mogu se upotrebljavati najkasnije do 31. maja 2011. godine.

NAPOMENA EKSPERT-a:

1 Obrasci izvoda iz matiénih knjiga koji na poledini sadrze obrasce Obrazac 6a, Obrazac 7a i
Obrazac 8a, mogli su se upotrebljavati najkasnije do 31. maja 2011. godine, shodno tacki 11.
Uputstva o izmenama i dopunama Uputstva o vodenju mati¢nih knjiga i obrascima mati¢nih

knjiga ("SI glasnik RS", br. 25/11).
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